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GLOSSARIO

HEADLINE

LOGOTIPO

MARCHIO

MERCHANDISING

Frase breve ed efficace posta in posizione di rilievo ne-
gli annunci pubblicitari. Sintetizza la valorizzazione del
prodotto ed ¢ legata a specifiche attivita promozionali.

Logos deriva dal greco Aéyew (Iéghein) che significa pa-
rola, discorso, quindi denota la funzione linguistica.

Un logotipo ¢ la rappresentazione grafica di un nome o
di un acronimo che vede un uso ben preciso di caratte-
ri (font), colori e forme, ad esempio IBM, Elf, Google,
Walt Disney ecc. e rappresenta un prodotto, un servi-
zio o un produttore.

Non ¢ corretto quindi definire “logo” qualsiasi mar-
chio, in quanto solo quelli che comprendono caratteri
alfabetici lo sono.

Segno grafico che permette di distinguere i prodotti o i
servizi di un’impresa da quelli delle imprese concorren-
ti.

Puo essere costituito dalla combinazione di logotipo e
pittogramma o, semplicemente, da uno solo dei due
elementi.

La funzione del marchio ¢ di richiamare i valori della
marca e attivarli a livello cognitivo in modo istantaneo.
Secondo l'art. 7 del Codice della Proprieta Industriale
(CPI), possono costituire oggetto di registrazione come
marchio d’impresa tutti i segni rappresentabili grafica-
mente: parole (compresi 1 nomi di persone), disegni,
lettere, cifre, suoni, forma del prodotto o della sua con-
fezione, combinazioni o tonalita cromatiche. Cosi, un
suono puo essere registrato come marchio, riportando
su un pentagramma le note musicali che lo compon-
gono.

Insieme di attivita volte a massimizzare la vendita dei
prodotti nel punto vendita e a estendere al luogo fisico
il posizionamento di marketing del prodotto. Le tecni-
che di merchandising possono comprendere modalita
espositive del prodotto, campioni gratuiti, dimostra-
zioni nel punto vendita, offerte speciali ecc.

Un altro aspetto del marchandising ¢ quello legato allo
sfruttamento di un brand conosciuto per vendere un
altro prodotto.

Con applicazione all’'Universita degli Studi dell’Insu-
bria, questo termine si riferisce alla commercializzazio-
ne di prodotti promozionali, finalizzata a comunicare
I'immagine istituzionale dell’Ateneo.
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OPUSCOLO O BROCHURE  Nella definizione piu diffusa indica pubblicazioni a ca-
rattere propagandistico o divulgativo, impaginate a li-
bretto, con un numero limitato di pagine.

PAYOFF Parola o frase ad effetto, composta da non piu di

tre/quattro parole e posta al termine di un annuncio
pubblicitario, per concluderlo con una sorta di firma
dell’azienda. Rispetto alla headline, infatti, il payoff ne
riassume 1 valori e lo spirito. Per questo rimane costan-
te ed ¢ solitamente posto vicino al marchio.
Per dare maggiore efficacia allimmagine distintiva
del’Ateneo, ¢ stato adottato il payoff “Chiaramente
Insubria”, in riferimento ai valori di trasparenza e chia-
rezza emanati dal Ministro per la Semplificazione e la
Pubblica Amministrazione'.

PIEGHEVOLE O DEPLIANT Opuscoletto stampato, a carattere pubblicitario o in-
formativo, spesso illustrato, ottenuto da un unico fo-
glio piegato una o piu volte.

S1GILLO In wuso dal 3500 a.C, il sigillo veniva impresso
sull’argilla per garantire origine e 'autenticita di scrit-
ture pubbliche e private attraverso I'impronta lasciata
in rilievo, le cui falsificazioni furono punite. Successi-
vamente, il sigillo riprodotto su altri materiali, assunse
la sola funzione di firma.

I nuovi mezzi di scrittura, di comunicazione e di ga-
ranzia hanno soppiantato l'utilizzo dei sigilli, nonostan-
te nell’ambito pubblico siano rimasti in uso nella forma
del timbro a inchiostro e del timbro a secco.

Le Universita europee si dotarono di insegne araldiche
in occasione del Concilio di Costanza (1414-1418),
quando i rappresentanti delle Universita partecipanti al
concilio si trovarono nella necessita di rendersi facil-
mente riconoscibili fra loro.

I decreti di concessione e di riconoscimento che ripor-
tano la descrizione dello stemma, sono conservati
presso I'Ufficio del cerimoniale di Stato e per le Onori-
ficenze, che fa capo alla Presidenza del Consiglio dei
Ministri.

VOLANTINO Foglio privo di piegature, di solito di piccole dimensio-
ni (A5) a carattere pubblicitario, propagandistico, o
comunque informativo, distribuito al pubblico. Detto
anche /feaflet.

1 - Progetto Chiaro: Progetto per la semplificazione del linguaggio amministrativo; Decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82
“Codice del’Amministrazione Digitale”, Decreto legislativo n. 235 del 30 dicembre 2010: integrazione e modifica del
CAD.

MANUALE DELLTMMAGINE COORDINATA DELL’UNIVERSITA DEGLI STUDI DELL’ INSUBRIA

5



PREMESSA

Con 1l rinnovo della Governance e con la propositiva
applicazione del nuovo Codice del’Amministrazione
Digitale®, I'Universita degli Studi dell’Insubria ha avvia-
to un processo organizzativo orientato alla razionaliz-
zazione e alla modernizzazione amministrativa.

Questo processo ¢ stato rafforzato dalla costituzione
del Gruppo di lavoro per l'immagine coordinata
del’Ateneo’ che ha elaborato il marchio, sulla base del
quale sono stati definiti i modelli dei materiali comuni-
cativi (carta intestata, biglietti da visita, targhe fuori-
porta, brochure, locandine eventi, inviti ecc.).

Il Gruppo di lavoro ha inoltre realizzato questo ma-
nuale, che definisce le modalita di rappresentazione
dell’identita visiva dell’Ateneo, sia all'interno che
all’esterno dell’Organizzazione.

L’eterogeneita del Gruppo di lavoro, composto da stu-
denti e personale tecnico-amministrativo in servizio
presso strutture amministrative, didattiche e di ricerca,
ha garantito un’ampia rappresentanza delle componen-
ti dell’Ateneo e la massima condivisione delle idee.
L’approvazione del presente manuale da parte degli
Organi di governo rappresenta una prima definizione
delle linee guida all'interno di tutta la comunita acca-
demica.

Considerata la continua evoluzione delle esigenze co-
municative, il documento sara aggiornato all’occorren-
za e condiviso nell’edizione piu recente attraverso il si-
to web di Ateneo.

2 - Decreto Legislativo 30 dicembre 2010, n. 235.
3 - Decreto del Direttore Generale 3 aprile 2014, n. 384.
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FINALITA

I’identita visiva di un’Organizzazione consente di vei-
colare 1 valori piu profondi che la caratterizzano.

Cosa accade se 1 messaggi emessi dai diversi soggetti di
un’organizzazione sono espressi con identita visive di-
scordanti? Il messaggio non sara immediatamente ri-
conosciuto come proveniente da un unico emittente,
né riuscira a esprimerne i valori in modo univoco.

Fin dalle origini degli scambi commerciali ¢ apparso
fondamentale differenziare il proprio prodotto da quel-
lo altrui, marcandolo con un segno, divenuto successi-
vamente indicativo anche delle qualita del prodotto
stesso.

In modo analogo tutte le Universita, a partire da quelle
di piu antica tradizione, hanno adottato un sigillo per
rappresentare simbolicamente e in modo univoco
Iappartenenza, i valori culturali e la qualita del sapere
trasmesso.

Per questo motivo, 'Universita degli Studi dell’Insubria
ha scelto di definite una rinnovata identita visiva, che
strutture amministrative, didattiche e di ricerca appli-
cheranno in modo omogeneo per rappresentare
I'immagine dell’Ateneo.

Nell’elaborazione dei modelli grafici rivolti alle struttu-
re didattiche, di servizio e di ricerca, il Gruppo di lavo-
ro ha privilegiato la preminenza del marchio di Ateneo
rispetto ai sigilli precedentemente in uso, mantenendo-
ne comunque la presenza in posizione secondaria.

MANUALE DELLTMMAGINE COORDINATA DELL’UNIVERSITA DEGLI STUDI DELL’ INSUBRIA



NOME

1’Ateneo ha scelto di identificarsi con il nome del terri-
torio in cui viveva lantica popolazione celtica degli In-
subri, territorio che comprendeva parte delle province
di Como e di Varese, nonché del vicino Canton Ticino.
Il nome «Insubria» ¢ stato, infatti, vitale per oltre cin-
que secoli per indicare questo territorio specifico
dell’area lombarda, all'interno del quale la nostra uni-
versita si propone come punto di riferimento della vita
culturale.

Le sedi istitutive dell’Ateneo sono Como e Varese e la
denominazione dell’Ateneo ¢: «Universita degli Studi
dell’Insubria».

SIGILLO STORICO

4 - Cfr. Appendice

11 sigillo di Ateneo ¢ stato realizzato nel 1998 da grafi-
co olandese Paul Scharff, attivo in Italia fin dagli anni
Cinquanta nell’ambito della litografia, dell’illustrazione
di vignette e di racconti per ragazzi, ed esperto
nell’ideazione di marchi.

Nello studio preparatorio, 'artista ha collaborato con
alcuni studiosi del territorio, per poter cogliere al me-
glio 1 valori socio-culturali dell’Ateneo.

La proposta grafica finale richiama, con il colore verde,
la ricca vegetazione della terra insubre e rappresenta la
stilizzazione di due corsi d’acqua confluenti, dai quali
prende vita il fiume centrale che taglia e unisce le due
aree lacustri rendendo fertile la terra circostante.

«Allo stesso modo I"'Universita degli Studi dell’Insubria
- ¢ stato splegato - ¢ chiamata a fertilizzare cultural-
mente il territorio in cui ha sede.

L’autore ed i suoi collaboratori hanno effettuato una
preliminare indagine storica® e geografica sul tertitotio
insubre, un’area di comuni radici storiche, culturali ed
economiche, con monti, fiumi, laghi e boschi che crea-
no un’omogeneita naturaley.

Il simbolo grafico, nellintenzione dell’artista, sintetizza
passato e presente e guarda a un futuro, di cui
I'Universita degli Studi dell’Insubria rappresenta una
vigorosa premessa.

MANUALE DELLTMMAGINE COORDINATA DELL’UNIVERSITA DEGLI STUDI DELL’ INSUBRIA
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11 Gruppo di lavoro si ¢ attenuto all’utilizzo del sigillo
di Ateneo depositato presso la Camera di Commercio
di Varese il 28 maggio 2009 (domanda di brevetto per
marchio n. VA/2009/C/000150 e attestato definitivo
Ministero dello Sviluppo Economico — Direzione ge-
nerale per la lotta alla contraffazione — Ufficio Italiano
Brevetti e Marchi n. 00013759806); il deposito conferi-
sce un diritto esclusivo di utilizzazione del logo - in tut-
ti i colori - per contraddistinguere i prodotti o 1 servizi
per 1 quali ¢ stato registrato (classi commerciali n. 16,
25, 41 e 42°) e di divieto dell’'uso da parte di altri Sog-
getti per prodotti o servizi identici o affini.

I diritti nascenti dalla registrazione durano dieci anni
dalla domanda di deposito.

La tutela ¢ pertanto valida per dieci anni, a decorrere
dal 28 maggio 2009 (data della domanda). Il certificato
originale ¢ conservato all’Ufficio Relazioni con il Pub-
blico, che ha curato la pratica.

11 sigillo, depositato presso la Camera di Commercio di
Varese, risulta cosi descritto: «Il logo ¢ composto da
un corpo centrale e da una scritta disposta a corona. La
parte centrale rappresenta una doppia spirale ovvero la
stilizzazione di due fiumi confluenti che alimentano un
corpo centrale che taglia e unisce le due aree del Vare-
sotto e del Comasco. La scritta intorno é: UNIVERSI-
TAS STUDIORUM INSUBRIAE. Le parole UNIVERSITAS
e INSUBRIAE sono separate da un trattino».

5 - Classe 16: Carta, cartone e prodotti in queste materie, compresi in questa classe stampati; articoli per legatoria; fotogra-
fie; cartoleria; adesivi (materie collanti) per la cartoleria ecc.
Classe 25: Articoli d"abbigliamento, scarpe, cappelleria
Classe 41: Educazione, formazione; divertimento; attivita sportive e culturali
Classe 42: Servizi scientifici e tecnologici e servizi di ricerca e progettazione ad essi relativi; servizi di analisi e di ricerche
industriali; progettazione e sviluppo di hardware e software.
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Come usare il sigillo

Course categories -

] Medicina

J Giurisprudenza - CO
J Giurisprudenza - VA
71 Economia - VA

J[Q@

BENVENUTO NEL POF

Lo strumento indispensabile per sup
che permette di accedere al materi
le informazioni sui corsi.

2

)z

11 sigillo di Ateneo puo essere riprodotto su materiale
informativo di Soggetti terzi, solo previa autorizzazio-
ne del Magnifico Rettore®.

Come regola generale, il sigillo non puo essere utilizza-
to senza la corona, tranne che per particolari esigenze
autorizzate dal Magnifico Rettore.

bl

In nessun caso il sigillo di Ateneo puo essere utilizzato
con ombreggiature, effetti tridimensionali o in posi-
zioni capovolte o oblique.

11 sigillo senza logotipo puo essere utilizzato per le pa-
gine web di Ateneo e delle piattaforme informatiche a
esso collegate, per il materiale promozionale e per gli
opuscoli relativi ad eventi patrocinati dall’Ateneo.

Solo per particolari esigenze di comunicazione istitu-
zionale autorizzate dal Rettore ¢ possibile utilizzare il
sigillo, con o senza colori, a secco o inciso.

6 - I dettagli sulle modalita di concessione del patrocinio sono reperibili sul sito web di Ateneo
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Colore

<

11 sigillo puo essere riprodotto nella versione “verde
Insubria” con fondo trasparente e corona nera, qualora
i toni dello sfondo siano chiari e diversi dalle tonalita
del verde. Diversamente, si utilizzera la versione in ne-
ro o bianco o grigio argento.

Tavolozza colotri

Verde Insubria
= Pantone n. 3298 C
= RGB 0-113-97 *

Nero

Bianco

Grigio Argento
= Pantone n. 877 C
= RGB 192-192-192 *

In nessun caso ¢ consentito I'utilizzo del sigillo e rela-
tivo marchio di ateneo in colore diverso dal verde In-
subria, dal nero, dal bianco o dal grigio argento.

\_,,\)‘) [ ('\4,

//\//') 5

*RGB: da utilizzare per file realizzati con i pin diffusi programmi di scriftura e di impaginazione e per le stampe realizzate con
le comuni stampanti (d'ufficio e digitals).

49\\41\
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MARCHIO

Il Gruppo di lavoro ha elaborato un marchio grafico
principale e alcune varianti, con Pobiettivo di garantir-
ne 'adeguatezza al contesto comunicativo.

Per tutte le versioni del marchio ¢ stato mantenuto il
sigillo di Ateneo nelle caratteristiche originarie.

I sigillo per il marchio: varianti ammesse

Caratteristiche comuni Sfondo trasparente
Dimensioni base 2,5 cm x 2,5 cm

uDIo
S o
# Corpo in colore verde Insubria
& Corona in colore nero
(S
7 4
/1\/[) SNy

DI
St

— .
E Corpo e corona in colore nero
S

7/{\[[} | va\f\:b

Corpo e corona in colore bianco

Corpo e corona in colore grigio argento
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Il logotipo per il marchio: varianti ammesse

Caratteristiche comuni Dicitura “Universita degli Studi” sulla prima riga
Dicitura “dell’Insubria” sulla seconda riga
Linea di separazione di lunghezza corrispondente alla
prima riga
Carattere del logotipo: Garamond, grassetto, tutto
maiuscolo, punti 15
Sfondo trasparente

UNIVERSITA DEGLI STUDI Carattere in colore nero
DELL’ INSUBRIA Linea in colore verde Insubria

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DELL’INSUBRIA

Carattere e linea in colore nero

Carattere e linea in colore bianco

UNIVERSITA DEGLI STUDI

Carattere e linea in colore grigio argento
DELLI’INSUBRIA

MANUALE DELLTMMAGINE COORDINATA DELL’UNIVERSITA DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA
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Formato del marchio

I formato base del marchio di Ateneo, approvato dagli

Organi accademici contestualmente al nuovo modello

di carta intestata, ha le seguenti caratteristiche:

Sigillo di dimensioni base 2,5 cm x 2,5 cm

Carattere del logotipo: Garamond, grassetto, tutto

maiuscolo, punti 15

Il marchio di Ateneo deve essere sempre rappresentato

su sfondo trasparente e puo essere proporzionalmente

ingrandito o ridotto, purché mantenga la leggibilita e
2,5 cm I'integrita grafica di tutti gli elementi.

Il marchio, come il sigillo, non puo essere utilizzato in
colori diversi da quelli qui indicati:

NIVERSITA DEGLI STUDI Da non usare per la stampa
ELL’ INSUBRIA inb/n.

UNIVERSITA DEGLI STUDI  Per la stampa in b/n.
DELL’INSUBRIA

<UDIO
'7\ /(’(A

UNIVERSITA DEGLI STUDI

g DELL’INSUBRIA
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In nessun caso il logotipo puod essere rappresentato
senza la linea orizzontale o su un numero differente di

Universita degli Studi

dell’Insubria

CHAvE ELETTRONICA righe.
[ o In nessun caso puo essere utilizzata una denominazio-
S % ne dell’Ateneo diversa da «Universita degli Studi
o} dell’Insubtiax»

‘5@ Iniversita deg! studi

@ "Iniversita deg!” studi
L'|L‘.a. ]I'I.Sllbl“ " e IIISLIbT' PERSONALE TIA

Universica de!l'Insubria

_"@’; UNIVERSITA D STUDI DELL'INSUBRIA

INIVERSITA DEGLI STUDI

JELL'INSUBRIA

CHIAVE ELETTRONICA
N. 0001

Nei documenti prodotti dall’Ateneo, il marchio ¢ af-
fiancato a una linea verticale seguita dalla denomina-
zione della struttura mittente.

Nel caso della stampa a colori, anche la linea divisoria
verticale dovra essere “verde Insubria”; per la stampa
in bianco e nero, dovra essere nera.

Lo sfondo da utilizzare dovra
sempre essere trasparente.

3 " UNIVERSITA DEGLISTUDI AREA K ). UNIVERSITA DEGLI STUDI AREA XXX
inglprs DELITNSUBRIA Settore XXXXXX 23 - DELUINSUBRIA Settore XXXXXX
Ny LTS .
Ufficio xxxxxx

Ufficio xxxxxx
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Sono previste altre due varianti del marchio, su sfondo tra-
sparente, il cui utilizzo ¢ ammesso esclusivamente per attivi-
ta di merchandising:

1) con la scritta “INSUBRIA” sotto il sigillo

2) con la scritta “INSUBRIA” a destra del sigillo
Le due varianti del marchio non possono essere utilizzate in
colori diversi da quelli indicati.

Variante 1: con scritta sotto il sigillo

Il formato della variante del marchio di Ateneo ha le
seguenti caratteristiche:

Sigillo di dimensioni 2,5 cm x 2,5 cm

Scritta “INSUBRIA” in carattere Garamond 26 grassetto
maiuscolo.

Il marchio di Ateneo deve essere sempre rappresentato su
sfondo trasparente e puo essere proporzionalmente ingran-
dito o ridotto, purché mantenga la leggibilita e I'integrita
grafica di tutti gli elementi.

SN

INSUBRIA

MANUALE DELLTMMAGINE COORDINATA DELL’UNIVERSITA DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA
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Variante 2: con scritta a destra del sigillo

Il formato della variante del marchio di Ateneo ha le
seguenti caratteristiche:

Sigillo di dimensioni 2,5 cm x 2,5 cm e scritta
“INSUBRIA” in Garamond 26 grassetto maiuscolo;

Il marchio di Ateneo dovra essere sempre rappresentato
su sfondo trasparente e potra essere proporzionalmente
ingrandito o ridotto, purché mantenga la leggibilita e
I'integrita grafica di tutti gli elementi.

Varianti ammesse:

INSUBRIA

Non ¢ consentito I'utilizzo del marchio
con lo spostamento del sigillo a destra
della scritta “INSUBRIA”.

Non ¢ consentito I'utilizzo del marchio
con lo spostamento del sigillo sotto la
scritta “INSUBRIA”.

MANUALE DELLTMMAGINE COORDINATA DELL’UNIVERSITA DEGLI STUDI DELL’INSUBRIA
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PAYOFF

I’Ateneo ha scelto di sintetizzare e ricordare agli utenti
1 valori di trasparenza e chiarezza emanati dal Ministro
per la Semplificazione e la Pubblica Amministrazione e
condivisi dall’Universita degli Studi dell’Insubria con-
cludendo ogni messaggio istituzionale (Decreti, lettere,
bandi, regolamenti, e-mail ecc.) con il payoff (motto):

Chiaramente Insubria!

Garamond punti 10 grassetto corsivo, colore “verde
Insubria”

HEADLINE

In occasione di particolari eventi o campagne (es.
5xmille, Convegno UniSTUD ecc.), il payoff sara tem-
poraneamente sostituito, solo nelle lettere e nei mes-
saggi di posta elettronica, con uno motto specifico, su
indicazione del vertice politico e amministrativo.
Caratteristiche tecniche: Garamond 10 grassetto corsi-
vo, colore verde Insubria.

A titolo esemplificativo:

Notte dei ticercatori in Insubria - 26 settembre 2014

LETTERING

Per conferire uno stile formale ed elegante alle comu-
nicazioni inviate tramite supporto cartaceo e a docu-
menti istituzionali (lettere, decreti, bandi ecc.), ¢ stato
scelto 'utilizzo del carattere «Garamond», colore nero,
punti 12 con interlinea singola senza spazi prima o do-
po il paragrafo.

Per le pagine web ¢ stato mantenuto il carattere «T're-
buchet MS», con l'obiettivo di agevolare la lettura a vi-
deo

AéBch Garamond
AaBbCc Trebuchet MS

MANUALE DELLTMMAGINE COORDINATA DELL’UNIVERSITA DEGLI STUDI DELL’ INSUBRIA
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MODELLI GRAFICI

II Gruppo di lavoro ha elaborato un nuovo modello di
carta intestata per le strutture amministrative, didatti-
che e di ricerca’.

I principi che hanno guidato la creazione del modello
sono stati: la trasparenza nei confronti degli utenti, la
completezza di informazioni e la chiarezza, in applica-
zione dei principi espressi dal Ministro per la Semplifi-
cazione e la Pubblica Amministrazione.

Gli altri modelli grafici relativi alla comunicazione isti-
tuzionale sono stati realizzati sulla base del modello di
carta intestata.

Carta intestata

Caratteristiche

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DELL'INSUBRIA

Intestazione:

- marchio verde da utilizzare per la stampa a colori

- marchio tutto nero da utilizzare per la stampa in
bianco e nero

- denominazione della struttura in alto a destra

Pi¢ di pagina:

- recapiti dell’ufficio scrivente solo sulla prima pagina

- QR code relativo alla struttura scrivente allineato ai
dati di protocollo e al sigillo

- nominativo del responsabile del procedimento am-
ministrativo al termine del testo dopo la sottoscrizio-
ne dell’autore del documento.

caxravresTATA @ UNIVERSITA DEGLI STUDI €CARTADOTEETATA
Carsrmccocts «

DELL'INSUBRIA

7 - Parere favorevole del Senato Accademico nella seduta del 16 giugno 2014, n. 89; approvazione del Consiglio di Ammi-
nistrazione nella seduta del 18 giugno 2014, n. 130.
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Caratteristiche carta intestata

Margini
Y
=
2.
]
-

Distanza dal bordo

Carattere

Paragrafo

o Destinatario
@
v

= Oggetto

Responsabile procedimento

QR code
<
(w}
R
=0y

“ ..

e Recapiti
oy
o
)
oy
[a M

Orari

Il modello della carta intestata, in uso in Ammini-
strazione Centrale dal 1° luglio 2014° e presso i Di-
partimenti e i Centri di servizio dal 1° gennaio 2015,
ha le seguenti caratteristiche basilari:

superiore
inferiore
sinistro
destro

intestazione

pie di pagina

tipo
dimensioni

interlinea
allineamento
prima riga

allineamento

carattere
dimensioni
prima riga
interlinea
paragrafo

carattere
dimensioni

dimensioni
posizione

carattere
dimensioni

allineamento

4 cm
4 cm
4 cm
2,5 cm

0,8 cm
1cm

Garamond
punti 12

singola senza spazi prima e dopo
giustificato
Rientro 0,5 cm

a destra

Garamond grassetto
punti 12

sporgente di 1,75 punti
singola

glustificato

Garamond
punti 10

2cmx2cm
margine inferiore sinistro

Garamond
punti 9

a destra

QR code (dimensioni minime 2 cm x 2 cm) e recapiti della Struttura

Email — PEC
Web

PI Ateneo — CI Ateneo
Motto di Ateneo

Via/Piazza, n° civico — Cap. Citta (Prov.) — Italia
Tel. +39 prefisso numero — Fax +39 prefisso numero

8 - Decteto del Direttore Generale 24 giugno 2014, n. 591 e Decreto Rettorale n. 1145/2014.
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1cm

Impaginazione della carta intestata

docoooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooooo0s
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1
|
1
|
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|
1
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1
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]
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]
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I
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]
(
]
(
]
(
]
n
]
(

S 7

coooooooooooooodooabod

Preg.mo Dott.!
NOME COGNOME!
Via Verdi, 32!

21100 Varese (VA)E

Oggetto: Prova carta intestata in carattere GARAMOND p.ti 12, oggetto in;
grassetto con prima riga sporgente di 1,75 punti e interlinea singola ei
giustificato, ]

i

i

Testo in carattere GARAMOND p.ti 12, senza grassetto, interlinea singola, Lientroi
prima riga 0,5 e giustificato. !
D1 seguito un brano tratto di promessi sposi per vedere come msulta una lettemi

:“vem : Quel ramo del lago di Como, che volge a mezzogiomo, tra due catene non!

.mtetxotte di monty, tutto a seni e a golfi, a seconda dello sporgere e del rientrare d:.

quelh, vien, quasi 4 un tratto, a nst.nngetsx, e a prender corso e figura di fiume, tra un'

\promontorio a destra, e un'ampia costiera dall'altra parte; e il ponte, che 1vi congiunge lc'

Edue ave, par che renda ancor pii sensibile all'occhio questa trasformazione, e segni ili

Ipum:o 1n cui il lago cessa, e 'Adda nncomincia, per ripighar pot nome di lago dove le!

.uve allontanandosi di nuovo, lascian l'acqua distendersi e rallentarsi in nuowvi golfi e m.

-nuovx seni. La costiera, formata dal deposito di tre grossi torrenti, scende appoggiata al

'due monti cont.lgug I'ano detto di san Martino, I'altro, con voce lombarda, il Resegone ;

-dz.l molti suo1 cocuzzol: in fila, che in vero lo fanno somxghz.re a una sega: talché non e.

'chx al primo vederlo, putche sia di fronte, come per esempio di su le mura di Milano!

.che guardano a settentrione, non lo discerna tosto, a un tal contrassegno, in quella lunga,
Ee vasta giogaia, dagli altn monti di nome pmi oscuro e di forma pii comune. Per uni
‘buon pezzo, la costa sale con un pendio lento e continuo; poi si rompe in poggi e in'
-val.loncel]x in erte e i ispianate, secondo l'ossatura de' due monty, e il lavoro dell'acque. .
-D lembo estremo, tagliato dalle foci de' torrent, & quas: tutto ghiaia e ciottolony; il resto, I
.campx e vigne, sparse di terre, di ville, di casal; in qualche parte boschi, che s:.
-pxolungano su per la montagna.

: Lecco, 1a pnncxpalc di qucllc terre, e che da nome al terntono, giace poco dxscosto'
'dal ponte, alla riva del lago, anzi viene in parte a trovarsi nel lago stesso, quando questo.
mgrossz un gran borgo al giomo d'oggi, e che s'incammina a diventar citta. A1 tempi ml
lcut ddero 1 fatti che prendiamo a raccontare,

® quel borgo, gia consideubxle, era anche un castello, e aveva percio l'onore:
d'alloggiare un comandante, e il vantaggio di possedere una stabile guarnigione di;
soldat: spagnols, che inseg; la modestia alle fanciulle e alle donne del paese,

-Vunmsu 21100 Vasese (VA) — Italia Pad. Antonini - Piano

-Td. +39 0332 21 9342-9346 — Fax +39 0332 219348 U 10
\Email: placement @uninsubgia it - PEC: ateneo@pec.uninsubia it Orari al pubblico
|Web: www uninsubgia.it Lunedi, Mastedi, Giovedi, Venerdi- 9.30 — 12.00}
{P1. 02481820120 - C.F. 95039180120 — Codice IPA XXXXXX Mercoledi: 14.00 - 16.00,
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Esempio di lettera:

VDI
e

UNIVERSITA DEGLI STUDI AREA XXXXX TUTTO MATUSCOLE

Settors Doooooor lettere minnscols

L DELI'INSUBRIA Ufficio m=== lettere minuscols
f-"'.’,q .

Prot. 0

Anmo

Tit

Cl

Fasc. Preg.mo Dott.

M. Allegati NOME COGNOME

RiE Wia Verds, 32
21100 Varese (VA)

&=

ch,/ T\

Oggetto: Prova carta intestata in carattere GARAMOND p.d 12, oggetto in

grassetio con prima riga sporgente di 1,75 pund e interhnea singola e
giustificato.

Testo in carattere GARAMOND p.t 12, senza grassetto, interlinea singola, rientmo
poma riga 0,5 e gmstificato.

Dy segnito un brano tratto di promessi sposi per vedere come gsulta una lettera
“wera™: (el ramo del lago di Como, che volge a mezzogiomo, tra due catene non
interrotte di monti, tutto a sent e a golfi, a seconda dello sporgere e del nentrare di
quelli, wien, quasi a un tratto, a ostringersi, e a prender corso e fignra di finme, tm o
promontorio a destra, & nn'ampia costiera dall'altra parte; e I ponte, che i conginnge le
due rve, par che renda ancor pii sensibile all'oechio questa trasformazione, e segni 1
puato in cm il lago cessa, e I'Adda fincomineia, per ripigliar poi nome di lago dove le
rive, allentanandosi di amove, lascian I'aequa distendersi e rallentarsi in movi golfi e in
mmovi seni. [a costiera, formata dal deposito di tre gross: torrenti, scende appoggiata a
due monti contipi, I'nno detto di san Martine, l'altro, con voce lombarda, il Resegone,
dai molti snoi coemzzoli in fila, che in vere lo fanno somugliare a una sega: talché non &
chy, al primo vedero, purché sia di fronte, come per esempio di = le oma di Milano
che gnardano a settentrione, non lo discerna tosto, a un tal contrassegno, m quella linga
e vasta giogmia, dagli altri mont di nome pm osowro e di forma pod comune. Per un
buon perzo, la costa sale con un pendio lento & continmo; poi si fompe in poggl e 0
valloncellz, in este e in ispianate, secondo l'ossatura de' due monti, e i lavoro dell'acque.
Il lembo estremo, tagliato dalle foci de' tocrentt, & quasi tutto ghisia e dottolont, il resto,
campi & wigne, sparse di terre, di wille, di casali; in qualche parte boschi, che =i
prelengano su per la montagna.

Lecco, la principale di quelle terre, e che di nome al terntorio, giace poco discosto
dal ponte, alla niva del lago, an=i wiene 1n parte a trovars: nel lago stesso, quando gquesto
ingrossa: wa gran borgo al giomo doggl, e che s'incammina a diventar cittd. Al tempi in
o accaddero 1 fath che prendiamo a raccontare,

® el borgo, gii considerabile, era anche uwn castello, e aveva percid l'onoe

d'alloggiare na comandante, e il vantaggio di possedere nna stabile grarnigione di
soldat: spagnoli, che insepnavan la modesta alle fancinlle e alle donne del paese,

Via Rarasi, 2 — 21100 Varese (VA) — Italin Fad Antonini - P T
Tel +3% 0332 21 9342-0345 — Fax +30 0332 2105348 UL 10
Ennail: placement Ehaninsubrait — PEC: M@Euﬂ.ﬂmbﬂu‘. Orrami al pubblico
Weh: momeuninsabe i Lunedi, rrarredi, giowedi, venerdi- §.30 — 1200
PI 02481820120 - CF. 95032180120 Mercaledi: 14.00 — 16.00
Cliiaramente Insubria’

1 dettagli sulle modalita di redazione dei documenti sono indicati nei facsimili messi a disposizione degli utenti sulla piattaforma e-learning di
Alteneo.
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r__, UDH},{‘P

/.l_r ’\\d‘\

UNIVERSITA DEGLI STUDI AREA XXX TUTTO MATUSCOLE

Settore zrEroores lettere minmscols

DELITNSUBRIA Ufficio rx==x lettere minuscole

® accarerzavan di tempo in tempo le spalle a qualche marito, a qualche padre; e, sul
finir dell'sstate, non mancavan mai di spandersi nelle vigne, per diradar I'ove, e
alleggerice a' contadini le fatiche della vendemmis
Diall'naa all'altea di quelle tecre, dall'altace alla giva, da oo poggio all'altro, comevano, &
comrono futtavia, strade e stradette, pri o men rpide, o piane; ogni tanto affondate,
sepolte tra due mun, donde, alzando lo sgoardo, non iscoprite che un pezzo di cielo e
qualche vetta di monte; ogni tanto elevate so terrapiend aperti: e da qui la vista spazia per
prospett pni o meno estesi, ma niecls sempre e sempre qualcosa muovy, secondo che 1
divers: pnati pighan pid o meno della vasta scena circostante, & secondo che questa o
quella parte campegpia o =i scofcia, spunta o sparisce a vicends Dove un perzo, dove
un altso, dove una hnga distesa di qual vasto e variato specchio dell'acqma; di qoa lage,
chinso all'estremiti o piittosto smardte in un goppe, in wa andicvieni di montagne, &
di mano :n mano pri alargato ta alte mont che s1 spiegano, a uno a uoo, allo sguardo,
e che l'scqua rflette capovolti, co’ paesett: post: sulle rve; di li braccio di finme, poi
lage, poi finme ancora, che va a perdersi in lucido serpeggiamento pur b’ monti che
l'accompagranec, degradando via via, & perdendosi quasi anch'essi aell'orizzonte. Il lnogo
stesso da dove contemplate que’ vari spettacoli, vi fa spettacole da ogni parte: il monte
di eni passeggiate le falde, vi svolge, al di sopra, d'intorno, le sue cime e le balze, distinte,
silevate, nmtabili quasi a ogni passo, aprendosi e contomandosi in gioghi cid che vera
sembrate poima un sol gogo, e comparendo in vetta cio che poco mnan=i W o=
rappresentava sulla costa: e 'ameno, il domestico di goelle falde tempera gradevolmente
il selvaggio, & crna vie pit 1 magnifico dell'altre vedute.

51 allegano:
2) Facsmmnile di ...
3) Tabellad:...........

WVarese, Data cronica per esteso
Il Responsahile
Daott. Nome Cognome

Recponsabile del Procedimento Amministrativo (] '1.241}'1990" Diott. hfaro Fossi
Tel +3% 0332 21XWXX - fx +39 0332 2130XX - mauﬂ.mmﬁ:m.lmﬂmhﬂ.m
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Esempio di Decreto:

<SUDIO %
~ UNIVERSITA DEGLI STUDI AREA XENXX TUTTO MAIUSCOLE

Settore mxwewswey letters minuscols pt.10

.;‘15' DELL'ITNSUBRIA TrfScio lemase minuzeols prid

q‘rﬁ”'ft;
N

f""’ﬁ 1‘4 \‘h

Rep. M.
Anmo
Tiz.

CL
Faze.

M. Allegari
ch/ Db

Oggemo: Adozione modello di decreto in cararrere GARAMOND p.n 12, oggero
mn grassetto con pnum n.ga sporgente di 1,75 punn, interthnea smgola
senza spazi né prima, né dopo, paragrafo giustficaro — 3 spaziamre
dopo 'oggetto

ILRETTORE / ILDIRETTORE GENERALE

- Wisto i testo in camaiere GARAMOND po 12, senra grassetio, interinea singola,
SeNZA SPAZIAMMA Né prma né dopo, paragrafo pmsuficato;

- WVisto il paragrafo con elenco puatato, trartino cocto allinears all'oggerto e puoto &
wirgola al termine di opm punto del preambolo;

- FRuchiamatz la deliberazione del Conuplio di Ammenistrazione del 30 febbraio 2016,
con la guale & stato approTato XXX XEX XIN;

- Conuderato oppormno diffondere queste modello di decreto per facidiare gli nenn
nella redazione dei decrets, in modo che adotuno gh seessi coten di forma e d

contennto scelt per la cama intesrata di Atenen;

DECEETA

—

D: pocre noa sola intedinea tra Uintestazione (Il Bettore /il Direttore Generale) e 4
preambolo;

D1 porre nna sola muerlinea tra o preambolo e d disposre;

Dy pocre nna sola mrerhnea tra d verbo “decreta”™ e 1 puan del dispositivo.

[

L]

Warese/ Como,/ Foma/ Padora .

Il Rettoce Il Diretroce Generale
Prof. MNome Cognome, Dott. Wome Cognome

Eesponsabile del Procedimento Amouinistratve (L. 241/ JPPIJ' Diott. Mome Copnonme

Tel +39 0332 2153000 — fax +38 0332 2130000 - mmmhu.t

Via/Fiazza, n° cwieo — Cap. Cona (Prov) — Imlia Fad Astoming - Pomo T
Tel +3% prefizso pumern — Fax +39 prefisio mmers U 10
Emil -FEC Oran al pubblico
Weh Lonedi mareeds
FI Atenss — CI Atemen pioredi, venerdic §.30— 12.00
Cliaramente Insubriz! Mercoladi: 14.00— 15.00

1 dettagli sulle modalita di redazione dei documenti sono indicati nei facsimili messi a disposizione degli ntenti sulla piattaforma e-learning di
Alteneo.
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Regolamenti e documenti di lavoro

Il modello per regolamenti, bandi, capitolati, relazioni
ecc., ha le seguenti caratteristiche:

Copertina:
- margini laterali 2 cm x 2 cm
- marchio di Ateneo in alto a sinistra
- titolo del testo in Garamond 16, centrato,
grassetto, tutto maiuscolo
- dati di emanazione e modifica
- recapiti della struttura nel pic di pagina

Dalla pagina n. 2:
- margini laterali 2 cm x 2 cm
- indice automatico
- testo in Garamond 10/12

Copertina Indice

oy, e
% UNIVERSITA DEGLI STUDI

JNIVERSITA DEGLI STUDI
DELLINSUBRIA

Titolo Regolamento
1

LIZINSUBRIA

2010 2 parties dalix zeconda pagina

TITOLO REGOLAMENTO
TITOLO CAPITOLATO PER I SERVIZI XY
GARAMOND MAIUSCOLO GRASSETTO CENTRATO PT.12

INDICE

TITOLO REGOLAMENTO
TITOLO CAPITOLATO PERI SERVIZI XY
GARAMOND MAIUSCOLO GRASSETTO CENTRATO PT.16

Ewmanato con Decrers 7 nawerbre 2017, n.1345
Entraro s wgore 2 gennaio 2014
Ulsome madiiche emanaze con Decrero 30 fibbraio 2075, . 330X
o i sigore il XX, revsecce/ XODOK.

5] Via/Piazes, o* ciien — Cap. i (Fror,) ~ T
] +39 piefio memero Fax +39 pecfisn msero
sl FEC

I dettagli sulle modalita di redagione dei documenti sono indicati nei facsimili messi a disposizione degli ntenti sulla piattaforma e-learning di

Ateneo.

TITOLO I - NORME GENERALL

CAPOQ I - PRINCIPLE FINALITA
A 1 - Ambito di 2ppi

At 2 - Pancipi della gest

CAPO I - STRUTTURA ORGANIZZATIV.
A 3 - Cenmi & s

centz i costo @ progers

DIPARTIMENTO XUODOOIOOOOGOnN
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Recapiti E-mail

Esempio
Mario Rossi

Universita’® degli Studi dell’Insubria
Dipartimento XXXX
Manager didattico

Via Ravasi, 2 - 21100 Varese (VA)

tel.: +39 0332 21 XXXX

fax: +39 0332 21 XXXX

web: www.uninsubria.it

e-mail: mario.rossi@uninsubria.it
skype: mario.rossi

Chiaramente Insubria!

Anche la corrispondenza inviata tramite posta elet-
tronica veicola lIimmagine di Ateneo. E quindi
importante normalizzare le informazioni riportate in
calce al testo secondo un ordine gerarchico
prestabilito.

Tali informazioni devono essere redatte in lingua ita-
liana anche se il messaggio ¢ inviato in lingua stranie-
ra.

Gerarchia delle informazioni

Firma con Nome e Cognome

Denominazione Ateneo
Denominazione Ufficio
Eventuale ruolo

Indirizzo, n° - CAP - Comune (Prov.)

telefono

fax

web

e-mail

skype

Motto di Ateneo

9 - Nei messaggi di posta elettronica, per evitare problemi di codifica delle lettere accentate, ¢ opportuno utilizzare

I'apostrofo al posto dell’accento.
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Biglietto da visita

Formato orizzontale

Dimensioni Europa = 8,499 cm x 5,499 cm

\

'y

O,
1 NIVERSITA DEGLI STUDI

U
DELL’INSUBRIA

MARIO ROSSI
Dipartimento XXXXYYYYYYZZZZZZ

Via Xxxxx, 34 — 21100 Varese (Va) — Italia
Tel. +39 0332 42 1392-1437 — Fax +39 0332 42 1326

Email: nome.cognome@uninsubria.it

A
=
g
<

S

RSIT4

<

£)
Lyt

_/

\/

8,499 cm

Formato verticale

5,499 cm

Dimensioni Europa = 5,499 cm x 8,499 cm

N

S0k,

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DELL’INSUBRIA

A
Z
&

S

RSL T’".S‘

£)
Dyt

<

MARIO ROSSI

Dipartimento

XXXXYYYYYYZZZZ7ZZ

Via Xxxxx, 34

21100 Varese (Va) — Italia
Tel. +39 0332 42 1392-1437

Fax +39 0332 42 1326

/)

hd

5,499 cm

Email: nome.cognome@uninsubria.it j

> 8,499 cm
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Invito

Formato 10 cm x 21 cm
Marchio di Ateneo in alto allineato a sinistra

Fronte
B \
= \". UNIVERSITA DEGLI STUDI
% éf- DELL’INSUBRIA
TN 10 cm
TITOLO EVENTO >
data per esteso
Citta, Aula XY, Via XY
N /
—~
21 cm
Retro Nessun vincolo
Copertina di fascicolo archivistico
Tipologia e gerarchia delle informazioni sulla copertina
%\-\:Dluﬁ,/ . s e N .
P nrveReITA DEGLI STUDL del fascicolo archivistico:
% _5 DELL’INSUBRIA
g e .
Nome della struttura — area — ufficio - Nome della struttura — area — ufﬁc1o
. - Titolo
Titolo —
Classe
Fascicolon. - Classe
Toserte - Fascicolo n.
Oggeto - Sottofascicolo n.
- Inserto
- Oggetto

- Data di apertura del fascicolo
- Data di chiusura del fascicolo
- Data di passaggio all’archivio di deposito

Data di apertura di fascicolo:
Data di chiusura del fascicolo:
Data di passaggio alParchivio di deposito:
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Buste

R Formato commerciale (con o senza finestra)
Marchio di Ateneo in alto a sinistra

Formato A3/A4, a sacchetto, con o senza soffietto
Marchio di Ateneo in alto a sinistra

Cd-rom

Fronte

- marchio di Ateneo e denominazione Struttura
- titolo dell’opera

- eventuale sottotitolo

- data di rilascio o Edizione

Retro
- indicazione autorizzazione alla consultazione
- QR code e recapiti della Struttura

Esempio:

DOCUMENTO DI LIBERA CONSULTAZIONE st UNIVERSITA DEGLI STUDI Utficio Prevenzione ¢

Z
S DELLINSUBRIA Protezione

NO 2

Titolo garamond 16 grassetto centrato

(exast 17, comma 1 lettesa a), art. 33, comma 1, lettera a) del D. Lgs. 106/09)

Data di rilascio giorno mese anno per esteso

Via Ravasi, 2 - 21100 Vacese (VA) — Italia

Tel +39 0332 21 9352-9344 — Fax +39 0332 219358
Email: prevenzione siccezza@uninsubgia it

PEC: ateneo(@pec uninsnbgia it

Web: www.uninsubria it

P1. 02481820120 - CF. 95039180120
Chiaramente Insubria!

QR code (dimensioni minime 2 cm x 2 cm) e recapiti della Struttura

Via/Piazza, n° civico — Cap. Citta (Prov.) — Italia

Tel. +39 prefisso numero — Fax +39 prefisso numero
Email - PEC

Web

PI Ateneo — CI Ateneo

Motto di Ateneo
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Pieghevole o depliant a due ante

Marchio sulla facciata n. 1 in alto a sinistra e sulla fac-
clata n. 3 in basso a sinistra
Recapiti sulla facciata n. 4

Esempi di formato:

Formato chiuso 15 cm x 21 cm
Formato chiuso 10 cm x 21 cm

Esterno

\

> 21 cm

15 cm

Struttura Esterno Interno

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DELLINSUBRIA

4 1 2 3

Recapiti

(. UNIVERSITA DIEGLISTUDE
A DETLNSURRIA

QR code (dimensioni minime 2 cm x 2 cm) e recapiti della Struttura

Via/Piazza, n° civico — Cap. Citta (Prov.) — Italia

Tel. +39 prefisso numero — Fax +39 prefisso numero
Email - PEC

Web

PI Ateneo — CI Ateneo

Motto di Ateneo
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Pieghevole o dépliant a tre ante a portafolio

Formato chiuso 10 cm x 21 ¢m

Marchio di Ateneo sulla facciata n. 1 in alto a sinistra e
sulla facciata n. 4 in basso a sinistra

Recapiti sulla facciata n. 6

Carattere Garamond in dimensione ritenuta propor-

zionata
Esterno \ \
1 1
| | uot
- . ﬂ-,'\nF-G‘J ST
I | TN
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
' ' > 21 cm
| |
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
' Recapiti '
i |
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
1 1
| | j
1 1
\ 1
1 1

10 cm Y 10 cm
10 cm
Struttura Esterno Interno
5 6 1 2 3 4
Recapiti

QR code (dimensioni minime 2 cm x 2 cm) e recapiti della Struttura

Via/Piazza, n° civico — Cap. Citta (Prov.) — Italia

Tel. +39 prefisso numero — Fax +39 prefisso numero
Email - PEC

Web

PI Ateneo — CI Ateneo

Motto di Ateneo
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Pieghevole o dépliant a tre ante a fisarmonica

g Formato chiuso 10 cm x 21 cm

Ton o Marchio di Ateneo sulla facciata n. 1 in alto a sinistra
- 1:)0_‘~- e sulla facciata n. 2 in basso a sinistra

Recapiti sulla facciata n. 4

Carattere Garamond in dimensione ritenuta propot-
zionata.

Struttura Esterno Interno

UNIVERSITA DEGLI STUDI
DELLINSURRLA

Recapiti

Via/Piazza, n° civico — Cap. Citta (Prov.) — Italia

Tel. +39 prefisso numero — Fax +39 prefisso numero
Email - PEC

Web

PI Ateneo — CI Ateneo

Motto di Ateneo
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Attestati dei corsi di formazione

Formato A4 orizzontale e verticale

* DELLINSUBRIA

S: amtesta che
NOME COGNOME

ha parteczpato al corso

TITOLO DEL CORSO

| (durata totale corso n. 4 ore)

tenutou presso questo Ateneo i 27 gennxio 2014

SURI0,

< DELL'INSUBRIA
R Lo

Si attesta che

NOME COGNOME

ha partecipato al corso

TITOLO DEL CORSO

(durata totale corso n. 4 ore)

tenutosi presso questo Ateneo il 27 gennaio 2014

11 Responsabile / Il Direttore
(Dort.ssa Nome Cognome)
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MATERIALE DIVULGATIVO CARTACEO E DIGITALE

Per limpostazione grafica del materiale divulgativo
prodotto dall’Ateneco e riguardante eventi, manifesta-
zioni, corsi di studio ecc., si definiscono solo i principi
generali di immagine coordinata ai quali attenersi:
- prevalenza del sigillo di Ateneo rispetto a quello
delle strutture interne coinvolte nell’evento
- sinteticita dei contenuti comunicati, con rimando
alla pagina web dedicata, anche mediante l'utilizzo
di QR code
- recapiti
- data della pubblicazione o dell’aggiornamento

Esempio:

¥ . UNIVERSITA DEGLI STUDI
% .- DELL'INSUBRIA

UFFICIO ORIENTAMENTO
Il Como  Via Valleggo, 11
"] Vasese  Via Rawas, 2
Oan  knof, muned, poved, veneed 10-12

ey VADEMECUM

ot e S IMMATRICOLAZI
a.a. 2014-2015

SEGRETERIE

Como Vs Valleggo, 11

Varese  Via Revasi, 2

O haneds, manedi, gioveds, venerd 9.30-12
* mescoledi 14-16

Econcemes ¢ LM Gunspasdersza Vasese -

c@unmmben ot

segranatenn eco be
Medcm - segranudent med@unnabion £

Tus g Uffic: del" Ateneo sasanno chive
SallT1 o) 14 agoweo 2014

COMO - VARESE

Via/Piazza, n° civico — Cap. Citta (Prov.) — Italia

Tel. +39 prefisso numero — Fax +39 prefisso numero
Email — PEC

Web

PI Ateneo — CI Ateneo

Motto di Ateneo
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MERCHANDISING

Nell’'ambito del marketing, il mwerchandising rappresenta
I'insieme delle attivita volte a massimizzare la vendita
dei prodotti nel punto vendita e a estendere al luogo
fisico i valori di marca del prodotto. Le tecniche di
merchandising possono comprendere modalita esposi-
tive del prodotto, campioni gratuiti, dimostrazioni nel
punto vendita, offerte speciali ecc.

Un altro aspetto del merchandising ¢ quello legato allo
sfruttamento di un brand conosciuto per vendere un
altro prodotto.

Con applicazione all’'Universita degli Studi dell’Insu-
bria, il termine si riferisce alla commercializzazione di
prodotti promozionali, finalizzata a comunicare I'im-
magine istituzionale dell’Ateneo ai portatori di interes-
se.

Esempi:
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APPENDICE

Le radici del sigillo 1l grafico Paul Scharff, nella fase preparatoria del boz-
nella preistoria  zetto del sigillo d’Ateneo, prese in esame numerosissi-
del territorio insubre me immagini di reperti archeologici acquisiti nel corso

La PINTADERA
del sito archeologico
dell’Isolino Virginia

I Lago df Varese

Anetos
Lo iV

di scavi in terra varesina e comasca, soffermando infine
la sua attenzione su due esemplari che presentano lo
stesso motivo a spirale: la pintadera, una sorta di timbro
usato a scopo rituale, proveniente dal sito dell'Isolino
Virginia, nel lago di Varese e una presa con volto uma-
no, rinvenuta a Montano Lucino, in provincia di Co-
mo.

Segno simbolico dai molteplici significati - per i Celti la
spirale rappresentava le flamme e il fuoco - il motivo
grafico richiama anche il movimento delle acque e al-
lude cosi alla fertilita e all’aspetto dinamico degli even-
t.

L’isolino Virginia, iscritto dal 2011 nelle liste Unesco, ¢
situato nel lago di Varese, di fronte a Biandronno. Abi-
tato dal primo Neolitico (VII-VI millennio a.C.) alla
fine dell’eta del Bronzo (X secolo a.C. circa), conserva
abbondanti reperti del lungo periodo in cui 'uomo, per
far fronte ai mutamenti delle acque del lago, dovette
spesso adattare o spostare le proprie dimore, occupan-
do di volta in volta luoghi diversi della piccola isola.
Attualmente il sito ¢ di proprieta del Comune di Vare-
se. I reperti sono in parte esposti in loco nel “Museo
Civico Preistorico e Parco Archeologico Isolino Virgi-
nia” e in parte visibili presso il “Museo Civico Archeo-
logico” di Villa Mirabello a Varese.

La pintadera in terracotta rinvenuta sull’ Isolino Virgi-
nia ¢ una produzione tipica della cosiddetta cultura dei
vasi a bocca quadrata (diffusa in Italia settentrionale
nel Neolitico medio), caratterizzati da decorazioni a
meandri e spirali. Normalmente prodotte in forma cir-
colare, le pintadere erano utilizzate come una sorta di
“timbro” per decorare il corpo, i tessuti o il pane.

Fonte per il testo e le immagini:
Museo Civico Preistorico Isolino Virginia
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http://www.unescovarese.com/it/15257/Biandronno-(VA)-Museo-Civico-Preistorico-e-Parco-Archeologico-Isolino-Virginia

La PRESA Verso la meta del V millennio a.C., nell’area padano-
del sito archeologico alpina si assiste alla comparsa delle prime comunita
di Montano Lucino neolitiche di agricoltori-allevatori e a conseguenti tra-

Paré ‘?l
Como
San Fermo /f
della Battaglia 4
SP17 ]
Montana
Lucino g Varesing
Lucing,

)

sformazioni di straordinaria importanza, che cambiano
il sistema di vita dei gruppi umani e il loro rapporto
con ambiente naturale. E in questo periodo che ha
inizio la produzione della ceramica, che portera nel
millennio successivo, alla diffusione in tutta I'Italia set-
tentrionale, della cultura dei vasi a bocca quadrata, cosi
chiamata per la caratteristica imboccatura dei recipienti.
Materiali appartenenti a questa produzione sono stati
raccolti anche nei dintorni di Como, in particolare nel-
lo scavo di Montano Lucino, da cui proviene il reperto
comasco ispiratore del sigillo. Si tratta di una presa di
forma triangolare, originariamente applicata a un vaso
per facilitarne il trasporto e modellata in modo da ri-
cordare un volto umano, con una larga bocca e gli oc-
chi resi con due linee incise a spirale.

Attualmente la presa ¢ conservata ed esposta al pubbli-
co presso la sala 3 — bacheca 1 del Museo Giovio di
Como.

Fonte per il testo e le immagini:
Museo Giovio Como
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http://hoc.elet.polimi.it/giovio/Html/3.htm

LLa ROSA COMMACINA Dai fregi del Duomo di Como ¢ stata ricavata
dai fregi del duomo di Como I'immagine che identifica Ponorificenza conferita dal
Magnifico Rettore nel corso della cerimonia
d’inaugurazione dell’anno accademico a personalita
che si siano prodigate per ’Ateneo: la ROSA COMMA-
CINA, parte integrante del simbolo distintivo degli
omonimi Magistri.

I “Magistri” Scalpellini originari della Lombardia e
attivi in Italia e in varie parti d’Europa, vengono cita-
ti per la prima volta in un testo scritto nel I secolo:
una lettera di Plinio il Giovane (Como, 61 - Nicome-
dia, 113) indirizzata allimperatore romano Traiano
(53 - 117), in cui viene lodato un maestro per la co-
struzione di una “Amenissima villa suburbana sul
Lago di Como”.

La scelta del simbolo venne cosi illustrata, durante
inaugurazione dell’anno accademico 2000/2001:
«Nella ricchezza dei fregi marmorei della Cattedrale
di Como, il piccolo disegno della Rosa ¢ stato scelto
per simboleggiare la bellezza, 'armonia e la concor-
dia dell’alta cultura, che scopre la sua identita e co-
struisce le sue progettualita sempre cercando coeren-
za d’intelletto con il passato.

Collocato a mezzo del lungo cammino della civilta,
dall’eta dei Plinii a quella della scienza sperimentale, il
mondo medievale dei Magistri Commacini conserva
ancora profonde capacita ammaestratrici per 'uomo
moderno.

La Scuola Commacina porto in tutto 'occidente cri-
stiano la forza di una trasmissione del sapere fondata
sui valori della fede e della ragione e sempre rispetto-
sa dei grandi misteri che governano le azioni uma-

10 Fonte: Inaugurazione dell'anno accademico 2000/2001
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http://www4.uninsubria.it/on-line/home/naviga-per-tema/comunicazione/eventi/inaugurazione-dellanno-accademico/inaugurazioni-dellanno-accademico/articolo3559.html
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