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POSIZIONE RICOPERTA
Capo ufficio Carriere studenti area medico-sanitaria e sportiva, tecnologica ed economica

ESPERIENZA LAVORATIVA

FUNZIONARIO (EX CATEGORIA D) CON POSIZIONE ORGANIZZATIVA - UNIVERSITA DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA -
01/10/2021 - Attuale

Impresa o settore: Istruzione Sito Internet: www.uninsubria.it

Dal 1° gennaio 2026, Responsabile dell'ufficio ridenominato Carriere studenti area medico-scientifica e sportiva,
tecnologica ed economica.

Dal 1° aprile 2022, Responsabile dell'ufficio ridenominato Segreterie Studenti area medico-scientifica.

Dal 1° ottobre 2021 al 31 marzo 2022, Responsabile dell'ufficio Segreterie Studenti - sede di Varese.

L'ufficio fa parte del Servizio Carriere Studenti e servizi per l'inclusione, incardinato nell'Area Servizi agli studenti e
relazioni esterne, presso I'Amministrazione Centrale dell'Universita degli Studi dell'Insubria.

COLLABORATRICE (EX CATEGORIA C) UFFICIO SEGRETERIE STUDENTI - SEDE DI VARESE - UNIVERSITA DEGLI STUDI
DELL'INSUBRIA - 12/05/2014 - 30/09/2021

Attivita di front e back office, gestione delle carriere degli studenti, dall'immatricolazione al conseguimento del titolo.
Rilascio di certificati e Diploma Supplement. Atti di carriera quali ammissioni, immatricolazioni, trasferimenti, passaggi,
rinunce, decadenze, sospensioni, interruzioni, convalide e riconoscimenti, presentazione piani di studio, ammissioni
all'esame finale, rilascio Carta di Ateneo.

ACCOUNT MANAGER E COPYWRITER - AB GRAFICA DI ANDREA BENZONI, IN SEGUITO CONCREO SRL - 01/07/2007 -
30/04/2014

Account e copywriter in agenzia di grafica e comunicazione, specializzata nel marketing territoriale, nell'organizzazione
di eventi e iniziative promozionali e nello di sviluppo di portali e siti web aziendali ed istituzionali.

ORGANIZZATRICE DI FIERE - SOLAR ENERGY GROUP SRL - 02/11/2005 - 31/08/2006
Organizzazione di fiere dedicate all'hobbistica e decorazione. Gestione e acquisizione clienti. Segreteria organizzativa.

ORGANIZZATRICE DI EVENTI - CABRINI E ASSOCIATI SRL - 01/05/2005 - 31/10/2005
Junior account in agenzia di design, comunicazione e organizzazione di eventi.

JUNIOR ACCOUNT E COPYWRITER, ASSISTENTE ORGANIZZAZIONE E PRODUZIONE - DELPI SRL - 01/05/2000 -
31/12/2001
Junior copywriter. Assistente alla gestione di progetti creativi e alla produzione stampa.

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

20/12/2006
MASTER DI | LIVELLO IN CONSERVAZIONE E VALORIZZAZIONE DEL PATRIMONIO CULTURALE LOCALE
Universita degli Studi dell'Insubria

21/12/2004
LAUREA IN SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE Universita degli Studi dell'Insubria

07/1996
DIPLOMA DI MATURITA SCIENTIFICA Liceo Scientifico Statale "Galileo Ferraris"


http://www.uninsubria.it

COMPETENZE LINGUISTICHE
Lingua madre: ITALIANO

Altre Iingue: INGLESE B2
COMPETENZE
Competenze organizzative

« Capacita di problem-solving, di svolgere e portare a termine procedure in autonomia come richiesto dalla
posizione
+ Capacita di gestire e coordinare un team di collaboratrici e collaboratori

Competenze comunicative

« Capacita di lavorare in team, di coordinare progetti e procedure che prevedono anche il coinvolgimento di altri
uffici e servizi, sviluppata nel corso delle esperienze lavorative piu significative, tra le quali I'attuale
* Predisposizione al contatto con il pubblico.

Competenze professionali

+ Conoscenza della normativa, dei regolamenti e delle procedure specifiche, indispensabili a svolgere le proprie
mansioni

« Capacita di analisi delle esigenze dell'utenza e riprogettazione di servizi al pubblico in un'ottica di miglioramento
DATA ULTIMO AGGIORNAMENTO E SOTTOSCRIZIONE

Varese, 2 settembre 2026 F.to Daniela De Simone



	Daniela
        De Simone
	POSIZIONE RICOPERTA
	Capo ufficio Carriere studenti area medico-sanitaria e sportiva, tecnologica ed economica


	ESPERIENZA LAVORATIVA
	FUNZIONARIO (EX CATEGORIA D) CON POSIZIONE ORGANIZZATIVA

                        
                        – UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA

                        
                        –
    
        01/10/2021
    
    
        –
    
    
    
        Attuale
	COLLABORATRICE (EX CATEGORIA C) UFFICIO SEGRETERIE STUDENTI - SEDE DI VARESE

                        
                        – UNIVERSITÀ DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA

                        
                        –
    
        12/05/2014
    
    
        –
    
    
        30/09/2021
	ACCOUNT MANAGER E COPYWRITER

                        
                        – AB GRAFICA DI ANDREA BENZONI, IN SEGUITO CONCREO SRL

                        
                        –
    
        01/07/2007
    
    
        –
    
    
        30/04/2014
	ORGANIZZATRICE DI FIERE

                        
                        – SOLAR ENERGY GROUP SRL

                        
                        –
    
        02/11/2005
    
    
        –
    
    
        31/08/2006
	ORGANIZZATRICE DI EVENTI

                        
                        – CABRINI E ASSOCIATI SRL

                        
                        –
    
        01/05/2005
    
    
        –
    
    
        31/10/2005
	JUNIOR ACCOUNT E COPYWRITER, ASSISTENTE ORGANIZZAZIONE E PRODUZIONE

                        
                        – DELPI SRL

                        
                        –
    
        01/05/2000
    
    
        –
    
    
        31/12/2001

	ISTRUZIONE E FORMAZIONE
	MASTER DI I LIVELLO IN CONSERVAZIONE E VALORIZZAZIONE DEL PATRIMONIO CULTURALE LOCALE
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	LAUREA IN SCIENZE DELLA COMUNICAZIONE
                    
                    
                        Università degli Studi dell'Insubria
	DIPLOMA DI MATURITÀ SCIENTIFICA
                    
                    
                        Liceo Scientifico Statale "Galileo Ferraris"

	COMPETENZE LINGUISTICHE
	COMPETENZE
	COMPETENZE
	Competenze organizzative
	Competenze comunicative e interpersonali
	Competenze professionali

	ATTIVITÀ E INCARICHI ISTITUZIONALI
	Rappresentante del Personale Tecnico Amministrativo e Bibliotecario nel Senato Accademico dell'Università degli Studi dell'Insubria
	Commissione istruttoria del Senato Accademico
	Job Posting per attività di comunicazione esterna nell'ambito del progetto INPS ValorePA

	CONFERENZE E SEMINARI
	UniSTUD 2014 - Relatore
	QuATAM Studenti e QuATAM2

	ERASMUS STAFF E INTERNATIONAL WEEKS
	Erasmus international staff week - Universidade do Minho
	Erasmus staff week - Atlantic School of Galway
	Erasmus international staff week - Universidade do Porto

	CORSI DI FORMAZIONE E AGGIORNAMENTO PROFESSIONALE
	AQ di Ateneo – AVA3
	Proben - promozione del benessere psicofisico e del contrasto ai fenomeni di disagio psicologico ed emotivo
	La cultura del rispetto
	La Legge 271/90: l'accesso agli atti
	Cyber Security Awarness
	Anagrafe delle prestazioni e amministrazione trasparente
	Corso di Inglese 5th class
	I codici di comportamento e l'uso dei social
	Co.In.Fo. Primo incontro Segreterie 2.1 - 2024
	Corso di formazione generale e specifica sulla salute e sicurezza dei lavoratori
	Corso di formazione "Redattori per il nuovo portale di ateneo"
	Co.In.Fo. Primo incontro Segreterie 2.1 - 2023
	CIMEA webinar "Riconoscimento automatico: politiche, prassi e strumenti a livello nazionale e internazionale"
	L'etica pubblica e il comportamento del pubblico dipendente
	Inserimento degli Obiettivi 2023 e applicativo Sprint
	Corso di formazione "Trasparenza ed anticorruzione"
	Rendicontazione Obiettivi 2022 con l'applicativo Sprint
	Co.In.Fo. Secondo incontro Segreterie 2.1 2021 - Le istanze alle segreterie studenti: dal modulo al bollo
	Aggiornamento alla versione Titulus V
	Digitalizzazione dei processi di produzione documentale dell'ateneo - Workflow decreti in Titulus
	Progetto di cultura alimentare "Tutti a tavola.Scelgo di mangiare bene, vivo meglio!"
	Corso di Inglese (livello C1)
	Privacy Università per il PTA - 4° modulo "D.Lgs. 101"
	Cybersecurity: conoscere per difendersi
	Partecipazione a UniSTUD 2018
	DSA - disturbi dell'apprendimento
	Accessibilità al sito web di ateneo
	Portale CINECA Drupal
	Partecipazione a UniSTUD 2017
	La protezione dei dati personali: da adempimento a vantaggio competitivo
	Un viaggio nella Comunicazione - Seminario e workshop
	Titulus e gestione dei flussi documentali
	Il protocollo e la gestione dei documenti
	Partecipazione a UniSTUD 2016
	La sicurezza informatica e l'uso della posta elettronica
	La Legge 6 novembre 2012, n. 190 "Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell'illegalità nella pubblica amministrazione"
	Anagrafe delle prestazioni
	Corso sull'utilizzo della Piattaforma di elearning di ateneo Moodle2
	Esse3 - Gestione Conseguimento titolo
	Esse3 - Atti di carriera
	Partecipazione a UniSTUD 2014
	QuATAM Studenti - Project management
	QuATAM Studenti - Process design
	QuATAM Studenti - Vision
	Magoot - LinkedIn4Business
	Iter - Email marketing
	L'Isola-Fondi UE - Tecniche per l'organizzazione di eventi e manifestazioni
	Enaip - Tecnico di grafica e comunicazione

	PUBBLICAZIONE AI FINI DELLA NORMATIVA IN MATERIA DI TRASPARENZA EX D.LGS. 33/2013 E TRATTAMENTO DAT
	.

	DATA ULTIMO AGGIORNAMENTO E SOTTOSCRIZIONE
	Varese, 29 gennaio 2026




 
     
     
         
         Owner
         
             
                 Daniela
                 De Simone
            
             
                 Email
                 daniela.desimone@uninsubria.it
            
        
         1
    
     
         
             Daniela
             De Simone
        
         
             Email
             daniela.desimone@uninsubria.it
        
         
             Web
             www.uninsubria.it
        
         
             Telephone
             work
             39
             0332219057
             it
        
         
             work
             
                 Via Ottorino Rossi 9
                 Varese
                 it
                 21100
            
        
         
         ita
    
     
         
         
             
                 Università degli Studi dell'Insubria
                 
                     
                         
                    
                     
                         Web
                         www.uninsubria.it
                    
                
                 P
                 
                     Funzionario (ex Categoria D) con Posizione Organizzativa
                     
                         
                             2021-10-01
                        
                         true
                    
                     <p>Dal 1° gennaio 2026, Responsabile dell'ufficio ridenominato Carriere studenti area medico-scientifica e sportiva, tecnologica ed economica.</p><p>Dal 1° aprile 2022, Responsabile dell'ufficio ridenominato Segreterie Studenti area medico-scientifica.</p><p>Dal 1° ottobre 2021 al 31 marzo 2022, Responsabile dell'ufficio Segreterie Studenti - sede di Varese.</p><p>L'ufficio fa parte del Servizio Carriere Studenti e servizi per l'inclusione, incardinato nell'Area Servizi agli studenti e relazioni esterne, presso l'Amministrazione Centrale dell'Università degli Studi dell'Insubria.</p><p>La posizione prevede il coordinamento di 8 unità di personale e la responsabilità amministrativa dei procedimenti in carico all'ufficio, con gestione eminentemente dematerializzata delle pratiche, tramite applicativi.</p><p>Dal 1° luglio 2023 al 31 dicembre 2025, Responsabile del procedimento per gli Esami di Stato di abilitazione alle professioni di area non medica, master e corsi di formazione, aggiornamento e perfezionamento.</p><p>Organizzazione front office e back office per la gestione delle carriere degli studenti, dall'immatricolazione al conseguimento del titolo. Rilascio di certificazioni e Diploma Supplement, Pergamene e attestati.</p><p>Gestione atti di carriera: ammissioni, immatricolazioni, trasferimenti, passaggi, rinunce, decadenze, sospensioni, interruzioni, convalide e riconoscimenti, piani di studio, ammissione all’esame finale, rilascio Carta di ateneo.</p><p>Redazione Bandi di concorso, in particolare, per i corsi di laurea ad accesso programmato nazionale e locale.</p><p>Responsabile di Ateneo per l'organizzazione e il coordinamento alle prove di ammissione ai suddetti corsi. Stesura dei decreti di</p><p>nomina delle commissioni d'aula. Gestione dei concorsi e delle relative graduatorie tramite applicativo gestionale, nonché delle procedure dematerializzate connesse alle immatricolazioni.</p><p>Accesso agli atti e, coadiuvando l’Unità di Patrocinio Legale, istruttorie relative al contenzioso amministrativo.</p><p>Supporto amministrativo alla Commissione di Disciplina per studenti.</p><p>Gestione delle procedure relative all’ammissione e immatricolazione di studenti internazionali e con titolo di studio estero, valutazione e riconoscimento titoli conseguiti all'estero ai fini della prosecuzione degli studi nel I e II ciclo.</p><p>In collaborazione con le Segreterie Didattiche dei Dipartimenti e della Scuola di Medicina, soluzione delle problematiche amministrative riscontrate nelle carriere degli studenti.</p><p>Redattore web per il sito di Ateneo. Redazione e invio Comunicazioni multimediali indirizzate a studenti e candidati ai</p><p>concorsi.</p>
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                     <p>Attività di front e back office, gestione delle carriere degli studenti, dall'immatricolazione al conseguimento del titolo.</p><p>Rilascio di certificati e Diploma Supplement. Atti di carriera quali ammissioni, immatricolazioni, trasferimenti, passaggi, rinunce, decadenze, sospensioni, interruzioni, convalide e riconoscimenti, presentazione piani di studio, ammissioni all’esame finale, rilascio Carta di Ateneo.</p><p>Fino al 2017, organizzazione delle sedute di laurea di area sanitaria, gestione delle commissioni (con membri esterni degli Ordini e Ministeri), redazione decreti rettorali di nomina delle commissioni d’esame, decreti di liquidazione dei relativi compensi e conseguenti adempimenti sul portale PerlaPA.</p><p>Collaborazione alla redazione di bandi di concorso - nello specifico, per i corsi di laurea ad accesso programmato nazionale e locale - all'organizzazione delle prove di ammissione, redazione e protocollazione dei decreti di nomina delle commissioni. Istruttorie correlate all'accesso agli atti e ai ricorsi amministrativi.</p><p>Redazione e invio di comunicazioni indirizzate all'utenza attraverso diversi applicativi.</p><p>Applicazione delle procedure relative all’immatricolazione di studenti internazionali: verifica dei titoli di studio conseguiti in Italia e all’estero dai candidati e dagli studenti immatricolati.</p><p>In collaborazione con le Segreterie Didattiche dei Dipartimenti e della Scuola di Medicina, soluzione delle problematiche amministrative ordinarie riscontrate dagli studenti nelle proprie carriere.</p><p>Redattore web per il sito di Ateneo. Redazione e invio Comunicazioni multimediali indirizzate a studenti e candidati ai concorsi.</p>
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                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Inserimento degli Obiettivi 2023 e applicativo Sprint
                 
                     
                         2023-12-14
                    
                     
                         2023-12-16
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Corso di formazione "Trasparenza ed anticorruzione"
                 
                     
                         2022-11-01
                    
                     
                         2022-11-25
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Rendicontazione Obiettivi 2022 con l'applicativo Sprint
                 
                     
                         2022-10-24
                    
                     
                         2022-10-28
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Co.In.Fo. Secondo incontro Segreterie 2.1 2021 - Le istanze alle segreterie studenti: dal modulo al bollo
                 
                     
                         2021-12-15
                    
                     
                         2021-12-17
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Aggiornamento alla versione Titulus V
                 
                     
                         2021-11-16
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Digitalizzazione dei processi di produzione documentale dell'ateneo - Workflow decreti in Titulus
                 
                     
                         2019-10-23
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Progetto di cultura alimentare "Tutti a tavola.Scelgo di mangiare bene, vivo meglio!"
                 
                     
                         2018-11-05
                    
                     
                         2019-11-23
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Corso di Inglese (livello C1)
                 
                     
                         2018-10
                    
                     
                         2018-12
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Privacy Università per il PTA - 4° modulo "D.Lgs. 101"
                 
                     
                         2018-09
                    
                     
                         2019-03
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Cybersecurity: conoscere per difendersi
                 
                     
                         2018-07
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Partecipazione a UniSTUD 2018
                 
                     
                         2018-05
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 DSA - disturbi dell'apprendimento
                 
                     
                         2018-02-27
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Accessibilità al sito web di ateneo
                 
                     
                         2017-12-06
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Portale CINECA Drupal
                 
                     
                         2017-07-10
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Partecipazione a UniSTUD 2017
                 
                     
                         2017-05
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 La protezione dei dati personali: da adempimento a vantaggio competitivo
                 
                     
                         2017-05-03
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Un viaggio nella Comunicazione - Seminario e workshop
                 
                     
                         2016-04-12
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Titulus e gestione dei flussi documentali
                 
                     
                         2016-04-13
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Il protocollo e la gestione dei documenti
                 
                     
                         2016-04-06
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Partecipazione a UniSTUD 2016
                 
                     
                         2016-05
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 La sicurezza informatica e l'uso della posta elettronica
                 
                     
                         2016-03
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 La Legge 6 novembre 2012, n. 190 "Disposizioni per la prevenzione e la repressione della corruzione e dell'illegalità nella pubblica amministrazione"
                 
                     
                         2015-07-06
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Anagrafe delle prestazioni
                 
                     
                         2015-06-04
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Corso sull'utilizzo della Piattaforma di elearning di ateneo Moodle2
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Esse3 - Gestione Conseguimento titolo
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Esse3 - Atti di carriera
                 
                     
                         2015-03-26
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Partecipazione a UniSTUD 2014
                 
                     
                         2014-10
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 QuATAM Studenti - Project management
                 
                     
                         2014-06-25
                    
                     
                         2014-06-27
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 QuATAM Studenti - Process design
                 
                     
                         2014-06-09
                    
                     
                         2014-06-10
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 QuATAM Studenti - Vision
                 
                     
                         2014-05-19
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Magoot - LinkedIn4Business
                 
                     
                         2013-10
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Iter - Email marketing 
                 
                     
                         2008-04
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 L'Isola-Fondi UE - Tecniche per l'organizzazione di eventi e manifestazioni
                 
                     
                         2005-02
                    
                     
                         2005-05
                    
                     false
                
            
        
         
             Corsi di formazione e aggiornamento professionale
             
                 Enaip - Tecnico di grafica e comunicazione
                 
                     
                         1998-09
                    
                     
                         2000-06
                    
                     false
                
            
        
         
             Pubblicazione ai fini della Normativa in materia di Trasparenza ex D.Lgs. 33/2013 e Trattamento dat
             
                 .
                 <p>Il presente CV è oggetto di pubblicazione obbligatoria sul sito istituzionale dell'Università degli Studi dell'Insubria, nella sezione "Amministrazione trasparente", ai sensi del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33, "Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicità, trasparenza e diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni" e successive modificazioni. Se ne autorizza quindi la pubblicazione al fine di adempiere alle disposizioni in materia di trasparenza e si autorizza il trattamento dei dati ivi contenuti ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., "Codice in materia di protezione dei dati personali" e del Regolamento UE 2016/679 del 27 aprile 2016, “GDPR.</p>
            
        
         
             Data ultimo aggiornamento e sottoscrizione
             
                 Varese, 29 gennaio 2026
                 <p>Documento firmato digitalmente</p>
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