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Oggetto: Procedura per ’acquisizione del setvizio di gestione viaggio A/R e soggiorno
dei commissari esterni (biglietteria e pernottamenti in hotel) delle procedure
di selezione in corso, per le esigenze della Direzione Generale, fino al 31
dicembre 2026 — Decisione a contrarre

IL DIRETTORE GENERALE
Premesso che:

- I’Ateneo, come previsto dal piano strategico, promuove la valorizzazione del
personale attraverso Progressioni economiche orizzontali — PEO e bandi di selezione
pubblica;

- Le procedure di selezione necessitano di Commissioni competenti nelle materie
oggetto delle selezioni;

- Saranno individuati componenti provenienti da Universita di differenti regioni italiane;

- E necessario organizzare il viaggio A/R e soggiorno dei componenti delle commissioni
presso la sede di Ateneo di svolgimento della procedura selettiva;

- il Servizio Comunicazione, orientamento e placement nel rispetto delle strategie
previste dal Piano di Comunicazione, ha avuto l'incarico da parte della Direzione
generale di curare l'aspetto relativo al viaggio/soggiorno dei componenti della
commissione;

- il Servizio Comunicazione, orientamento e placement ha necessita di acquisire un
servizio di prenotazione viaggi, albergo e gestione componenti commissione da parte
di un’Agenzia viaggi;

Visto

- il Decreto legislativo 31 marzo 2023, n. 36, “Codice dei contratti pubblici in attuazione
dell’articolo 1 della legge 21 giugno 2022, n. 78, recante delega al Governo in materia
di contratti pubblici”, e in particolare:

- Tart. 17, comma 2, che stabilisce che la decisione di contrarre per affidamento diretto
individui Poggetto, I'importo, il contraente e le ragioni della scelta;

- Dart. 48, relativo ai principi comuni applicabili ai contratti sottosoglia;
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lart. 50, comma 1, lett. b) che prevede quale modalita di scelta del contraente
l'affidamento diretto dei servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria e
architettura e lattivita di progettazione, di importo inferiore a € 140.000,00, anche
senza consultazione di piu operatori economici, assicurando che siano scelti soggetti
in possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle
prestazioni contrattuali, anche individuati tra gli iscritti in elenchi o albi istituiti dalla
stazione appaltante;

'art. 52, comma 1, che prevede che “nelle procedure di affidamento di cui all’articolo
50, comma 1, lettere a) e b), di importo inferiore a € 40.000,00, gli operatori economici
attestano con dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta il possesso dei requisiti di
partecipazione e di qualificazione richiesti. La stazione appaltante verifica le
dichiarazioni, anche previo sorteggio di un campione individuato con modalita
predeterminate ogni anno’;

'art. 52, comma 2, che prevede che “quando in conseguenza della verifica non sia
confermato il possesso dei requisiti generali o speciali dichiarati, la stazione appaltante
procede alla risoluzione del contratto, all’escussione della eventuale garanzia definitiva,
alla comunicazione al’ANAC e alla sospensione dell’operatore economico dalla
partecipazione alle procedure di affidamento indette dalla medesima stazione
appaltante per un periodo da uno a dodici mesi decorrenti dall’adozione del
provvedimento”;

Visto

Part.1 della legge 27 dicembre 20006, n. 296, come modificata da ultimo dalla legge n.
145 del 2018 che prevede:

al comma 449, 'obbligo, per le istituzioni universitarie, di approvvigionarsi utilizzando
le convenzioni di cui all’art. 26 della legge 23 dicembre 1999, n. 488, e successive
modificazioni;

Richiamato

I'art. 14 del Regolamento per ’Amministrazione, la Finanza e la Contabilita,

Part. 7.1 del Manuale di amministrazione e contabilita;

il Regolamento per la disciplina dei procedimenti di acquisizione di lavori, servizi e
forniture dell'Universita degli Studi dell'Insubria;

I'art. 7 comma 1 e 2 del Regolamento per la disciplina dei procedimenti di acquisizione
di lavori, servizi e forniture dell'Universita degli Studi dell'Insubria il quale prevede che
Per ogni procedura di affidamento dei contratti di cui al presente Regolamento, il titolare del potere di
spesa (Dirigente/ Direttore di dipartimento), nell'atto di avvio della singola procedura, nomina un
Responsabile Unico del Progetto (RUP) tra i dipendenti preferibilmente in servizio presso 'nnita
organizzativa di appartenenza per le fasi della programmazione, della progettazione, dell affidamento
e dell'esecuzione. In assenga del provvedimento di nomina, le funzioni di RUP sono assunte
direttamente:

a) per I'Amministrazione centrale: dal Dirigente preposto all unita organizzativa responsabile della

spesa o, in mancanza, dal Direttore Generale;

Richiamato il DDG del 18 febbraio 2026, n. 194 con cui ¢ stato nominato Responsabile
Unico del Progetto per laffidamento in parola il Dott. Flavio Saturno, Responsabile

Servizio Comunicazione, promozione istituzionale e culturale;
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Richiamata la relazione progettuale semplificata redatta dal RUP, corredata dalle
specifiche tecniche, nella quale si prevede, in particolare:

I'importo totale a base di affidamento, stimato in € 32.634 oltre IVA 22 %;

- che nel suddetto importo sono compresi i costi della manodopera, stimati in € 1000
non soggetti a ribasso, calcolati in base all’applicazione del CCNL Commercio;

- che non sono previsti costi per la sicurezza in quanto, ai sensi del D.Igs. 81/08, non
sussistono rischi da interferenze che richiedano misure supplementari;

- la consultazione del seguente operatore economico: Viaggi Voltaire s.n.c con sede

legale in Via Alessandro, 68 21122 Bergamo in possesso di documentate esperienze

pregresse idonee all’esecuzione delle prestazioni contrattuali, come motivatamente

riportato nella relazione.

Richiamata la richiesta di preventivo prot. n. 29972 del 9 marzo 2026 finalizzata
all’acquisizione della prestazione in oggetto, trasmessa a 4 operatori economici
motivatamente selezionati per documentata esperienza pregressa, come attestato nella
relazione del RUP sopra citata;

Richiamato il preventivo trasmesso attraverso piattaforma Mepa dalle societa Viaggi
Voltaire s.n.c con sede legale in Via Alessandro, 68 21122 Bergamo, P.IVA 02265950168,
acquisito agli atti con protocollo n. 31863 del 17 marzo 2026 che ha offerto di eseguire la
prestazione per un importo complessivo di € 32.374,00 iva esclusa di cui € 1000 per costi
della manodopera e il preventivo presentato da 3M Travel srl via Olgettina, 60 — 20132
Milano che ha offerto di eseguire il servizio per un importo pati a euro 32.634.

Accertato il possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle
prestazioni contrattuali in capo a Viaggi Voltaire s.n.c con sede legale in Via Alessandro,
68 21122 Bergamo, P.IVA 02265950168 con comprovata esperienza nel campo;

Accertato che lofferta risulta maggiormente rispondente alle necessita dell’Ateneo e che
la stessa ha offerto di eseguire la prestazione;

Accertata la necessita di prenotare viaggi e di gestire gli ospiti commissari delle prove di
selezione bandite dall’Ateneo e visite Anvur fino ad un importo pari a 32.634 € iva esclusa
e fino al 31 dicembre 2026;

Accertato il possesso di documentate esperienze pregresse idonee all’esecuzione delle
prestazioni contrattuali in capo al predetto fornitore mediante e ricerca internet;

Accertato che il preventivo trasmesso attraverso piattaforma Mepa in data 13 marzo 2026,
dalla societa 3M Travel stl P.IVA 06544490961, risultava economicamente meno
vantaggioso e incompleto dal punto di vista dei documenti amministrativi;

Accertato che ¢ stata acquisita un’apposita dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta
resa dalla societa dalla quale risulta il possesso dei requisiti di partecipazione e di
qualificazione richiesti;

Dato atto che, ai sensi dell’art. 52 del D.lgs. 36/2023, 'Universita procede alla stipula sulla
base di tale dichiarazione, riservandosi la risoluzione del contratto e la segnalazione alle
autorita competenti in caso di successivo accertamento del difetto dei requisiti dichiarati;

Dato atto che, ai sensi dell’art. 52 del D.lgs. 36/2023, 'Universita procede alla stipula sulla
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base di tale dichiarazione, riservandosi la risoluzione del contratto e la segnalazione alle
autorita competenti in caso di successivo accertamento del difetto dei requisiti dichiarati;

Ritenuta congrua da parte del RUP l'offerta della societa Viaggi Voltaire s.n.c con sede
legale in Via Alessandro, 68 21122 Bergamo, P.IVA 02265950168 in ragione del prezzo
offerto in linea con I'importo stimato per il servizio richiesto;

Accertata la disponibilita finanziaria a carico dell’'unita analitica UA.00.99.A12.01—
Servizio Comunicazione, orientamento e placement di euro 32.374,00 euro (iva al 22%
esclusa) sul budget 2026 alla voce UA.00.99A12.01 — Servizio Comunicazione,
orientamento e placement alla voce voce COAN CA.04.41.09.03 - ALTRE
PRESTAZIONI E SERVIZI DA TERZI,

DECRETA

1. di approvare I'affidamento diretto, ai sensi dell’art 50, comma 1, lett. b) del Decreto
legislativo 31 marzo 2023, n. 36, all’agenzia Viaggi Voltaire s.n.c con sede legale in Via
Alessandro, 68 21122 Bergamo, P.IVA 02265950168 per la fornitura del servizio
prenotazioni viaggi e hotel e gestione ospiti per un importo complessivo massimo pari
2 4.000 euro IVA 22% esclusa, come da offerta economica;

di imputare la spesa complessiva di € 32.374,00 euro IVA 22% esclusa sul Budget esercizio
2026 della Unita Analitica UA.00.99A12.01— Servizio Comunicazione, otientamento e
placement alla voce COAN CA.04.41.09.03 - ALTRE PRESTAZIONI E SERVIZI DA
TERZI,

2. di incaricare il Servizio Comunicazione, orientamento e placement all’esecuzione del
presente provvedimento che verra registrato nel Repertorio generale dei decreti;

3. di dare atto che, ai sensi dell’art. 28 del D.Lgs. n. 36/2023, il presente provvedimento
viene pubblicato sul profilo del committente nella sezione “Amministrazione
Trasparente”.

Varese, data della firma digitale

1l Direttore Generale
(Dott. Antonio Romeo)
Firmato digitalmente

Responsabile Unico del Progetto (art. 15 D.1g. 36/2023): Dott. Flavio Saturno
Tel. +39 0332 219136 — flavio.saturno(@uninsubria.it



