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	AREA FORMAZIONE, RICERCA, PIANIFICAZIONE E VALORIZZAZIONE DELLE CONOSCENZE
Servizio Formazione
Ufficio Formazione Insegnanti 



ISTRUZIONE PER COMPILAZIONE, SOTTOSCRIZIONE E CONSEGNA DEL PROGETTO FORMATIVO

Il progetto formativo va compilato in ogni sua parte.
Si ricorda che il tirocinio PUO’ iniziare solo dopo la stipula della Convenzione della Scuola con l’Ateneo e la successiva consegna del progetto formativo alla segreteria della formazione insegnanti.
Periodo di tirocinio – marzo/aprile- maggio al massimo prima settimana di giugno
Tutor Coordinatore – lasciare senza indicazioni, sarà successivamente comunicato 

Modalità di firma e consegna: 
· Il progetto va firmato dal tirocinante e dal tutor accogliente o dal Dirigente scolastico.  
· Tutti i firmatari devono utilizzare lo stesso tipo di firma. 

Firma digitale: 
· se tutti i firmatari sottoscrivono con firma digitale il progetto può essere inviato per email a tirocini.insegnanti@uninsubria.it, indicando nella mail: nome, cognome, matricola, corso di iscrizione, scuola ospitante.
NON SI ACCETTANO FIRME IMMAGINE
Firma autografa: 
· se tutti i firmatari sottoscrivono con firma autografa il progetto può essere inviato per email a tirocini.insegnanti@uninsubria.it, in formato pdf indicando nella mail: nome, cognome, matricola, corso di iscrizione, scuola ospitante. In questo caso è obbligatorio allegare copia del documento di identità di tutti i firmatari e apporre il timbro della Scuola. NON SI ACCETTANO FIRME IMMAGINE
· se tutti i firmatari sottoscrivono con firma autografa il progetto può essere consegnato a mano in ufficio (padiglione Rossi, via Ottorino Rossi, Varese, dal lunedi al venerdi dalle 9 alle 16). In questo caso è obbligatorio apporre il timbro della Scuola. NON SI ACCETTANO FIRME IMMAGINE




PROGETTO FORMATIVO INDIVIDUALE PER TIROCINIO CURRICULARE
(CONVENZIONE COLLETTIVA N. 77/2025 -  Convenzione con la scuola ---)
Dati del tirocinante

Matricola: 	

Cognome: 	
	
Nome: 	

Codice Fiscale: 	

Cittadinanza: 	

Nato/a: 	 

il: 	

Cellulare: 	
E-mail istituzionale (di Ateneo) : 	

E-mail Personale: 	


Residenza
Luogo residenza: 	_____________________________________________________

CAP: 	

Telefono Residenza: 	

Domicilio (se diverso dalla Residenza)
Luogo domicilio: ________________________________________________________
CAP: 	

Telefono Domicilio: 	



Dati della Scuola
Istituzione scolastica ospitante: 	

Sede legale: 	

CF: 	

Telefono: 	

E-mail: 	

PEC: 	

Denominazione conto: 	
Codice Conto Tesoreria: 	

Codice Tesoreria: 	

IBAN (solo scuole paritarie): 	

Sede di effettuazione del tirocinio

Denominazione Istituto Comprensivo: 									

Indirizzo: 	

Città 	

Telefono: 	

Periodo di tirocinio: __________________________________________________________________________

Numero totale di ore da svolgere: 			



Tutor Coordinatore (Università art. 10 DPCM 4/08/2023):

prof./prof.ssa: ___________________________________________________________________

Tutor del tirocinante (Scuola):
prof./prof.ssa: 	

Telefono: 	
E-mail: 	

Titolo di studio: 	
Classe di insegnamento: 	

Classe/i di abilitazione conseguite: 	

Anno di inserimento in ruolo (se in ruolo): 	

Polizze assicurative:
· Copertura INAIL in gestione in conto Stato contro rischio di infortunio e malattia professionale
· Polizza infortuni: Polizza Infortuni n. 408966321 - Axa Assicurazioni S.p.A. (scadenza 31/10/2027)
· Responsabilità civile: AXA Assicurazioni Posizione n° 406376720
Attività di tirocinio
	Percorso (60/36CFU)
	CFU tirocinio diretto previsti (15 CFU/10 CFU) 
	CFU di tirocinio Convalidati [footnoteRef:1]  [1: NOTA  - CFU convalidati in sede di ammissione (ad es. Convalida dei 24 CFU) o in fase di attivazione del tirocinio per esperienza lavorativa pregressa. ] 

	CFU di tirocinio da conseguire
	Totale ore (1 CFU= 12 ore)

	CFU
	
	
	__ CFU
	


Come previsto dalla normativa, il tirocinio diretto consiste nelle seguenti attività:
· osservazione guidata delle attività svolte in classe, mirata all’individuazione e all’analisi delle strategie educative e didattiche;
· osservazione delle dinamiche relazionali nel contesto delle classi e valutazione delle loro ricadute sugli interventi educativi;
· osservazione durante lo svolgimento delle riunioni degli organi collegiali, del GLO e degli altri momenti di elaborazione collegiale;
· affiancamento e collaborazione nella progettazione, realizzazione e verifica delle attività didattiche.

Compiti e responsabilità del soggetto ospitante (Scuola)
Con la sottoscrizione del presente progetto formativo, il soggetto ospitante:
· è responsabile della corretta applicazione dei protocolli emanati dalle autorità competenti per tutelare la salute e la sicurezza dei lavoratori dal possibile contagio da nuovo coronavirus e garantire la salubrità dell'ambiente di lavoro. Ai fini della sicurezza, i tirocinanti sono da intendersi alla stregua di lavoratori;
· assicura ed applica, nei confronti del tirocinante, gli stessi protocolli di sicurezza previsti per i lavoratori, ivi comprese le prescrizioni previste, in capo ai datori di lavoro, dalla normativa nazionale e dalle Ordinanze Regionali n. 546 del 13 maggio 2020 e n.547 del 17 maggio 2020, e dichiara di adottare le misure di sicurezza sopra citate; fornisce al tirocinante le prescrizioni previste per la sicurezza sanitaria dai protocolli applicati per i lavoratori;
· definisce con il tirocinante tempi e modalità per lo svolgimento delle attività formative

Compiti e responsabilità del tutor Coordinatore
· Garantire supporto e assistenza al tirocinante, favorendone l'inserimento in azienda;
· Monitorare l'andamento del tirocinio, secondo un programma concordato e mediante un confronto periodico con il tirocinante e con il tutor del soggetto ospitante, e intervenire tempestivamente per risolvere eventuali criticità;
· Garantire il rispetto di quanto previsto nel progetto al fine di assicurare la qualità del percorso formativo e la soddisfazione del soggetto ospitante e del tirocinante;
· Valutare, in collaborazione con il tutor del soggetto ospitante, l'esperienza di tirocinio ai fini del rilascio al tirocinante dell'attestazione finale, in cui vengano riportate le attività svolte e le competenze acquisite.

Compiti e responsabilità del tutor del Tirocinante:
· Favorire l'inserimento in azienda del tirocinante;
· Informare il tirocinante sui regolamenti aziendali e sulle norme in materia di igiene e sicurezza sui luoghi di lavoro;
· Promuovere l'acquisizione delle competenze previste, garantendo al tirocinante la necessaria assistenza e formazione, anche avvalendosi della collaborazione di altri lavoratori e/o settori dell'azienda;
· Garantire la qualità e la trasparenza del percorso formativo;
· Accompagnare e supervisionare il percorso formativo del tirocinante in modalità telematica o in presenza, coerentemente con le modalità di svolgimento previste dallo stage;
· Confrontarsi periodicamente con il tutor del soggetto promotore;
· Aggiornare la documentazione relativa al tirocinio (registri, schede ecc.);
· Esprimere la propria valutazione ai fini del rilascio dell'attestazione finale da parte del soggetto promotore.
Obblighi del tirocinante
Con la sottoscrizione del presente Progetto Formativo, il tirocinante si impegna al rispetto delle seguenti regole nel corso del tirocinio:

· Seguire le indicazioni dei tutor e fare riferimento ad essi per qualsiasi esigenza di tipo organizzativo od altre evenienze;
· Rispettare gli obblighi di riservatezza circa processi produttivi, prodotti e ogni altra informazione relativa all'azienda, alla sua organizzazione e ai suoi programmi di cui venga a conoscenza, sia durante che dopo lo svolgimento del tirocinio;
· Rispettare i regolamenti aziendali e le norme in materia di igiene e sicurezza, comprese le misure contenute nei protocolli COVID-19 previsti per i lavoratori dell'ente ospitante;
· Rispettare le modalità, i tempi e gli orari di svolgimento delle attività formative in presenza e in remoto;
· Eseguire i compiti secondo le indicazioni ricevute dal tutor aziendale, nell'ambito di quanto previsto dal presente Progetto Formativo;
· Richiedere verifiche e autorizzazioni nel caso di rapporti e relazioni con soggetti terzi;
· Frequentare gli ambienti aziendali e utilizzare le attrezzature poste a disposizione secondo i tempi e le modalità previste dal presente Progetto e che verranno successivamente fornite in coerenza con questo, rispettando in ogni caso le norme e le prassi aziendali di cui verrà portato a conoscenza Inoltre il tirocinante dichiara di essere a conoscenza che, ai sensi della Convenzione sopra richiamata, in caso di proprio comportamento tale da far venire meno le finalità del Progetto Formativo le parti potranno recedere dalla Convenzione stessa e conseguentemente il tirocinio sarà interrotto.

Con la sottoscrizione del presente Progetto Formativo, il tirocinante, il soggetto promotore e il soggetto ospitante dichiarano:
· che le informazioni contenute nel nostro Progetto Formativo sono rese ai sensi dell'articolo 47 del D.P.R. 28/12/2000 n. 445 e di essere consapevoli delle responsabilità penali cui può andare incontro in caso di dichiarazione mendace o di esibizione di atto falso o contenente dati non rispondenti a verità, ai sensi dell'articolo 76 del D.P.R. 28/12/2000, n.445;
· di esprimere, ai sensi del Reg. U.E. n 2016/679, il consenso al trattamento, anche automatizzato, dei dati personali contenuti nel presente Progetto Formativo, inclusa la loro eventuale comunicazione a soggetti terzi specificatamente incaricati, limitatamente ai fini della corretta gestione del tirocinio, da parte del soggetto promotore e del soggetto ospitante e ai fini delle funzioni di controllo e monitoraggio, da parte di Regione Lombardia, fatto salvo quanto stabilito dall'art. 7 del D.Lgs. 30/06/2003, n.19.

Varese, Como 	


Visto per presa visione e integrale accettazione del tirocinante






Visto e TIMBRO per il Soggetto Ospitante
Il Dirigente/tutor del tirocinante




Visto per il Soggetto Promotore
Il Tutor Coordinatore dell'Università/il Coordinatore pedagogico
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