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Procedura negoziata per l’affidamento in concessione del servizio di fotocopiatura e di 
stampa per gli utenti dell’Università degli Studi dell’Insubria per la durata di nove anni dalla 
data di stipula del contratto - CIG B4981C187F. 

Verbale seduta telematica 

Premesso che:  

- con delibera del Consiglio di Amministrazione del 27 settembre 2024, n. 293, è stato approvato, ai 
sensi dell’art. 187, comma 1, del D.lgs. n. 36/2023, l’espletamento di una procedura negoziata, 
senza pubblicazione di un bando di gara, previa consultazione, ove esistenti, di almeno 10 operatori 
economici, individuati sulla base di un’indagine di mercato, per l’affidamento in concessione del 
servizio di fotocopiatura e stampa per la durata di 9 anni dalla data di stipula del contatto, attraverso 
il sistema di intermediazione telematica e-procurement di Regione Lombardia denominato Sintel, 
ai sensi della legge regionale n. 33/2007, per l’importo a base d’asta pari a € 107.243,85 oltre IVA 
22% di cui € 3.148,20 per costi della manodopera non soggetti a ribasso;  

- l’aggiudicazione avverrà con il criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 
185 del D.lgs. n. 36/2023, a favore dell’operatore economico che avrà ottenuto il miglior punteggio 
complessivo derivante dalla somma dei punteggi attribuiti all’offerta tecnica (max 60 punti) e 
all’offerta economica (max 40 punti); 

- in data 4 dicembre 2024, in ottemperanza a quanto deliberato nella decisione di contrarre sopra 
citata, è stata condotta l’indagine di mercato con avviso prot. n. 130084/2024 pubblicato sul sito 
istituzionale dell’Università, sul sito ANAC e sulla piattaforma Sintel (ID 193263141); 

- l’indagine ha avuto esito positivo, con la partecipazione di n. 1 operatore economico che ha 
manifestato interesse, come da verbale rep. n.  391 del 24 dicembre 2024; 

- in data 6 febbraio 2025 è stata trasmessa la lettera di invito prot. n. 15902 pubblicata sulla 
piattaforma Sintel ID n. 196478464 all’operatore economico che ha partecipato all’indagine di 
mercato suddetta, con termine di scadenza per la presentazione dell’offerta alle ore 10:00 del giorno 
20 febbraio 2025; 

Richiamato il verbale della prima seduta pubblica rep. n. 69 del 21 febbraio 2025, nel corso della quale 
è stata esaminata la documentazione amministrativa dell’Impresa che ha presentato un’offerta, con il 
seguente esito: 

Operatore economico Esito 

Microrex srl - P.IVA 08246480159 Attivazione soccorso istruttorio, ai sensi dell’art. 101, 
comma 1, lett. a, del D.lgs. n. 36/2023 e s.m.i.  

Richiamata la nota prot. n. 27485 del 24 febbraio 2025, con cui è stato attivato il soccorso istruttorio 
sopra menzionato; 

Preso atto del riscontro trasmesso dall’Impresa Microrex srl in data 27 febbraio 2025, acquisito agli 
atti con prot. n 29535; 

Richiamata la nota prot. n. 30331 del 28 febbraio 2025, con cui è stato attivato un secondo soccorso 
istruttorio, a seguito delle ulteriori criticità rilevate nel documento inviato; 

Preso atto del nuovo riscontro trasmesso dall’Impresa Microrex in data 5 marzo 2025, acquisito agli 
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atti con prot. n. 32579; 

Richiamato il verbale della seduta riservata del 11 marzo 2025, rep. n. 103, nel corso del quale il RUP 
ha analizzato la documentazione fornita dall’Impresa Microrex in risposta al secondo soccorso 
istruttorio, valutandola come completa e corretta, e ha conseguentemente ammesso l’Impresa alla fase 
successiva della procedura di gara; 

Richiamato il Decreto dirigenziale 1 aprile 2025, n. 423, con il quale è stata nominata la Commissione 
incaricata di valutare le offerte tecniche ed economiche della procedura in oggetto e di collaborare, su 
richiesta del Responsabile Unico del Progetto, nella valutazione della congruità dell’offerta, nelle 
persone di:  

- il Sig. Adriano Tresin, responsabile dei Servizi Generale e logistici - Como, in qualità di Presidente; 

- la Dott.ssa Letizia Pelucchi, responsabile dell’Ufficio Biblioteca di Medicina e di Scienze - Varese, 
in qualità di Componente; 

- l’Ing. Luca Lanari, funzionario dell’Ufficio Sistemi informativi gestionali, in qualità di 
Componente; 

Preso atto che: 

- le modalità di presentazione delle offerte e di gara sono quelle previste nella Documentazione di 
gara pubblicata sul sistema di intermediazione telematica Sintel di Regione Lombardia; 

- ai sensi dell’art. 9 della lettera di invito, durante la presente seduta si procederà all’apertura 
dell’offerta tecnica. In seguito, la Commissione in seduta riservata esaminerà l’offerta tecnica e 
attribuirà i relativi punteggi.  

Dato atto che la data della seduta di gara per l’apertura dell’offerta tecnica è stata fissata per le ore 
11:30 del giorno 4 aprile 2025, come da comunicazione trasmessa ai concorrenti tramite il canale 
“Comunicazioni” della piattaforma Sintel in data 3 aprile 2025; 

OPERAZIONI DI GARA 

Il giorno 4 aprile 2025 alle ore 11:30 si svolge la seduta di esame dell’offerta tecnica relativa alla 
procedura di gara in oggetto. 

Risultano presenti il Dott. Giuseppe Marino, Responsabile Unico del Progetto, la Commissione, nelle 
persone del Sig. Adriano Tresin, Presidente, della Dott.ssa Letizia Pelucchi e dell’Ing. Luca Lanari, 
componenti, la Dott.ssa Maria Cristina Trotto, responsabile del Servizio Centrale di 
approvvigionamento, in qualità di segretario verbalizzante e la Dott.ssa Patrizia Marchiori, 
responsabile dell’Ufficio Appalti, forniture e servizi, in qualità di testimone. 

La gara avviene mediante collegamento da remoto.  

Attraverso il sistema di intermediazione telematica Sintel di Regione Lombardia, si procede all’apertura 
della busta contenente l’offerta tecnica dell’Impresa Microrex srl - P.IVA 08246480159, la quale risulta 
ammessa alla presente fase, come da verbale di esame del soccorso istruttorio del RUP, rep. n. 
103/2025 sopra menzionato.  

Si dà atto che la pubblicità della seduta è garantita dalla piattaforma telematica che consente di tracciare 
le operazioni di apertura dei file contenenti offerte e documenti di gara, assicurando il rispetto dei 
principi di trasparenza e imparzialità. 

Nella busta tecnica presentata dall’Impresa Microrex si rinviene una relazione tecnica firmata dal 



  

Procedura negoziata per l’affidamento in 
concessione del servizio di fotocopiatura e di 

stampa per la durata di nove anni dalla data di 
stipula del contratto - CIG B4981C187F. 

Verbale II seduta pubblica 

 

3 

Legale rappresentante, costituita da un elaborato contenente gli elementi di cui all’Allegato B - Modello 
offerta tecnica. 

La relazione tecnica riporta la dichiarazione di non autorizzare, qualora un partecipante alla gara 
eserciti la facoltà di “accesso agli atti”, l’Ente Concedente a rilasciare copia di tutta la documentazione 
presentata per la partecipazione alla gara. 

La documentazione tecnica allegata è conforme a quella richiesta nella lettera di invito.  

Il concorrente viene pertanto ammesso alla successiva fase di gara. 

Il RUP sospende la seduta pubblica, affinché la Commissione possa procedere, in seduta riservata, 
all’esame dell’offerta tecnica e all’attribuzione dei relativi punteggi.  

Considerata la disponibilità dei presenti e l’esistenza di una sola offerta, si concorda di riprendere la 
seduta pubblica al termine della seduta riservata dedicata all’esame dell’offerta tecnica, per procedere 
immediatamente con la valutazione della documentazione economica. 

Si chiude la seduta telematica alle ore 11:40 

IL RUP - Dott. Giuseppe Marino (firmato digitalmente) 

LA COMMISSIONE GIUDICATRICE: 

Presidente - Sig. Adriano Tresin (firmato digitalmente) 

Commissario - Dott.ssa Letizia Pelucchi (firmato digitalmente) 

Commissario - Ing. Luca Lanari, (firmato digitalmente) 

IL SEGRETARIO VERBALIZZANTE - Dott.ssa Maria Cristina Trotto (firmato digitalmente) 

IL TESTIMONE - Dott.ssa Patrizia Marchiori (firmato digitalmente) 
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