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Procedura negoziata per l’affidamento in concessione del servizio di fotocopiatura e di 
stampa per gli utenti dell’Università degli Studi dell’Insubria per la durata di nove anni dalla 
data di stipula del contratto - CIG B4981C187F. 

Verbale seduta telematica 

Premesso che:  

- con delibera del Consiglio di Amministrazione del 27 settembre 2024, n. 293, è stato approvato, ai 
sensi dell’art. 187, comma 1, del D.lgs. n. 36/2023, l’espletamento di una procedura negoziata, 
senza pubblicazione di un bando di gara, previa consultazione, ove esistenti, di almeno 10 operatori 
economici, individuati sulla base di un’indagine di mercato, per l’affidamento in concessione del 
servizio di fotocopiatura e stampa per la durata di 9 anni dalla data di stipula del contatto, attraverso 
il sistema di intermediazione telematica e-procurement di Regione Lombardia denominato Sintel, 
ai sensi della legge regionale n. 33/2007, da aggiudicare mediante il criterio dell’offerta 
economicamente più vantaggiosa, individuata sulla base del miglior rapporto qualità/prezzo, ai 
sensi dell’art. 108, comma 1, del D.lgs. n. 36/2023 per l’importo a base d’asta pari a € 107.243,85 
oltre IVA 22% di cui € 3.148,20 per costi della manodopera non soggetti a ribasso;  

- in data 4 dicembre 2024, in ottemperanza a quanto deliberato nella decisione di contrarre sopra 
citata, è stata condotta l’indagine di mercato con avviso prot. n. 130084/2024 pubblicato sul sito 
istituzionale dell’Università, sul sito ANAC e sulla piattaforma Sintel (ID 193263141); 

- l’indagine ha avuto esito positivo, con la partecipazione di n. 1 operatore economico che ha 
manifestato interesse, come da verbale rep. n.  391 del 24 dicembre 2024; 

- in data 6 febbraio 2025 è stata trasmessa la lettera di invito prot. n. 15902 pubblicata sulla 
piattaforma Sintel ID n. 196478464 all’operatore economico che ha partecipato all’indagine di 
mercato suddetta, con termine di scadenza per la presentazione dell’offerta alle ore 10:00 del giorno 
20 febbraio 2025;  

Essendo scaduto il termine per la presentazione delle offerte, si rende pubblico il nominativo 
dell’operatore economico che ha presentato domanda di partecipazione e al quale è stata inviata la 
lettera di invito: 

N. prot. Sintel Operatore economico e sede legale Partita IVA 

1734683733828 Microrex srl, Via Adda, 22 – 20089 Rozzano (MI) 08246480159 

Dato atto che la data della seduta di gara per l’apertura e l’esame delle offerte è stata fissata per le ore 
11:00 del giorno 20 febbraio 2025 

OPERAZIONI DI GARA 

Il giorno 20 febbraio 2025 alle ore 11:00 si svolge la prima seduta di esame dell’offerta relativa alla 
procedura di gara in oggetto. 

Risultano presenti il Dott. Giuseppe Marino, Responsabile Unico del Progetto, la Dott.ssa Maria 
Cristina Trotto, in qualità di segretario verbalizzante e la Dott.ssa Patrizia Marchiori, in qualità di 
testimone.  

La gara avviene mediante collegamento da remoto.  
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Si dà inizio all’apertura delle offerte di gara attraverso il sistema di intermediazione telematica Sintel di 
Regione Lombardia.  

Si dà atto che la pubblicità della seduta è garantita dalla piattaforma telematica che consente di tracciare 
le operazioni di apertura dei file contenenti offerte e documenti di gara, assicurando il rispetto dei 
principi di trasparenza e imparzialità. 

Come risulta dalla piattaforma Sintel, entro le ore 10:00 del 20 febbraio 2025, è pervenuta la seguente 
offerta: 

Operatore economico Forma di partecipazione 

Microrex srl - P.IVA 08246480159 Singola 

Si procede all’apertura del plico amministrativo telematico, verificando che i documenti presentati 
dall’Impresa Microrex srl siano regolari e muniti di firma digitale, secondo quanto richiesto nella lettera 
di invito. 

Dall’esame della documentazione sono emerse le seguenti irregolarità: 

- nel campo “Dichiarazione di partecipazione”, l’Impresa ha allegato il “Modulo di iscrizione 
all’Elenco Fornitori Telematico” di Regione Lombardia, anziché la dichiarazione di 
partecipazione di cui all’art. 8, lett. A) punto 1 della lettera di invito; 

- nel campo “Documento di gara unico europeo”, l’Impresa ha allegato il “Patto di Integrità di 
Regione Lombardia (DGR XI/1751)”, anziché il DGUE di cui all’art. 8, lett. A) punto 2 della 
lettera di invito. 

La restante documentazione è conforme a quanto richiesto nella lettera di invito. 

Per entrambe le irregolarità sopra elencate, si dispone l’attivazione del soccorso istruttorio, ai sensi 
dell’art. 101, comma 1, lett. a, del D.lgs. n. 36/2023 e s.m.i., invitando l’operatore economico a 
trasmettere, entro il termine perentorio di sette giorni dalla ricezione della comunicazione, a pena di 
esclusione, i seguenti documenti firmati digitalmente dal Legale rappresentante: 

- la dichiarazione di partecipazione, redatta secondo il modello di cui all’Allegato A predisposto 
dalla Stazione concedente; 

- la dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000, utilizzando 
il modello di Documento di gara unico europeo - DGUE, di cui al Regolamento di esecuzione 
(UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016, redatto secondo le Linee guida del 
Ministero delle Infrastrutture e Trasporti, pubblicate sulla Gazzetta Ufficiale, Serie Generale 
n.174 del 27 luglio 2016. 

La data della successiva seduta, nel corso della quale si procederà al vaglio della documentazione 
presentata a seguito del soccorso istruttorio e all’apertura dell’offerta tecnica, sarà resa nota al 
concorrente a mezzo del canale “Comunicazioni” della piattaforma Sintel. 

Si chiude la seduta telematica alle ore 11:10. 

IL RUP - Dott. Giuseppe Marino (firmato digitalmente) 

IL SEGRETARIO VERBALIZZANTE - Dott.ssa Maria Cristina Trotto (firmato digitalmente) 

IL TESTIMONE - Dott.ssa Patrizia Marchiori (firmato digitalmente) 
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