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1 - DISPOSIZIONI GENERALI 

L’avviso di convocazione dei candidati, pubblicato all’Albo di Ateneo e nel sito internet istituzionale di 
Ateneo, indica la modalità prescelta di svolgimento della discussione pubblica con i candidati 
(telematica oppure in presenza). 
Per modalità telematica s’intende che occorre avvalersi di idonea tecnologia che consenta la 
visualizzazione e l’interazione da remoto in modalità sincrona. In particolare, l’utilizzo di strumenti di 
connessione telematica (audio-video) deve assicurare:  

 l’identificazione certa dei candidati;  
 la visualizzazione del candidato per tutta la durata della discussione; 
 lo svolgimento della discussione pubblica, prevedendo l’accesso virtuale alla seduta in 

contemporanea dei commissari di concorso, dei candidati e di eventuali soggetti terzi (uditori). 
É fatto divieto a chiunque di registrare, per intero o in parte, con strumenti di qualsiasi 
tipologia, l’audio, il video e le immagini della seduta e di diffondere gli stessi in qualsivoglia 
modo. 
 

2 - STRUMENTI TELEMATICI E OPERATIVITA’ 

Per lo svolgimento della discussione telematica, l’Università degli Studi dell’Insubria prevede 
esclusivamente l’utilizzo di Microsoft Teams.  
I commissari e i candidati ammessi alla discussione riceveranno via e-mail una notifica automatica di 
creazione del link su piattaforma Microsoft Teams. I contatti e-mail dei candidati verranno acquisiti 
dalle domande di partecipazione alla procedura presenti nella piattaforma PICA, per cui qualsiasi 
variazione deve essere comunicata tempestivamente.  
La Commissione e i candidati sono invitati a verificare anticipatamente il corretto funzionamento del 
link Teams ricevuto e a comunicare tempestivamente all’Ufficio Reclutamento docenti 
(reclutamento.docenti@uninsubria.it ) eventuali problemi tecnici. 
Non è necessario avere un account Teams per partecipare alla discussione telematica, in quanto, per 
collegarsi, è possibile eseguire l’accesso direttamente dal Browser. 
L’Università degli Studi dell’Insubria è esclusa da ogni responsabilità in caso di problemi 
tecnici di qualunque natura, che non consentano il corretto avvio o lo svolgimento della 
discussione. 
 

3 - INFORMAZIONI PER LA COMMISSIONE 

Nel giorno e nell’ora indicati per la discussione pubblica, il Presidente della Commissione o il 
Segretario, attiva la connessione verificando il corretto collegamento audio video dei commissari e dei 
candidati dando avvio alla fase di audizione.  
Il Presidente procede, quindi, all’appello dei candidati secondo l’ordine alfabetico, chiedendo a 
ciascuno:  

 di confermare la corretta ricezione di voce e video dei componenti della commissione;  
 di dichiarare le proprie generalità e di mostrare, attraverso la propria videocamera, un 

documento di riconoscimento in corso di validità al fine della corretta identificazione. 
Il candidato che non dovesse essere presente alla connessione telematica nel giorno e 
nell’orario stabiliti sarà automaticamente ritenuto “rinunciatario”.  
Il Presidente illustra le modalità di svolgimento della discussione e rammenta che, per tutta la durata, 
devono sussistere le condizioni idonee a garantire la chiara comprensione e visualizzazione reciproca. 
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In mancanza di tali condizioni, la seduta è sospesa e sarà ripresa secondo le disposizioni adottate dal 
Presidente. 
Sarà chiesto ai candidati presenti all’appello di spegnere i loro microfoni, rimanendo comunque 
collegati in audio e video, invitando il primo candidato, in ordine alfabetico, ad avviare la fase di 
discussione.  
Al termine, il Presidente dichiara conclusa la seduta e chiude il collegamento. 
 

4 - INFORMAZIONI PER I CANDIDATI 

I candidati visualizzano nel sito internet istituzionale di Ateneo, nella pagina della procedura 
concorsuale, data e ora di svolgimento della discussione telematica, così come stabiliti dalla 
commissione e, altresì, prendono visione del link creato su piattaforma Microsoft Teams per lo 
svolgimento della discussione pubblica.  
Il link è riservato ai soli partecipanti obbligatori e non può essere inoltrato ad altri destinatari. 
I candidati sono tenuti a comunicare tempestivamente all’Ufficio Reclutamento docenti 
(reclutamento.docenti@uninsubria.it ) qualsiasi variazione di indirizzo e-mail presente nella domanda di 
partecipazione. 
È onere dei candidati dotarsi di strumenti informatici idonei a consentire la comunicazione audio/video 
e quindi il collegamento simultaneo con la Commissione per tutta la durata della discussione. 
L’Università degli Studi dell’Insubria è esclusa da ogni responsabilità in caso di problemi 
tecnici di qualunque natura, che non consentano il corretto avvio o lo svolgimento della 
discussione.  
Nel giorno e nell’ora prevista per la discussione e per l’eventuale prova orale di accertamento 
dell’adeguata conoscenza della lingua straniera, il Presidente della Commissione o il Segretario provvede 
ad attivare la connessione verificando il corretto collegamento audio video dei commissari e dei 
candidati dando avvio alla fase di audizione. Il Presidente procede, quindi, all’appello dei candidati 
secondo l’ordine alfabetico: ogni candidato dichiara le proprie generalità e mostra, attraverso la propria 
videocamera, un documento di riconoscimento in corso di validità al fine della corretta identificazione. 
Il candidato che non dovesse essere presente alla connessione telematica nel giorno e 
nell’orario stabiliti sarà automaticamente ritenuto “rinunciatario”.  
Viene invitato il primo candidato, in ordine alfabetico, a sostenere la discussione, mentre agli altri 
candidati viene chiesto di spegnere i microfoni, rimanendo comunque collegati in audio e video. 
Il candidato è tenuto al rispetto delle regole indicate nelle presenti linee guida pena l’interruzione 
immediata della discussione e la conseguente esclusione dalla procedura. 
 

5 - PUBBLICITA’ DELLA DISCUSSIONE 

La discussione è pubblica.  
Gli interessati ad assistere alla discussione (uditori) potranno partecipare, attraverso il link pubblicato 
sul sito internet istituzionale di Ateneo, nella pagina della procedura concorsuale, tassativamente con 
telecamera e microfono disattivati, pena l’espulsione dalla seduta.  
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Informativa sul trattamento dei dati personali di candidati per la discussione pubblica in 
modalità telematica relativamente a procedure di reclutamento dei professori e ricercatori ai 
sensi del Regolamento Generale per la Protezione dei Dati (GDPR, General Data Protection 
Regulation- Regolamento UE 2016/679, in seguito “GDPR”), e al Codice della Privacy D.Lgs 
30 giugno 2003 n.196 così come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101.  
 

I dati personali forniti per consentire la discussione pubblica in modalità telematica alle procedure di 
reclutamento dei professori e ricercatori ai sensi della legge 30 dicembre 2010 n. 240 sono trattati in 
conformità al Regolamento Generale per la Protezione dei Dati. Regolamento UE 2016/679, d’ora in 
avanti GDPR, e al Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia di protezione dei dati 
personali” così come modificato dal D.Lgs. 10 agosto 2018, n. 101.  
 

La presente informativa è resa, ai sensi dell’art. 13 del GDPR, a coloro che intendono partecipare alla 
discussione pubblica con modalità telematica relativamente alle procedure di reclutamento dei 
professori e ricercatori ai sensi della legge 30 dicembre 2010 n. 240 presso l’Ateneo.  
 

1. Titolare del trattamento e Responsabile della protezione dei dati 
Il Titolare del trattamento è l’Università degli Studi dell’Insubria, con sede legale in Varese (VA) Via 
Ravasi 2, nella persona del Magnifico Rettore. I dati di contatto del Titolare sono PEC: 
ateneo@pec.uninsubria.it 
 

Gli Interessati possono rivolgersi al Responsabile della protezione dei dati per l’esercizio dei diritti 
previsti dal Regolamento (artt. da 12 a 21) utilizzando il seguente indirizzo e-mail: 
privacy@uninsubria.it o l’indirizzo PEC: privacy@pec.uninsubria.it. 
 

2. Oggetto del trattamento 
I dati trattati sono: 

a. dati relativi all’autenticazione. Invio del link di collegamento alla piattaforma telematica 
trasmesso all’indirizzo email fornito dal candidato attraverso la piattaforma PICA e all’indirizzo 
email di ogni singolo componente della Commissione; 

b. dati anagrafici, personali e di contatto (nome, cognome, data e luogo di nascita, codice fiscale, 
residenza, cittadinanza): ogni candidato mostra attraverso la propria videocamera un 
documento di riconoscimento in corso di validità e dichiara le proprie generalità al fine della 
corretta identificazione;  

c. dati relativi al titolo di studio conseguito, al curriculum vitae e alle carriere precedenti; 
d. dati relativi alle procedure di selezione (es. esiti delle procedure di selezione); 
e. dati particolari (art. 9 del Regolamento): 

- origine razziale e etnica (per cittadini extracomunitari, e per lo status di rifugiato) 
- stato di salute per il personale appartenente alle categorie previste dall’articolo 1 della legge 

12 marzo 1999 n. 68,  
f. i dati di navigazione: i sistemi informatici e le procedure software relative al funzionamento 

della piattaforma telematica utilizzata (Microsoft Teams) acquisiscono, nel corso del loro 
normale esercizio, alcuni dati personali la cui trasmissione è implicita nell'uso dei protocolli di 
comunicazione di Internet. Si tratta di informazioni che non sono raccolte per essere associate a 
interessati identificati, ma che per loro stessa natura potrebbero, attraverso elaborazioni ed 
associazioni con dati detenuti da terzi, permettere di identificare gli utenti. In questa categoria di 
dati rientrano gli indirizzi IP o i nomi a dominio dei computer utilizzati dagli utenti che si 
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connettono al servizio, gli indirizzi in notazione URI (Uniform Resource Identifier) delle risorse 
richieste, l'orario della richiesta, il metodo utilizzato nel sottoporre la richiesta al server, la 
dimensione del file ottenuto in risposta, il codice numerico indicante lo stato della risposta data 
dal server (buon fine, errore, ecc.) ed altri parametri relativi al sistema operativo e all'ambiente 
informatico dell'utente. 

 

3. Finalità e base giuridica del trattamento 
I dati da lei forniti saranno raccolti e trattati per il perseguimento della seguente finalità: 

- Finalità obbligatorie per legge – il trattamento è necessario per l’esecuzione di un 
compito di interesse pubblico o connesso all’esercizio di pubblici poteri 

a. per la gestione della discussione pubblica in modalità telematica;  
- Finalità obbligatorie per legge – il trattamento si basa su un obbligo di legge 

b. espletamento delle procedure concorsuali; 
- Finalità basate su interesse pubblico – il trattamento è necessario per l'esecuzione di un 

compito di interesse pubblico o connesso all'esercizio di pubblici poteri  
c. trattamenti di dati particolari, ossia dati relativi all’origine razziale e etnica (per cittadini 

extracomunitari, e per lo status di rifugiato); 
d. trattamenti relativi allo stato di salute per le categorie previste dall’articolo 1 della legge 

12 marzo 1999 n. 68; 
- Finalità basate su un legittimo interesse 

e. per quanto riguarda i dati di navigazione, questi vengono utilizzati ai soli fini di ricavare 
informazioni statistiche anonime sull'uso del servizio, controllarne il corretto 
funzionamento, svolgere attività di monitoraggio a supporto della sicurezza del servizio 
e per individuare le azioni volte al miglioramento del servizio; 

f. per l’accertamento di reati informatici per l’adempimento a specifiche richieste 
dell’Autorità Giudiziaria e della Polizia Giudiziaria in relazione ad attività investigative; 

g. per perseguimento dell’interesse pubblico a fronte di richieste dell’Autorità Giudiziaria e 
della Polizia Giudiziaria in relazione ad attività investigative. 

La base giuridica dei trattamenti è, ai sensi dell’art. 6 comma 1, lettera e) del GDPR, necessaria per 
l’esecuzione di un compito di interesse pubblico e connesso all’esercizio di pubblici poteri di cui è 
investita l’Università; ai sensi dell’art. 6, comma 1 lettera b) del GDPR, la necessità di adempiere 
all’esecuzione di un contratto di cui l’interessato è parte o all’esecuzione di misure precontrattuali 
adottate su richiesta dello stesso; ai sensi dell’art. 6, comma 1, lettera c) e, per i dati particolari, l’art. 9 
comma 2 lettera b) e per i dati giudiziari, l’art. 10, è la necessità di adempiere a un obbligo legale al quale 
è soggetto il Titolare del Trattamento; ai sensi dell’art. 6, comma 1, lettera e) nonché dell’art. 2 sexies, 
comma 2 del D.Lgs. 196/2003e s.m.i., la necessità di adempiere a compiti di interesse pubblico di cui è 
investito il Titolare del Trattamento. (dpr 445/2000, d.lgs. 42/2004, L. 240/2010; dpcm 3 dicembre 
2013). 
 

4. Modalità del trattamento 
Il trattamento dei dati personali avverrà mediante strumenti manuali, informatici e telematici comunque 
idonei a garantire la sicurezza e la riservatezza dei dati stessi.  
Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi illeciti o non corretti 
ed accessi non autorizzati nel pieno rispetto dell’art. 32 del GDPR.  
I trattamenti, effettuati dall’Università degli Studi dell’Insubria, sono relativi alle finalità descritte ai 
punti 3.1 e 3.4 rispettano le indicazioni del GDPR agli artt. da 5 a 11 e in osservanza di questi principi 
cosi ̀ come enunciati dal GDPR: 
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• Liceità; 
• Minimizzazione, ovvero i trattamenti effettuati utilizzano il minimo dei dati indispensabili alla 

finalità per la quale sono stati raccolti; 
• Limitazione, ovvero i trattamenti sono limitati alle finalità descritte al punto 3; 
• Sicurezza, ovvero Università degli Studi dell’Insubria garantisce l’applicazione delle misure di 

sicurezza previste dagli standard internazionali e suggerite dalle migliori pratiche del settore; 
• Correttezza, Università degli Studi dell’Insubria mette a disposizione gli strumenti per 

mantenere aderenti alla realtà i dati; 
• Integrità, Università degli Studi dell’Insubria adotta le migliori pratiche di gestione dei dati 

affinché vengano ridotti al minimo gli errori nella gestione dei dati. 
Potranno essere operate estrazioni dei file di log (relativi alle attività compiute attraverso la piattaforma), 
anche mediante incroci ed elaborazioni di tali dati per identificare i responsabili di abusi e/o attività 
illecite operate dagli interessati o da terzi. 
 

5. Soggetti o categorie di soggetti ai quali i dati possono essere comunicati o che possono 
venirne a conoscenza in qualità di Responsabili o Autorizzati  

I dati trattati per le finalità di cui sopra verranno comunicati o saranno comunque accessibili ai 
dipendenti e collaboratori assegnati ai competenti uffici dell’Università degli Studi dell’Insubria 
regolarmente autorizzati al trattamento ai sensi dell’art. 29 del GDPR.  
L’Università può comunicare i dati personali di cui è titolare a tutti quei soggetti pubblici ai quali, in 
presenza dei relativi presupposti, la comunicazione è prevista obbligatoriamente da disposizioni 
comunitarie, norme di legge o regolamento.  
La gestione e la conservazione dei dati personali raccolti avvengono presso l’Università e/o presso 
fornitori di servizi necessari alla gestione tecnico-amministrativa che, ai soli fini della prestazione 
richiesta, potrebbero venire a conoscenza dei dati personali degli interessati, nominati quali 
Responsabili del trattamento a norma dell’art. 28 del GDPR. 
L’elenco completo ed aggiornato dei Responsabili del trattamento è conoscibile a mera richiesta presso 
la sede del titolare. 
 

6. Trasferimento dati all’estero 
I dati raccolti non saranno oggetto di trasferimento in Paesi non appartenenti all’UE. Tuttavia esiste 
una possibilità residua di trasferimento di dati in paesi extraUE (in particolare verso gli USA); in ogni 
caso sono state adottate misure di sicurezza tecnico organizzative adeguate oltre alla verifica della liceità 
del trasferimento in ragione della decisione di adeguatezza adottata dalla Commissione europea, e 
dell’inserimento di Microsoft Corporation all’interno della lista di società partecipanti all’EU-US Data 
Privacy Framework. 
 

7. Periodo di conservazione dei dati 
In relazione alle diverse finalità e agli scopi per i quali sono stati raccolti, i dati saranno conservati per il 
tempo previsto dalla normativa di riferimento ovvero per quello strettamente necessario al 
perseguimento delle finalità. I dati personali inerenti all’anagrafica e i dati inerenti graduatorie o verbali 
sono conservati illimitatamente nel tempo in base alla normativa vigente in materia di archiviazione 
anche per finalità storica imposti dalla normativa vigente (dpr 445/2000, d.lgs. 42/2004, dpcm 3 
dicembre 2013). 
 

8. Diritti dell’Interessato. 



 

LINEE GUIDA PER LO 
SVOLGIMENTO IN MODALITÀ 

TELEMATICA DELLA 
DISCUSSIONE PUBBLICA CON I 

CANDIDATI 
 

 
7 

Nella Sua qualità di interessato al trattamento, Lei ha diritto di richiedere all’Università degli Studi 
dell’Insubria, quale Titolare del trattamento, ai sensi degli artt. 15, 16, 17, 18, 19 e 21 del GDPR:  

• l'accesso ai propri dati personali e a tutte le informazioni di cui all’art.15 del GDPR;  
• la rettifica dei propri dati personali inesatti e l’integrazione di quelli incompleti;  
• la cancellazione dei propri dati, fatta eccezione per quelli contenuti in atti che devono essere 

obbligatoriamente conservati dall’Università e salvo che sussista un motivo legittimo prevalente 
per procedere al trattamento;  

• la limitazione del trattamento ove ricorra una delle ipotesi di cui all’art. 18 del GDPR.  
La S.V. ha altresì il diritto:  

• di opporsi al trattamento dei propri dati personali, fermo quanto previsto con riguardo alla 
necessità ed obbligatorietà del trattamento ai fini dell’instaurazione del rapporto;  

• di revocare il consenso eventualmente prestato per i trattamenti non obbligatori dei dati, senza 
con ciò pregiudicare la liceità del trattamento basata sul consenso prestato prima della revoca. 

 

9. Modalità di esercizio dei diritti 
Lei potrà esercitare tutti i diritti di cui sopra inviando una e-mail al Responsabile Protezione dei dati al 
seguente indirizzo e-mail privacy@uninsubria.it  
 

10. Reclamo 
Nella Sua qualità di interessato al trattamento, ai sensi dell’art. 77 del GDPR, Lei ha diritto anche di 
proporre reclamo all’Autorità Garante per la Protezione dei dati personali (www.garanteprivacy.it) o 
all’Autorità Garante dello Stato dell’UE in cui l’Interessato risiede abitualmente o lavora, oppure del 
luogo ove si è verificata la presunta violazione, in relazione a un trattamento che consideri non 
conforme. 
 

11. Eventuali modifiche all’informativa 
La presente Informativa potrebbe subire variazioni. Si consiglia, quindi, di verificare regolarmente 
questa Informativa e di riferirsi alla versione più aggiornata. 
 

 


