
 

 

pag. 1 

 

Le GUIDE ONLINE 

 
IMMATRICOLARSI 

· ISCRIZIONE A CORSI SINGOLI  

 
 Come mi immatricolo ad un corso singolo? 

 
L’immatricolazione si effettua online.  
Collegati al portale del nostro Ateneo www.uninsubria.it alla voce Servizi Web 
Segreterie Studenti. La trovi nella Homepage in alto al centro della pagina. 
 

  
ATTENZIONE: 
in base al Regolamento di Ateneo per gli studenti in vigore “sono richiesti i medesimi titoli di 

accesso necessari per l’iscrizione ai rispettivi corsi di studio. 

Non possono iscriversi a corsi singoli gli studenti già iscritti per lo stesso anno accademico ad un corso 

di studio che rilascia un titolo accademico di questo o di altro ateneo”. 

 

Futuro studente e studente già iscritto nel nostro Ateneo 
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 Non sono studente di questo Ateneo o non mi sono mai registrato al portale, 
come procedo? 
 

Effettua la Registrazione. Se necessiti, consulta l’apposita guida online. 
 

 

 
 

Dal Menu seleziona la 
voce Login ed 
inserisci il Nome 
utente e la Password 
scelta in fase di 
registrazione, oppure 
entra con la tua 
identità SPID 

Futuro studente 
 

Futuro studente e studente già iscritto nel nostro Ateneo 
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In Area Registrato 
Clicca sulla voce 
Immatricolazione 
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Tieni a portata di mano: 

•  Documento d’identità in corso di 
validità (Carta d’Identità, Patente di 
guida o Passaporto) 
• Foto formato tessera (a colori, che 
inquadri solo il volto e con sfondo 
neutro) 

 

 
 

 

Scegli il tipo di 
immatricolazione e 
clicca su Avanti. 
Se è la prima volta 
che ti immatricoli, 
scegli 
“Immatricolazione 
standard” 

Questa schermata 
riepiloga tutti i dati 
e i documenti 
richiesti per 
effettuare 
l’immatricolazione. 
Procurati tutto il 
necessario! 
Per procedere clicca 
sul pulsante in basso 
Immatricolazione  
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Seleziona la tipologia 
di Immatricolazione 

ai Corsi ad Accesso 

Libero e clicca su 
Avanti 

Scegli il tipo di 
immatricolazione 
standard e clicca su 
Avanti 

 

Seleziona Corso 

Singolo e clicca su 
Avanti 
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Seleziona il 
corso 
desiderato e 
clicca su 
Avanti 
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Prosegui caricando il documento d’identità, la foto tessera e il titolo di accesso. 

 

Clicca su Inserisci 

Nuovo 

Documento di 

Identità. 
Prepara una 
scansione o 
immagine digitale 
del tuo 
documento 
d’identità fronte 

e retro 

Verifica i dati 
inseriti e clicca 
su Conferma 
 

Prendi visione 
delle Informative 
e Conferma 
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Inserisci tutti i dati 
relativi al tuo 
Documento di 
Identità. Poi verifica 
i dati inseriti e 
prosegui, cliccando 
sempre su Avanti 

È il momento di 
inserire la scansione 
del documento di 

identità (fronte e 

retro). 

Clicca su Inserisci 

Allegato 
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ATTENZIONE:  

non puoi cliccare su Avanti, senza aver inserito l’allegato. 
In tal caso, comparirà questo avviso. Seleziona nuovamente Inserisci Allegato. 

 

 

Attribuisci un Titolo 
e una Descrizione al 
documento che stai 
per inserire. Se ne 
inserisci più di uno, 
ti aiuterà a 
distinguerli. 

Clicca su Scegli file 
per caricare la 
scansione o 
l’immagine digitale 
dello stesso 
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Se necessario, puoi 
inserire più di un 
documento 
d’identità (per 
esempio, se nel 
frattempo l’hai 
rinnovato o se è 
cambiato il luogo di 
residenza). 
 
Se non vuoi inserire 
un altro documento 
d’identità, clicca su 
Prosegui 

Se hai un’invalidità o 
una disabilità allega 
la dichiarazione di 
invalidità. 
Clicca su Avanti 
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LEGGI CON MOLTA 

ATTENZIONE 

le indicazioni sulla 

foto tessera prima di 
procedere al 
caricamento del file. 
 
Rispetta le dimensioni 
indicate e i formati 
ammessi. 
Quindi clicca su Avanti 



 

 

pag. 12 

 

Le GUIDE ONLINE 

 
IMMATRICOLARSI 

· ISCRIZIONE A CORSI SINGOLI  

A questo punto 

 

 

 

 

Dopo aver letto le 
indicazioni sulla foto 
tessera, le dimensioni e 
i formati, seleziona il 
tuo file e poi clicca su 
Upload Foto. Visualizza 
l’Anteprima Foto per 
controllare se va bene 
e clicca su Conferma 

Inserisci (o controlla 
se lo avevi già 
inserito) il tuo titolo 
di accesso. 
Clicca poi su Procedi 
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A questo punto occorre compilare un questionario. Clicca su Compila 

 

Scegli le attività didattiche ovvero i corsi singoli ai quali iscriverti

 

 

Ricorda di inserire:  

•nome dell’attività 
• settore scientifico 
disciplinare 

•corso di studi; 
numero di CFU 

• semestre 

Effettuate le scelte, 
occorre confermare 
il questionario e 
successivamente 
cliccare su Esci 



 

 

pag. 14 

 

Le GUIDE ONLINE 

 
IMMATRICOLARSI 

· ISCRIZIONE A CORSI SINGOLI  

 

 

 

Fornisci gli ulteriori dati 
richiesti relativi alla tua 
immatricolazione. 
Se sei già stato 
immatricolato, dichiara i 
dati relativi al tuo primo 
ingresso nel sistema 
universitario. 
Poi clicca su Avanti 

Verifica i dati inseriti in 
precedenza e clicca su 
Conferma. 
Se i dati non sono 
corretti, clicca su 
Indietro 
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Terminata la 
procedura, si genera 
il bollettino per 
pagare la marca da 
bollo. 

Clicca sul numero 
della fattura e segui 
la procedura di 
pagamento con 
PagoPA 

Seleziona una delle opzioni 
previste: 

• Paga con PagoPA, che 
consente di effettuare il 
pagamento 
oppure 

• Stampa Avviso per PagoPA, 
che consente di stampare 
l’avviso di pagamento, con il 
quale recarsi in uno sportello 
bancario ed effettuare il 
pagamento in un secondo 
momento 

Tasse e contributi 
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In questa schermata è 
ancora possibile scegliere 
se pagare 
immediatamente online, 
oppure pagare in un 
secondo momento, 
scaricando l’Avviso di 
pagamento utilizzabile in 
qualsiasi istituto bancario 
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Inserire il codice fiscale 
del versante e 
l’indirizzo e-mail al 
quale si desidera 
ricevere la quietanza di 
pagamento. 

Sotto è possibile 
selezionare il metodo di 
pagamento prescelto e 
sono riepilogate 
eventuali commissioni a 
carico del versante 
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Questo è un esempio di 
Avviso di Pagamento per 
PagoPA. Contiene il 
riferimento al Debitore, il 
codice debitore, la causale 
del versamento e un QRcode 
che individua univocamente 
il pagamento da effettuare. 
Stampandolo o scaricandolo 
sul cellulare è possibile 
pagare il contributo in 
qualsiasi sportello bancario 
abilitato. La ricevuta di 
pagamento non necessita di 
essere trasmessa alle 
Segreterie Studenti 
 
ATTENZIONE: l’avviso di 

pagamento è utilizzabile 

fino alla data di scadenza 

indicata sullo stesso, non 

oltre 

COGNOME NOME 

XXXYYY00W00J000X 

XXXYYY00W00J000X 
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I PASSI SUCCESSIVI: 

1) Il pagamento della marca da bollo deve essere effettuato entro 7 gg. dalla 
presentazione della domanda. 

 
2) La segreteria studenti effettuerà i dovuti controlli e procederà con l’addebito di € 

120,00 per ogni corso singolo. 
 

3) Il versamento dovrà essere effettuato sempre tramite avviso di pagamento 
PagoPA disponibile nella pagina web personale sezione “Pagamenti”. 
Il pagamento dovrà essere effettuato entro 7 gg. dalla comunicazione di 
avvenuto addebito, inviata dalle Segreterie Studenti via email. 

 
IMPORTANTE: trascorso il termine di 7 giorni, senza che il pagamento dei corsi singoli 
non sia stato effettuato, l’iscrizione verrà annullata. 
L’imposta di bollo di € 16,00 non verrà in alcun modo rimborsata. 


