DIPARTIMENTO DI
NIVERSITA DEGLI STUDI | BIOTECNOLIGIE E SCIENZE DELLA
ELL’INSUBRIA VITA - DBSV

BANDO DI SELEZIONE PUBBLICA PER IL CONFERIMENTO DI N. 1 INCARICO DI LA-
VORO AUTONOMO AVENTE AD OGGETTO LO SVOLGIMENTO DI ATTIVITA DI DO-
CENZA PER L’ATTUAZIONE DEL SEMINARIO “PERSONAL BRANDING: QUANDO IL
PRODOTTO SIAMO NOI” NELL’AMBITO DEL TEACHING AND LEARNING CENTER.

(CobpICE BANDO: DBSV-I1LA2024-03)

ART.1- OGGETTO DELLA PROCEDURA DI SELEZIONE

E indetta la procedura di selezione comparativa, per titoli, per il conferimento di n. 1
incarico di lavoro autonomo da affidare mediante la stipula di un contratto di diritto pri-
vato.

L’incarico ha il seguente oggetto: “Attivita di docenza per I'attuazione del Seminario “Per-
sonal branding: quando il prodotto siamo noi” nell’ambito del Teaching and Learning
Center”, pianificata in n. 16 ore di didattica frontale e n. 10 ore di progettazione (incontti
preparatori e attivita di backstage) da espletarsi nel periodo fine maggio-giugno 2024.
L'attivita deve essere prestata personalmente dal soggetto selezionato, in piena autonomia,
senza vincoli di subordinazione, in accordo con le esigenze del Dipartimento di Biotec-
nologie e Scienze della Vita dell'Universita degli Studi dell’Insubria. La prestazione sara
verificata dal responsabile scientifico del seminario prof.ssa Marcella Bracale.

La collaborazione non fara maturare altri oneri né mensilita aggiuntive, né ferie né inden-
nita di cessazione dell’incarico.

ART. 2 - REQUISITI DI AMMISSIONE

Possono partecipare alla selezione di cui all'art. 1 del presente avviso coloro che, alla data
di scadenza del termine di presentazione delle domande di partecipazione, di seguito in-
dicato, siano in possesso dei seguenti requisiti:
titolo di studio: Diploma scuola secondaria di secondo grado
(Costituisce titolo preferenziale: Laurea Triennale o Laurea Magistrale in Scienze della
Comunicazione e/o titolo equipollente);
- ulteriori titoli:
* Esperienze di legal design e comunicazione inclusiva (sia testuale che iconogra-
tica);
* Esperienze e competenze nell’utilizzo strumenti di Al per la comunicazione;
* Conoscenze delle politiche organizzative volte a garantire la de&i.;
- godimento det diritti civili e politici;
- non aver riportato condanne penali per reati che comportano l'interdizione, anche
temporanea, dai pubblici uffici e/o a pena reclusiva;
- essere a conoscenza di non essere sottoposto a procedimenti penali;
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non trovarsi in alcuna condizione che comporti il divieto di contrarre con una pub-

blica amministrazione;

- essere in regola con il pagamento di imposte, tasse e contributi di qualsiasi specie in
favore dell'erario, di enti pubblici e della cassa di previdenza;

- non trovarsi in nessuna situazione di incompatibilita prevista dalla normativa vigente,
né in situazioni, anche potenziali, di conflitto di interessi con 'Universita degli Studi
dell’Insubria.

I requisiti prescritti compresa la dichiarazione di equipollenza dell’eventuale titolo di stu-

dio conseguito all’estero, devono essere posseduti alla data di scadenza del termine ultimo

per la presentazione della domanda di ammissione. I candidati sono ammessi alla selezione
con riserva.

L'Amministrazione puo disporre in qualunque momento, con decreto motivato del Di-

rettore del Dipartimento, I'esclusione dalla selezione per difetto dei requisiti prescritti.

11 candidato che non dichiari nella domanda, nelle forme indicate all'art. 3, il possesso dei

requisiti richiesti per la partecipazione alla selezione, si intende automaticamente escluso,

senza alcun onere di comunicazione da parte di questa Amministrazione.

E garantita la pari opportunita tra uomini e donne.

ART. 3 - PRESENTAZIONE DELLE DOMANDE DI PARTECIPAZIONE

LLa domanda di ammissione alla selezione, redatta in carta semplice in conformita al mo-
dello allegato al presente bando (Allegato A) e debitamente firmata a pena di esclusione,
dovra essere indirizzata al Direttore del Dipartimento di Biotecnologie e Scienze
della Vita - Universita degli Studi dell’Insubria — Via Dunant, 3 - 21100 Varese ¢
pervenire entro il termine perentorio del 9 maggio 2024 a pena di esclusione, utiliz-
zando una delle seguenti modalita di trasmissione:

- con consegna a mano presso la Segreteria del Dipartimento di Biotecnologie e Scienze
della Vita — via J.H. Dunant 3, 21100 Varese (piano blu — terra) da lunedi a venerdi
nell’orario 9.00 — 12.00.

Saranno considerate inammissibili domande consegnate a mano dopo tale orario nel
giorno di scadenza del bando.

Sulla busta dovra essere apposta la dicitura: " Domanda di selezione — codice “DBSV-
1LA2024-03";

- spedita a mezzo raccomandata con avviso di ricevimento entro il termine perento-
rio indicato per la presentazione. A tal fine non fara fede il timbro e la data dell’Utficio
postale accettante ma I’arrivo, in Ateneo, entro il termine indicato.

Dovra essere inviata all’indirizzo su menzionato con chiara indicazione sull’involucro
del plico: “Contiene domanda di selezione — codice: DBSV-1LLA2024-037;

- trasmessa a mezzo PEC all'indirizzo dbsv@pec.uninsubria.it da una casella di posta
elettronica certificata di cui il candidato sia titolare. Saranno ammesse le istanze sotto-
scritte con firma digitale o con firma autografa (di proprio pugno). In quest’ultimo caso,
Iistanza firmata dovra essere scansionata e trasmessa allegando copia fronte/retro della
carta di identita in corso di validita e copia fronte/retro del codice fiscale.
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L’oggetto della PEC dovra contenere la dicitura: "Domanda di selezione — codice:
DBSV-ILA2024-03”.

In caso di invio della domanda di partecipazione tramite PEC, si sottolinea che la stessa
deve essere inviata in formato pdf.

Si ricorda, infine, che la ricevuta di ritorno viene inviata automaticamente dal gestore di
PEC.

I’ Amministrazione universitaria non si assume alcuna responsabilita nel caso in cui 1
documenti trasmessi tramite PEC non siano leggibili.

Si precisa che la posta elettronica certificata non consente la trasmissione di allegati che,
tutti insieme, abbiano una dimensione pari o superiore a 37 MB. Pertanto, il candidato
che debba trasmettere allegati che superino tale limite, dovra trasmettere con un primo
invio la domanda precisando che gli allegati o parte di essi saranno trasmessi con suc-
cessivi invii entro il termine perentorio per la presentazione delle domande e sempre
tramite PEC.

I’ Amministrazione universitaria non assume alcuna responsabilita per il caso di irreperi-
bilita del destinatario e per dispersione di comunicazioni dipendente da inesatta indica-
zione del recapito da parte del candidato o da mancata oppure tardiva comunicazione del
cambiamento dell’indirizzo indicato nella domanda o per cause non imputabili a colpa
del’Amministrazione stessa, ma a disguidi postali o telegrafici, a fatto di terzi, a caso for-
tuito o forza maggiore.

Alla domanda redatta secondo il facsimile (Allegato A) deve essere allegata la fotocopia
(fronte/retro) di un documento di identita in corso di validita e fotocopia (fronte/retro)
del codice fiscale.

ART. 4 - ESCLUSIONE DALLA PARTECIPAZIONE

I candidati sono ammessi con riserva.
Sono clausole di esclusioni espresse alla partecipazione alla predetta procedura il verifi-
carsi di almeno una delle seguenti situazioni:

1. la domanda pervenuta oltre il termine perentorio di scadenza del bando ed il man-
cato rispetto delle modalita di presentazione in ottemperanza alle condizioni di vali-
dita di cui all’art. 3 del bando;

2. Pomissione della firma digitale (sull’istanza in formato pdf trasmessa tramite PEC)
o autografa (di proprio pugno) in calce alla domanda cartacea da scansionare o con-
segnata a mano, in conformita al modello allegato al presente bando (Allegato A);

3. la mancanza, in allegato all’istanza, della copia (fronte/retro) di un valido docu-
mento di identita e/o copia (fronte/retro) del codice fiscale;

4. la mancanza dei requisiti di partecipazione di cui all’art. 2 del bando.

L’esclusione ¢ disposta in qualsiasi momento, con provvedimento del Direttore di Dipat-
timento. L’esclusione ¢ notificata a tutti gli effetti tramite pubblicazione all’albo dei risul-
tati della predetta selezione.
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‘ ART. 5 - REDAZIONE DELLA DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

Nella domanda, ai sensi delle vigenti disposizioni, i candidati dovranno dichiarare sotto la
propria personale responsabilita e a pena di esclusione, in conformita al modello allegato
al presente avviso (Allegato A):

)
)
)

d)

5)

J)

3

)

cognome e nome;
la data ed il luogo di nascita;

il possesso della cittadinanza italiana; ovvero quella di altro Stato membro dell'U-
nione Europea;

se cittadini italiani, il Comune nelle cui liste elettorali sono iscritti, ovvero i motivi
della non iscrizione o della cancellazione dalle liste elettorali medesime;

di non aver riportato condanne penali e di non essere a conoscenza di avere pro-
cedimenti penali in corso;

il possesso del titolo di studio richiesto di cui all’art.2 per essere ammessi a parte-
cipare alla selezione. Per i titoli di studio conseguiti all’estero ¢ richiesta una di-
chiarazione di equipollenza completa di traduzione del titolo conseguito e di di-
chiarazione di valore e legalizzazione a cura della Rappresentanza Diplomatica
Italiana competente;

la posizione nei riguardi degli obblighi militari;

gli eventuali servizi prestati presso Pubbliche Amministrazioni e le cause di riso-
luzione di precedenti rapporti di impieghi;

di non essere stati destituiti o dispensati dall’'impiego presso una pubblica ammi-
nistrazione per persistente insufficiente rendimento, ovvero di non essere stati
dichiarati decaduti da un impiego statale ai sensi dell’art. 127, primo comma, let-
tera d) del D.P.R. 10.1.1957, n. 3 e di non essere stati licenziati per aver conseguito
I'impiego mediante la produzione di documenti falsi o con mezzi fraudolenti;

i cittadini degli Stati membri dell'Unione Europea devono dichiarare, altresi, di
godere dei diritti civili e politici anche nello Stato di appartenenza o di prove-
nienza, ovvero i motivi del mancato godimento e di avere adeguata conoscenza
della lingua italiana;

il domicilio o recapito, completo del codice di avviamento postale, e I'indirizzo e-
mail al quale si desidera siano trasmesse le comunicazioni relative alla selezione.
alla domanda di partecipazione dovra essere allegato un curriculum vitae in for-
mato europeo, sottoscritto e datato, dal quale si deve evincere chiaramente il pos-
sesso di tutti i requisiti previsti dall’art. 2 del presente bando.

I titoli che il candidato autocertifica, in quanto ritenuti utili per la valutazione, devono
essere posseduti alla data di scadenza del bando.

I1 Dipartimento non assume alcuna responsabilita per eventuali disguidi nelle comunica-
zioni, dipendenti da inesatte indicazioni della residenza e del recapito da parte dell'aspi-
rante o da mancata, oppure tardiva, comunicazione del cambiamento degli stessi, né per
eventuali disguidi postali o telegrafici non imputabili al’Amministrazione medesima.

I titoli che il candidato intende presentare ai fini della valutazione comparativa devono
essere dichiarati dai candidati nella domanda, a pena di non valutazione; i titoli possono
essere prodotti in allegato alla domanda di partecipazione, in originale o in copia
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autenticata ovvero in copia dichiarata conforme all’originale mediante dichiarazione so-
stitutiva di atto di notorieta, ai sensi dell’art. 47 del D.P.R. 445 del 28.12.2000, conforme
al Allegato “B”, con allegata fotocopia del documento di identita in corso di validita.

ART. 6 - COMMISSIONE ESAMINATRICE

La Commissione esaminatrice ¢ nominata con provvedimento del Direttore di Diparti-
mento ed ¢ formata da tre componenti, di cui uno con funzioni di Presidente.

ART. 7 - VALUTAZIONE COMPARATIVA

La valutazione avverra mediante esame comparativo dei curricula presentati mirante ad
accertare la miglior coerenza con le caratteristiche curriculari richieste.
La Commissione, che verra nominata mediante decreto del Direttore di Dipartimento alla
scadenza dei termini del bando ed in presenza di almeno una domanda di partecipazione,
dispone di un punteggio massimo di 30 punti.
I titoli da valutare dovranno essere riferiti alle seguenti categorie:
1. Titoli di studio e professionali affini e/o riguardanti 'oggetto dell’incarico per un
totale di punti 8;
2. Espetienze professionali affini e¢/o riguardanti 'oggetto dell’incarico maturate in
relazione ad attivita lavorativa presso soggetti pubblici e/o privati per un totale di:
punti 22.
LLa Commissione si riserva di procedere ad un eventuale colloquio di valutazione dei can-
didati assegnando un ulteriore punteggio fino a un massimo di 30 punti.
La convocazione del colloquio verra effettuata tramite comunicazione, con avviso di ri-
cevimento, a mezzo del recapito e-mail indicato nella domanda di ammissione, con un
preavviso di almeno 3 giorni lavorativi.

La Commissione giudicatrice redigera il verbale relativo all'espletamento della procedura
comparativa.

ART. 8 - GRADUATORIA DI MERITO

Al termine della procedura comparativa la Commissione giudicatrice redigera la gradua-
toria di merito, secondo l'ordine decrescente dei punti della valutazione complessiva at-
tribuita a ciascun candidato. La graduatoria di merito ¢ approvata con Decreto del Diret-
tore del Dipartimento, unitamente agli atti della procedura comparativa e pubblicata sul
sito web di Ateneo, all'indirizzo: www.uninsubria.it, voce "Concorsi".

L’amministrazione si riserva la facolta di non assegnare alcun incarico e/o di assegnarlo
anche in presenza di una sola domanda di partecipazione.
L’ Amministrazione si riserva, in caso di sopravvenuta necessita, di attingere da eventuale
graduatoria degli idonei per la sottoscrizione di contratti di prestazione occasionale aventi
il medesimo oggetto dell'incarico di cui al presente avviso.
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ART. 9 - CONTRATTO

I candidati risultati vincitori saranno invitati alla stipula del contratto di diritto privato di
lavoro autonomo, in conformita alle norme vigenti, previa presentazione della dichiara-
zione inerente alla propria situazione fiscale e previdenziale.

All'incaricato viene riconosciuto un compenso oratio di € 80,00 (lordo percipiente) per
un totale di n. 16 ore di didattica frontale e un compenso orario di € 60,00 (lordo perci-
piente) per un totale di n. 10 ore di progettazione. Il corrispettivo complessivo della pre-
stazione ammonta a € 1.880,00 (milleottocentoottanta/00) lordo percipiente (esente oneti
a carico dell'Ateneo).

L'attivita decorrera a partire dalla stipula del contratto.

11 Dipartimento notifichera il conferimento dell'incarico con pubblicazione sul sito di Ate-
neo e all’Albo ufficiale on line, del decreto di approvazione atti e nomina vincitore.

ART. 10 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Al sensi del Regolamento dell’Unione europea 2016/679 (GDPR — General Data Protec-
tion Regulation), I’'Universita si impegna a rispettare il carattere riservato delle informa-
zioni fornite dal candidato. Tutti 1 dati forniti saranno trattati esclusivamente per le finalita
di gestione della procedura selettiva e dell’eventuale gestione del rapporto di collabora-
zione nel rispetto delle disposizioni vigenti come da informativa allegata.

ART. 11 - INFORMATIVA SULL’APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA IN
TEMA DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE

L’Ateneo, in attuazione della normativa in materia, ha adottato il proprio Piano Triennale
per la prevenzione della corruzione e nominato il Responsabile per la prevenzione della

corruzione.
11 Piano Triennale ¢ pubblicato sul sito web istituzionale alla pagina:
http://www4.uninsubria.it/on-line/home/naviga-per-tema/amministrazione-traspa-

rente/articolo4719.html.

Eventuali segnalazioni possono essere inviate all’indirizzo: anticorruzione(@uninsubria.it

‘ ART. 12 - RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO PUBBLICITA

Responsabile del procedimento: sig.ra Adriana Jacona — Segreteria del Dipartimento di
Biotecnologie e Scienze della Vita.

Per informazioni contattare la Segreteria amministrativa del dipartimento all’indirizzo e-
mail: amministrazione.dbsv(@uninsubria.it.

‘ ART. 13 - DISPOSIZIONI FINALI
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Per tutto quanto non previsto dal presente bando si applica la vigente normativa univer-
sitaria e quella in materia di accesso agli impieghi nella pubblica amministrazione.

ART. 14 - PUBBLICAZIONE

11 presente avviso verra reso pubblico mediante pubblicazione sull'Albo on line dell'Ate-
neo e sul sito web di Ateneo all’indirizzo: www.uninsubria.it, voce "Concorsi".

Varese, data della firma digitale 11 Direttore di Dipartimento
Prof. Luigi Valdatta
Firmato digitalmente

Responsabile del Procedimento Amministrativo (L. 241/1990): Adriana Jacona
Tel. +39 0332 421392 — fax +39 0332 421326 — adriana.jacona@uninsubria.it
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