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Procedura negoziata per l’affidamento, con le modalità dell’accordo quadro, della fornitura 
di materiale di cancelleria, toner e cartucce originali per apparecchiature informatiche per la 
durata di 24 mesi - CIG A03576232F  

Verbale seduta telematica 

Premesso che: 

- con delibera del Consiglio di Amministrazione del 24 novembre 2023, n. 305 è stato approvato, ai 
sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e), del D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, l’espletamento di una procedura 
negoziata senza bando, previa consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori economici, 
individuati dal RUP tramite un elenco di fornitori su MePA, per l’affidamento, con le modalità 
dell’accordo quadro ex art. 59, comma 3, del D.lgs. n. 36/2023, della fornitura di materiale di 
cancelleria, toner e cartucce originali per apparecchiature informatiche per tutto l’Ateneo per la 
durata di 24 mesi, per un importo complessivo a base d’asta per l’intera durata del contratto pari a 
€ 175.723,19 IVA esclusa; 

- l’aggiudicazione avverrà secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 3, del 
D.lgs. 36/2023, a favore del concorrente che avrà offerto l’importo complessivo più basso, 
ottenuto moltiplicando i prezzi unitari offerti per le quantità stimate e sommando i prezzi totali per 
ciascun articolo; 

- l’importo contrattuale corrisponde all’importo stimato dell’accordo quadro e indica il valore 
massimo degli ordinativi di fornitura che potranno essere richiesti dall’Ateneo nel periodo di 
vigenza dello stesso, senza vincolo all’acquisto dell’intero ammontare, definendo i prezzi unitari, i 
termini e le condizioni dei futuri ordinativi di fornitura secondo quanto previsto dal capitolato 
speciale d’appalto; 

Richiamati: 

- il verbale della prima seduta pubblica del 24 gennaio 2024 (rep. n. 19/2024) nel corso della quale 
sono state esaminate le seguenti offerte pervenute:  

Operatore economico Prezzo complessivo offerto 

Click ufficio srl - P.IVA 06067681004 
Via di San Saba, 12 - 00153 ROMA 

€ 127.334,51 

Dubini srl - P.IVA 06262520155 
Via E. Cantoni, 24 - 20156 Milano 

€ 152.405,49 

ed è stato disposto di procedere alla valutazione della congruità dell’offerta economicamente più 
conveniente presentata dalla società Click ufficio srl, nei termini stabiliti dall’art. 110, comma 1, del 
D.lgs. n. 36/2023, avendo la stessa formulato un ribasso considerevole con riferimento ai numerosi 
prezzi della lista; 

- il verbale del 15 marzo 2024 (rep. n. 90/2024), con il quale il RUP ha valutato le giustificazioni 
presentate dalla società Click ufficio srl in data 19 febbraio 2024, acquisite agli atti con prot. n. 
24943, ritenendo che la stessa non abbia adeguatamente giustificato il valore dei prezzi proposti, 
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risultando l’offerta economica complessivamente non congrua, seria e sostenibile, pertanto 
anomala, nonché collegata, sotto il profilo sostanziale, all’operatore uscente Errebian spa, in 
violazione dell’art. 49 del Codice dei contratti; 

Dato atto che la data della seduta di gara per la comunicazione delle risultanze del procedimento di 
verifica dell’offerta presentata dalla società Click ufficio srl, con relativa proposta di aggiudicazione, è 
stata fissata alle ore 10:00 del giorno 22 marzo 2024, come comunicato ai concorrenti sulla piattaforma 
MePA tramite il canale “Comunicazioni”. 

OPERAZIONI DI GARA 

Il giorno 22 marzo 2024 alle ore 10:00 si svolge la seduta pubblica di scioglimento della riserva sulla 
congruità dell’offerta presentata dalla società Click ufficio srl  

Risultano presenti il Dott. Marco Cavallotti, Responsabile Unico del Progetto, la Dott.ssa Maria 
Cristina Trotto, in qualità di segretario verbalizzante e la Dott.ssa Patrizia Marchiori, in qualità di 
delegata MePA per l’apertura delle offerte.  

La gara avviene mediante collegamento da remoto.  

Si dà inizio all’apertura delle offerte di gara attraverso il portale MePA - Mercato elettronico della 
Pubblica Amministrazione.  

Si dà atto che le imprese concorrenti possono presenziare alla seduta mediante accesso diretto al 
portale www.acquistinretepa.it e che la pubblicità della seduta è garantita dalla piattaforma telematica 
che consente di tracciare le operazioni di apertura dei file contenenti offerte e documenti di gara, 
assicurando il rispetto dei principi di trasparenza e imparzialità. 

Il RUP, alla luce dell’esito negativo della verifica di congruità dell’offerta presentata dalla società Click 
ufficio srl, come si evince dalle motivazioni di cui al proprio verbale sopra richiamato agli atti, dichiara 
l’esclusione della stessa dalla presente procedura e propone di aggiudicare l’appalto in parola alla 
società Dubini srl, secondo concorrente in graduatoria come da verbale del 24 gennaio 2024.   

Di seguito la graduatoria finale: 

Operatore economico Prezzo complessivo offerto 

Dubini srl - P.IVA 06262520155 
Via E. Cantoni, 24 - 20156 Milano  

€ 152.405,49  

Il RUP procede, quindi, all’inserimento della proposta di aggiudicazione  mediante l’apposita funzione 
presente sulla Piattaforma telematica. 

Si chiude la seduta telematica alle ore 10:10. 

IL RUP - Dott. Marco Cavallotti (firmato digitalmente) 

IL SEGRETARIO VERBALIZZANTE - Dott.ssa Maria Cristina Trotto (firmato digitalmente) 

La delegata MePA - Dott.ssa Patrizia Marchiori (firmato digitalmente) 

 
 

Il presente verbale ha valenza quale provvedimento per l’ammissione e/o esclusione dei concorrenti ai fini delle 
comunicazioni ex art. 90 del D.lgs. n. 36/2023. 

http://www.acquistinretepa.it/
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