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Procedura negoziata per l’affidamento, con le modalità dell’accordo quadro, della fornitura 
di materiale di cancelleria, toner e cartucce originali per apparecchiature informatiche per la 
durata di 24 mesi - CIG A03576232F  

Verbale seduta telematica 

Premesso che: 

- con delibera del Consiglio di Amministrazione del 24 novembre 2023, n. 305 è stato approvato, ai 
sensi dell’art. 50, comma 1, lett. e), del D.lgs. 31 marzo 2023, n. 36, l’espletamento di una procedura 
negoziata senza bando, previa consultazione, ove esistenti, di almeno cinque operatori economici, 
individuati dal RUP tramite un elenco di fornitori su MePA, per l’affidamento, con le modalità 
dell’accordo quadro ex art. 59, comma 3, del D.lgs. n. 36/2023, della fornitura di materiale di 
cancelleria, toner e cartucce originali per apparecchiature informatiche per tutto l’Ateneo per la 
durata di 24 mesi, per un importo complessivo a base d’asta per l’intera durata del contratto pari a 
€ 175.723,19 IVA esclusa; 

- l’aggiudicazione avverrà secondo il criterio del minor prezzo, ai sensi dell’art. 108, comma 3, del 
D.lgs. 36/2023, a favore del concorrente che avrà offerto l’importo complessivo più basso, 
ottenuto moltiplicando i prezzi unitari offerti per le quantità stimate e sommando i prezzi totali per 
ciascun articolo; 

- l’importo contrattuale corrisponde all’importo stimato dell’accordo quadro e indica il valore 
massimo degli ordinativi di fornitura che potranno essere richiesti dall’Ateneo nel periodo di 
vigenza dello stesso, senza vincolo all’acquisto dell’intero ammontare, definendo i prezzi unitari, i 
termini e le condizioni dei futuri ordinativi di fornitura secondo quanto previsto dal capitolato 
speciale d’appalto; 

- in data 6 dicembre 2023 è stata pubblicata la RdO n. 3892997 sul Mercato Elettronico della 
Pubblica Amministrazione - MePA, con invito rivolto ai seguenti operatori economici iscritti al 
bando “Beni” categoria “Cancelleria”: 

Ragione sociale Sede legale (indirizzo completo) Partita IVA 
Eurocarta srl  Via Amendola, 13 - 22072 Cermenate (CO) 03128560962 

PR.EX.IM 2 snc   Via Monte Bianco, 8 - 22079 Villa Guardia (CO) 01683550139 

Viras sas di Villa Luigi   Via Crispi, 77 - 21100 Varese (VA) 01527300121 

Corsini commercio 
cancelleria srl   

Via N. Copernico, 12 - 37121 Verona (VR) 02253960237 

Office service    Via Dalmazia, 18 - 20084 Lacchiarella (MI) 11279380155 

Click ufficio srl   Via di San Saba, 12 - 00153 ROMA 06067681004 

Dubini srl  Via E. Cantoni, 24 - 20156 Milano 06262520155 

Prosdocimi G.M. spa Via Nona Strada, 28 - 35129 Padova 00207000282 

Atteso che: 
- il termine di scadenza per la presentazione delle offerte è stato fissato per le ore 10:00 del giorno 
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19 gennaio 2024; 
- la data della seduta di gara per l’apertura e l’esame delle offerte è stata fissata per le ore 11:00 del 

giorno 24 gennaio 2024. 

OPERAZIONI DI GARA 

Il giorno 24 gennaio 2024 alle ore 11:10 si svolge la seduta di esame delle offerte relative alla procedura 
per l’affidamento, con le modalità dell’accordo quadro, della fornitura di materiale di cancelleria, toner 
e cartucce originali per apparecchiature informatiche per la durata di 24 mesi - CIG A03576232F. 

Risultano presenti il Dott. Marco Cavallotti, Responsabile Unico del Progetto, la Dott.ssa Maria 
Cristina Trotto, in qualità di segretario verbalizzante e la Dott.ssa Patrizia Marchiori, in qualità di 
delegata MePA per l’apertura delle offerte.  

La gara avviene mediante collegamento da remoto.  

Si dà inizio all’apertura delle offerte di gara attraverso il portale MePA - Mercato elettronico della 
Pubblica Amministrazione.  

Si dà atto che le imprese concorrenti possono presenziare alla seduta mediante accesso diretto al 
portale www.acquistinretepa.it e che la pubblicità della seduta è garantita dalla piattaforma telematica 
che consente di tracciare le operazioni di apertura dei file contenenti offerte e documenti di gara, 
assicurando il rispetto dei principi di trasparenza e imparzialità. 

Come risulta dal sistema MePA, entro le ore 10:00 del 19 gennaio 2024, sono pervenute le seguenti 
offerte: 

Operatore economico Sede legale Partita IVA 

Dubini srl  Via E. Cantoni, 24 - 20156 Milano 06262520155 

Click ufficio srl   Via di San Saba, 12 - 00153 ROMA 06067681004 

Si procede all’apertura delle buste amministrative, verificando che i documenti richiesti nella lettera di 

invito siano stati regolarmente presentati e muniti di firma digitale.  

1) Si prende in esame la documentazione amministrativa presentata da Dubini srl (P.IVA 

06262520155) - FORMA SINGOLA  

La documentazione allegata è conforme a quanto richiesto nella lettera di invito.  

Il concorrente dichiara di non ricorrere al subappalto. 

Si verifica d’ufficio l’iscrizione nel registro della Camera di Commercio, avendo l’impresa omesso 

tale informazione nella compilazione del DGUE. 

Il concorrente viene pertanto ammesso alla successiva fase di gara. 

2) Si prende in esame la documentazione amministrativa presentata da Click ufficio srl (P.IVA 

06067681004) - FORMA SINGOLA  

La documentazione allegata è conforme a quanto richiesto nella lettera di invito.  

Il concorrente dichiara di non ricorrere al subappalto. 

Il concorrente viene pertanto ammesso alla successiva fase di gara. 

Si dichiara, pertanto, chiusa la fase di valutazione della documentazione amministrativa. 
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Il RUP, successivamente, procede all’apertura della documentazione economica. 

1) Si prende in esame la documentazione economica presentata da Dubini srl (P.IVA 06262520155) 

- FORMA SINGOLA  

La documentazione contiene: 

- l’offerta a sistema, riportante il valore di € 152.405,49; 

- l’offerta a prezzi unitari, redatta utilizzando il modello in formato.xls inserito in MePA dalla 
stazione appaltante, riportante: 
 il prezzo unitario per ciascun articolo; 
 l’importo complessivo pari a € 152.405,49. 

2) Si prende in esame la documentazione economica presentata da Click ufficio srl (P.IVA 

06067681004) - FORMA SINGOLA  

La documentazione contiene: 

- l’offerta a sistema, riportante il valore di € 127.334,51; 

- l’offerta a prezzi unitari, redatta utilizzando il modello in formato.xls inserito in MePA dalla 
stazione appaltante, riportante: 
 il prezzo unitario per ciascun articolo; 
 l’importo complessivo pari a € 127.334,51. 

Si provvede a salvare tutti i documenti ai fini della conservazione agli atti. 

Il RUP, in merito all’offerta complessivamente più bassa formulata dal concorrente Click ufficio srl, 
riscontra, con riferimento a numerosi prezzi della lista, la formulazione di un ribasso considerevole, 
ritenendo opportuno, nel merito, valutare la congruità, la serietà, la sostenibilità e la realizzabilità 
della migliore offerta, ai sensi dell’art. 110, comma 1, del D.lgs. n. 36/2023.  

Le risultanze del procedimento di verifica dell’offerta, che verrà attivato in contraddittorio con il 
miglior offerente Click ufficio srl, verranno rese note in un’ulteriore seduta, la cui data verrà 
comunicata ai concorrenti attraverso l’apposita area Comunicazioni del sistema. 

Si chiude la seduta telematica alle ore 12:40. 

IL RUP - Dott. Marco Cavallotti (firmato digitalmente) 

IL SEGRETARIO VERBALIZZANTE - Dott.ssa Maria Cristina Trotto (firmato digitalmente) 

La delegata MePA - Dott.ssa Patrizia Marchiori (firmato digitalmente) 
 

 
Il presente verbale ha valenza quale provvedimento per l’ammissione e/o esclusione dei concorrenti ai fini 
delle comunicazioni ex art. 90 del D.lgs. n. 36/2023. 
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