TIROCINI CURRICULARI - DiSUIT

COME ORGANIZZARE IL TUO PERIODO DI
TIROCINIO




Requisiti minimi:
> Se sei iscritto al corso di laurea in Scienze della

comunicazione - SCOM, devi aver conseguito
almeno 100 CFU

> Se sei iscritto al corso di laurea magistrale in Scienze
e Tecniche della Comunicazione — STEC, non ci

sono requisitt in termini di crediti, ma devi presentare

una proposta di tirocinio che sara valutata dat docenti
della Commissione stage




QUALE TIPOLOGIA DI TIROCINIO POSSO ATTIVARE
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TIROCINI CURRUCULARI ESTERNI - DiSUIT
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» Registrati al portale Almal.aurea: Boc,

- Accedi ai Servizi web della segreteria studenti e seleziona
tirocini e stage

» Consulta le offerte:

- Valuta le proposte di tirocinio disponibili sul portale e
candidati lasciando come riferimento il tuo indirizzo
mail @studenti.uninsubria.it



TIROCINI CURRUCULARI ESTERNTI - DiSUIT

Hai gia trovato un’azienda o un ente disponibili a farti svolgere 1l tirocinio? im

Verifica che 'azienda o Pente scelti abbiano gia attiva una convenzione con
’Ateneo

> Se esiste una Convenzione attiva, procedi con 'inserimento del Progetto

formativo - |
" .
)

»Se NON esiste una Convenzione attiva, presenta il tuo progetto all’ente o
all’azienda non convenzionati di tuo interesse e chiedi di poter attivare una

convenzione, con le indicazioni riportare al segunete link servizi Placement di
Ateneo


https://www.uninsubria.it/servizi/stage-e-tirocini-informazioni-le-aziende

Potrai decidere di svolgere 100 o 200 ore di tirocinio

» Con 100 ore di tirocinio coprirai la voce Tirocinio formativo nel tuo libretto
per 4 CFU

» Con 200 ore di tirocinio coprirai anche la voce Ulteriori attivita formative
per 4 CFU, quindi 4+4 e ti dovrai iscrivere a 2 appelli ovvero Tirocinio e
Ulteriori attivita formative (UAF) R_ P
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»Con 150 ore di tirocinio coprirai la voce Tirocinio formativo nel tuo libretto
per 6 CFU




TIROCINI CURRICULARI ESTERNI - DiSUIT

Azioni a carico dell’azienda per attivare il tirocinio:

» Registrarsi ad Almal.aurea seguendo le istruzioni per I'accesso
e 'utilizzo della Piattaforma Placement

bttps:/ [ www.uninsubria.it/ servizi/ stage-e-tirocini-informazioni-le-aziende

» Inserire la convenzione ( qualora non fosse gia attiva )

» Inserire il Progetto formativo del tirocinante L i
Vedi procedura attivazione Tirocinio curriculare per aziende i ’ 7

https:/ [ www.uninsubria.it/ la-didattica/ bacheca-della-didattica/ tirocini-curriculari-esterni-disut



https://www.uninsubria.it/servizi/stage-e-tirocini-informazioni-le-aziende
https://www.uninsubria.it/la-didattica/bacheca-della-didattica/tirocini-curriculari-esterni-disuit
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QUANDO POSSO INIZIARE?

QUANDO IL TIROCINIO RISULTA ATTIVO

(PALLINO VERDE) @)

N

da non confondere con lo stato APPROVATO NON ATTIVO
(PALLINO GIALLO) Q



. | uninsubria.almalaurea.it/staff/home/Ent/tirocini/pf/Default.aspx?lang =it

Sono stati trovati 190 risultati (visualizzati i risultati da 21 a 30)
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Tirocinante Nome Azienda .Tip.c. Regicnel struttura
tirocinio ospitante
COMUME DI VARESE Curriculare  LOMBARDIA
COMUMNE DI VARESE Curriculare LOMBARDIA
H.LLT.O.N. C.B. SPA Curriculare  LOMBARDIA
H.LLT.O.N. C.B. 5PA Curriculare  LOMBARDIA
Notiziario delle associazioni Curriculare LOMBARDIA
Notiziario delle associazioni Curriculare  LOMBARDIA
r:ﬁ:ﬂ'jifodgge associazionidi . culare  LOMBARDIA
Multimedianews Curriculare  LOMBARDIA
COMUNE DI LEGNANO Curriculare  LOMBARDIA
IRCA S.p.A. Curriculare  LOMBARDIA
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Inserisci nuovo progetto formativo da cartaceo

UNIVERSITA DEGLI STUDI DELL'INSUBRIA

Sede legale: Via Ravasi 2, 21100 VARESE
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Scrivi qui per eseguire la ricerca i

%

Data inizio

23/03/2020

23/03/2020

09/12/2019

09/03/2020

16/10/2019

29/10/2019

20/11/2019

20/01/2020

25/02/2020

03/02/2020

Mailing a tutti i tirocinant

Data fine Stato

)

22/05/2020 Approvato
non attivo
O

22/05/2020 Approvato
non attivo

15/03/2020

19/02/2420

26/02/2p20
25/03/2020
29/02/2p20 @ Attivo
08/05/2020

8 Attivo

30/04/20X0

SRR

Scarica i risultati

m Reportistica
m Gestione COB

REPORTISTICA

m Data warehouse

m Cruscotto placement

ALTRE FUNZIONI

DETTAGLIO

DETTAGLIO

DETTAGLIO

DETTAGLIO

DETTAGLIO

DETTAGLIO

DETTAGLIO

DETTAGLIO

DETTAGLIO

DETTAGLIO

m Modulo comunicazione
m Esportazione dati

m Almascelta

m Gestione eventi

m Configurazione

m Messaggi in Console

PROFILO OPERATORE

m Modifica password
m Logout

AIUTO
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DURANTE IL TIROCINO
Lo studente dovra:

> Tenere il registro delle presenze scaricabile dalla tua pagina Almal.aurea
I’azienda/ ente potra:
» Prorogare la scadenza del tirocinio

»Sospendere il tirocinio per un periodo

» Concludere il tirocinio anticipatamente




TIROCINI CURRICULARI ESTERNI - DiSUIT

Hai concluso i1l Tirocinio?

Cosa resta ancora da fare...

Far firmare 1l registro presenze dal tutor aziendale
Scaricare 1l modulo della relazione nella propria Area personale — gestisct
i tuot tirocint - e farla redigere al tutor aziendale

Controfirmare la relazione congiunta con il proprio tutor universitario



REGISTRAZIONE TIROCINIO

» Consegna il registro presenze e la relazione congiunta
debitamente firmati da entrambe le parti allo sportello
stage (via mail a stage.disuit(@uninsubria.it) entro 5 giorni
dalla data d1 registrazione appello

> Iscriviti all’appello di registrazione (le iscrizioni si
chiudono 5 giorni prima della data)

» La verbalizzazione avviene in modalita remota, appello

puo essere chiuso con qualche giorno di ritardo rispetto
alla data indicata.
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mailto:stage.disuit@uninsubria.it
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HAI SVOLTO 200 ORE DI
TIROCINIO?

RICORDATI DI ISCRIVERTI ANCHEN\g
ALI’APPELILO DELLE ULTERIORI
ATTIVITA!
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g@é TIROCINI CURRICULARI INTERNI - DISUIT
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Non ho la possibilita di svolgere 1l tirocinio

presso un ente/azienda?

» Posso chiedere P’attivazione di un tirocinio interno
che consiste nella redazione di una tesi sperimentale
sotto la guida del docente relatore

» la modulistica per P’attivazione ¢ disponibile &, Tirocinio gl

al link

y -
W curricularef )



https://www.uninsubria.it/la-didattica/bacheca-della-didattica/tirocini-curriculari-interni-disuit

devi consegnare:

» Dichiarazione di avvenuto tirocinio firmato dal docente
relatore ed eventuale registro presenze da consegnare allo
Sportello stage DISUIT almeno 5 giorni prima della data di
registrazione del tirocinio

E poi...

> Iscriverti “all’appello” collegandoti ai Servizi web delle
segreterie studenti

» Qualora il Tirocinio copra anche le Ultetiori attivita ¢
necessario iscriversi all’appello corrispondente!




BUON LAVORO!

dall’'Universita
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