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Chiaramente Insubria!

Alle Imprese 

Oggetto: Affidamento diretto tramite Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione – MePA per la fornitura di un ultramicrotomo CIG 
9838248B13 - CUP J46G21004540001 - Fondo investimento PNRR 
Richiesta di preventivo.

La presente procedura consiste in un’indagine esplorativa del mercato, al fine di valutare 
comparativamente più preventivi di spesa sulla base dei quali procedere all’affidamento 
della fornitura in oggetto, ai sensi dell’art. 1 comma 2 lett. a) del decreto-legge 16 luglio 
2020, n. 76 “Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitali” convertito in 
legge 11 settembre 2020 n. 120 e s.m.i., che prevede, in deroga all’art. 36 comma 2 D. Lgs 
50/2016, per i procedimenti adottati entro il 30 giugno 2023, quale modalità di scelta del 
contraente l’affidamento diretto per servizi e forniture, ivi compresi i servizi di ingegneria 
e architettura e l’attività di progettazione, di importo inferiore a € 139.000,00, in adesione 
alle linee Guida Anac n. 4 che raccomandano, quale “best practice”, il confronto dei 
preventivi di spesa forniti da due o più operatori economici.

Le prestazioni richieste sono dettagliate nel capitolato speciale d’appalto pubblicato sul 
MePA.  

Si richiede, pertanto, a codesto spett. le Operatore Economico di far pervenire il proprio
preventivo con le modalità di seguito riportate.

1. OGGETTO DELL’APPALTO 

L’appalto ha per oggetto la fornitura di un ultramicrotomo. 

2. IMPORTO DELL’APPALTO 

L’importo complessivo presunto a base di gara è pari a € 40.500,00 (oltre IVA 22%). 

Con riferimento alle disposizioni contenute nel D.lgs. 81/08, nella fornitura in oggetto 
non sussistono rischi da interferenze che richiedano misure preventive e protettive 
supplementari rispetto a quelle misure di sicurezza, a carico dell’impresa, connesse ai rischi 
derivanti dalle proprie attività. Non sono pertanto stimati oneri per la sicurezza derivanti 
da rischi specifici da interferenze.
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L’appalto è finanziato dal DM N. 737 del 25/06/2021 “Criteri di riparto e utilizzazione del 
Fondo per la promozione e lo sviluppo delle politiche del Programma Nazionale per la Ricerca (PNR)”. 
Il fondo concorre all’investimento di cui al punto 1.1 del Piano Nazionale di Ripresa e 
Resilienza – PNRR. Ne consegue che l’appalto è finanziato dall’Unione europea 
nell’ambito dell’iniziativa “Next Generation EU”.  

Si tratta di un intervento non avente un impatto ambientale diretto. Pertanto, non sarà 
richiesto agli operatori economici di dichiarare la conformità del principio “DNSH”. 

3. DURATA DELL’APPALTO  

La consegna della fornitura dovrà avvenire entro 15 giorni naturali e consecutivi a 
decorrere dalla data di stipula del contratto.  

Ai sensi dell’art. 8 c.1 lett. a) della L. 11 settembre 2020, n.120 e s.m.i. è previsto che, nelle 
more della verifica dei requisiti di cui all’art. 80 del D.lgs. 50/2016, sia sempre autorizzata 
l’esecuzione del contratto in via d’urgenza ai sensi dell’art. 32, comma 8, del medesimo 
decreto legislativo. 

4. CRITERIO DI SCELTA DEL FORNITORE 

Il criterio di scelta del fornitore sarà il prezzo più basso, da determinarsi mediante ribasso 
unico percentuale sull’importo a base d’affidamento. 

5. REQUISITI OPERATORI ECONOMICI  

La richiesta di preventivo è rivolta ad operatori economici in possesso dei seguenti 
requisiti: 

a) inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui all’art. 80 del 
D.lgs. 50/2016 e s.m.i.;  

b) aver rispettato, al momento della presentazione dell’offerta, gli obblighi in materia di 
lavoro delle persone con disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68, oltre che ai 
sensi dell’art. 80, comma 5, lettera i), del Codice. 

c) (per gli operatori economici che occupano più di 50 dipendenti) obbligo di produrre, a pena di 
esclusione, copia dell’ultimo rapporto periodico sulla situazione del personale maschile 
e femminile redatto ai sensi dell’articolo 46, decreto legislativo n. 198 del 2006, con 
attestazione di conformità a quello trasmesso alle rappresentanze sindacali aziendali, 
alla consigliera e al consigliere regionale di parità. Qualora le imprese non abbiano 
trasmesso il suddetto rapporto nei termini previsti dall’art. 46 del codice delle pari 
opportunità, esse sono tenute a predisporlo e a trasmetterlo, contestualmente alla sua 
produzione in sede di gara, alle rappresentanze sindacali aziendali e alla consigliera e al 
consigliere regionale di parità.  La mancata produzione del rapporto sulla situazione 
del personale unitamente alla attestazione della sua conformità oppure unitamente alla 
attestazione della sua contestuale trasmissione alle rappresentanze sindacali aziendali e 
alla consigliera e al consigliere regionale di parità costituisce causa di esclusione dalla 
gara.  
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Si precisa che il termine di trasmissione è fissato al 30 aprile dell’anno successivo alla 
scadenza di ciascun biennio. 

Per le aziende costituite da meno di due anni il biennio di rifermento, ai fini del DM 
del 3 maggio 2018, è il 2020/21 con scadenza 30 aprile 2022.   

Per le aziende neocostituite, che siano pertanto nell’impossibilità di redigere e produrre 
il rapporto per il biennio 2020/21 tale adempimento, previsto dall’art 47 comma 2 DL 
77/21, non rappresenta requisito di partecipazione al momento dell’offerta. 

d) (per gli operatori economici con un numero di dipendenti pari o superiore a 15 e inferiore a 50), di 
non essere incorsi, nei 12 mesi precedenti al termine di presentazione dell’offerta, 
nell’inadempimento dell’obbligo di cui all’art. 47 comma 3 DL 77/2021 e di non 
trovarsi, pertanto, nell’impossibilità temporanea di partecipare ad ulteriori procedure 
di affidamento Afferenti agli investimenti pubblici finanziati con le risorse derivanti da 
PNRR e PNC.  

e) (per gli operatori economici organizzati in forma d’impresa) iscrizione nel registro della Camera 
di Commercio, industria, artigianato e agricoltura per l’esercizio dell’attività oggetto di 
appalto; per i concorrenti non residenti in Italia, l’iscrizione secondo la legislazione 
nazionale di appartenenza in uno dei registri professionali o commerciali di cui 
all’allegato XVI al Codice; 

Ai sensi dell’art. 47 comma 7 del DL 77/2021, la stazione appaltante deroga alla previsione 
di una quota percentuale di occupazione giovanile e femminile in quanto si tratta di un 
appalto di fornitura di modico valore, a condizioni standardizzate, che si presuppone non 
comporti la necessità di nuove assunzioni. 

6. DOCUMENTAZIONE  

Tutta la documentazione è disponibile sulla piattaforma MePA e risulta così articolata: 
 Capitolato speciale d’appalto; 
 Dichiarazione di partecipazione; 
 DGUE; 

7. TERMINE, INDIRIZZO DI RICEZIONE, MODALITÀ DI 
PRESENTAZIONE DEL PREVENTIVO 

Il preventivo e la documentazione ad esso relativo devono essere redatti e trasmessi 
esclusivamente in formato elettronico, attraverso Mepa entro le ore 10:00 del giorno 16 
giugno 2023. Non verranno prese in considerazione offerte pervenute oltre la 
scadenza del termine. 

Eventuali richieste di chiarimenti dovranno essere fatte pervenire entro il 9 giugno 2023 
alle ore 12:00 nell’apposita area “comunicazioni” del sistema piattaforma MePA.  
L’impresa dovrà trasmettere per via telematica la seguente documentazione: 

A) DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA: 

1) Dichiarazione di partecipazione, redatta secondo il modello di cui all’Allegato A, 
sottoscritta digitalmente dal Legale Rappresentante dell’Impresa o da persona dotata di 
comprovati poteri di firma (in caso di procuratore speciale, la procura dovrà risultare da 
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atto notarile, in originale digitale o copia conforme digitale, inserito nella 
“Documentazione amministrativa”).  

2) Dichiarazione sostitutiva resa ai sensi degli articoli 46 e 47 del D.P.R. 445/2000 
utilizzando il modello di Documento di gara unico europeo - DGUE (Allegato B) - di 
cui al Regolamento di esecuzione (UE) 2016/7 della Commissione del 5 gennaio 2016 
redatto secondo le Linee guida del Ministero delle Infrastrutture e Trasporti, pubblicate 
sulla Gazzetta Ufficiale, Serie Generale n.174 del 27 luglio 2016 – sottoscritta digitalmente 
dal Legale Rappresentante dell’Impresa o da persona dotata di comprovati poteri di firma 
con la quale ciascun concorrente: 

I. fornisce le informazioni sull’operatore economico: i dati identificativi, la forma 
di partecipazione alla procedura, le generalità dei rappresentanti e l’eventuale 
volontà di ricorrere al subappalto, nonché in caso di subappalto, l’indicazione delle 
prestazioni che si intendono subappaltare a terzi tenendo conto delle disposizioni 
previste dall’art. 105 comma 2 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i.  Si precisa che l’omessa 
presentazione della dichiarazione di subappalto verrà considerata quale indicazione 
della ditta partecipante di non subappaltare alcuna parte del servizio.  

II. attesta il possesso dei requisiti minimi di partecipazione, in particolare: 

a. l’inesistenza delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui all’art. 
80 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., compilando la parte III “Motivi di esclusione”; 

b. il rispetto, al momento della presentazione dell’offerta, degli obblighi in materia 
di lavoro delle persone con disabilità di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68, ai 
sensi dell’art. 80, comma 5, lettera i), del Codice, compilando la parte IV “Criteri 
di selezione”, lettera D) “Altri motivi di esclusione eventualmente previsti dalla 
legislazione nazionale dello stato membro dell'amministrazione aggiudicatrice o 
dell'ente aggiudicatore”, punto 4) “è in regola con le norme che disciplinano il 
diritto al lavoro dei disabili di cui alla legge 12 marzo 1999, n. 68 (Articolo 80, 
comma 5, lettera i)”;  

c. (per gli operatori economici organizzati in forma d’impresa) l’iscrizione nel registro della 
Camera di Commercio, industria, artigianato e agricoltura per l’esercizio 
dell’attività oggetto di appalto; per i concorrenti non residenti in Italia, 
l’iscrizione secondo la legislazione nazionale di appartenenza in uno dei registri 
professionali o commerciali di cui all’allegato XVI al Codice, ai sensi dell’art. 83, 
comma 3 del D.lgs. 50/2016 e s.m.i., compilando la parte IV “Criteri di 
selezione”, lettera A) “Idoneità”, punto 1) “Iscrizione in un registro 
professionale o commerciale”; 

3) Capitolato speciale d’appalto sottoscritto digitalmente per accettazione dal legale 
rappresentante o da persona dotata di comprovati poteri di firma; 

4) Garanzia provvisoria: non richiesta, ai sensi dell’art 1 comma 4 della legge 11 
settembre 2020 n. 120, di conversione del D.L. 16 luglio 2020 n.76 “Misure urgenti per la 
semplificazione e l’innovazione digitali”.  
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B) DOCUMENTAZIONE ECONOMICA: 
La documentazione economica dovrà contenere l’offerta, redatta utilizzando il 
modello di sistema del MePA, riportante la percentuale unica di sconto da applicare 
all’importo a base d’asta.  

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.lgs. 50/2016 s.m.i., non è richiesta l’indicazione dei 
propri costi della manodopera e degli oneri aziendali concernenti l’adempimento delle 
disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro, trattandosi di affidamento 
diretto ai sensi dell’art. 1 comma 2 lett. a) del D.L. 16 luglio 2020 n. 76 “Misure urgenti 
per la semplificazione e l’innovazione digitali”, convertito in legge 11 settembre 2020 n. 
120. 

L’offerta economica dovrà essere sottoscritta digitalmente, pena l’irricevibilità della 
stessa, dal legale rappresentante o da persona dotata di comprovati poteri di firma 
(procuratore speciale).  

Non è consentita la presentazione di varianti.  
L’offerta si intende valida ed impegnativa fino alla data ultima di stipula indicata nella 
RdO. 

8. ESAME DEI PREVENTIVI 

Le offerte presentate dagli operatori economici, nei termini e nei modi sopra indicati, 
saranno sottoposte alla valutazione del Rup.  

Ad esito dell’esame dei preventivi pervenuti nel termine previsto, e previa verifica dei 
requisiti generali e speciali, l’affidamento sarà affidato all’operatore che avrà formulato il 
preventivo migliore, ove ritenuto congruo.  

Il possesso dei requisiti generali e speciali sarà soggetto a verifica per il soggetto affidatario 
mediante acquisizione del PASSOE, quale strumento per procedere alla verifica dei 
requisiti dell’affidatario da parte della Stazione appaltante. 

Ai sensi dell’art 8 comma 1 lett. a) della Legge 11 settembre 2020, n.120 “Conversione in 
legge, con modificazioni, del decreto-legge 16 luglio 2020, n.76, recante misure urgenti 
per la semplificazione e l’innovazione digitale” è autorizzato in via d’urgenza l’avvio della 
fornitura ai sensi dell’art. 32, comma 8, del D.lgs. 50/201 anche nelle more della verifica 
dei requisiti di cui all’art.80 del D.lgs. 50/2016 nonché dei requisiti di qualificazione 
previsti per la partecipazione alla procedura.  

Entro il termine previsto nella comunicazione di l’affidamento, l’affidatario dovrà inviare 
all’Università degli Studi dell’Insubria la documentazione necessaria per la 
formalizzazione del contratto e in particolare una garanzia definitiva pari al 10% 
dell’importo contrattuale, ai sensi dell’art. 103 del D.lgs. n. 50/2016 e s.m.i. La garanzia 
fideiussoria può essere bancaria o assicurativa o rilasciata dagli intermediari finanziari 
previsti dall’art. 93 del D.lgs. n. 50/2016. In caso di affidamento con ribasso superiore al 
10%, la garanzia fideiussoria è aumentata di tanti punti percentuali quanti sono quelli 
eccedenti il 10%; ove il ribasso sia superiore al 20 %, l’aumento è di due punti percentuali 
per ogni punto di ribasso superiore al 20%. 
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Come previsto dalle “Regole del sistema di e-procurement della pubblica 
amministrazione” disponibile sul sito internet di Consip spa 
https://www.acquistinretepa.it/opencms/export/sites/acquistinrete/documenti/Model
lo_Funzionamento/Regole_Sistema_eProcurement_2022.pdf il contratto sarà 
perfezionato mediante la sottoscrizione da parte dell’Ateneo del documento di stipula 
predisposto dal MePA.  

Si evidenzia che il contratto e la relativa offerta economica saranno assoggettati ad imposta 
di bollo, ai sensi dell’art. 2 della tariffa, prima parte allegata al DPR 642/1972. Il 
pagamento dell’imposta di bollo sarà a carico dell’affidatario e dovrà avvenire prima della 
stipula del contratto secondo le modalità previste dalla normativa vigente. 

La presente “Richiesta preventivi” non indice alcuna procedura di gara e non presuppone 
la formazione di alcuna graduatoria di merito o l’attribuzione di punteggi.  

La mera procedimentalizzazione del presente affidamento mediante l’acquisizione di una 
pluralità di preventivi e l’indicazione dei criteri per la selezione degli operatori 
(procedimentalizzazione che, peraltro, corrisponde alle previsioni contenute nelle Linee 
Guida n. 4 per tutti gli affidamenti diretti; cfr. il par. 4.1.2 sull’avvio della procedura), non 
trasforma il presente affidamento in una procedura di gara (vedasi C.S. IV sez. n.3287 del 
23.4.21).  Pertanto, questa amministrazione si riserva, in ogni caso e in qualsiasi momento, 
il diritto di sospendere, interrompere, modificare o annullare la presente indagine 
comparativa, senza che ciò possa costituire fonte di diritti o pretese di qualsivoglia natura, 
preordinati all’indennizzo o al rimborso dei costi eventualmente sostenuti per la 
partecipazione alla presente indagine. 

9. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI  

I dati forniti dai soggetti proponenti verranno trattati nel pieno rispetto di quanto definito 
dai regolamenti in vigore applicabili al trattamento dei dati personali e, in particolare, il 
regolamento (UE) 2016/679 del Parlamento europeo e del Consiglio, del 27 aprile 2016 
(di seguito “regolamento europeo sulla protezione dei dati”) e il D. Lgs 196/2003 e s.m.i., 
laddove applicabile.  

Il Titolare del trattamento dei dati personali delle persone fisiche (cd. interessati) 
effettuato nell’espletamento delle procedure di appalto e della successiva fase di stipula 
del contratto è l’Università degli Studi dell’Insubria, con sede legale in Varese (VA) Via 
Ravasi 2, nella persona del Magnifico Rettore. L’Ateneo ha nominato il Responsabile della 
protezione dei dati contattabile a questi riferimenti: privacy@uninsubria.it, PEC: 
privacy@pec.uninsubria.it. 

L’Università tratta i dati ad essa forniti esclusivamente per le finalità connesse 
all’espletamento delle procedure relative al presente avviso – base giuridica art. 6, comma 
1, lett. b) del regolamento 2016/679, per l’adempimento degli obblighi legali ad esso 
connessi cui è soggetto il titolare del trattamento – base giuridica art. 6, comma 1, lett. c) 
del Regolamento UE 2016/679. 

I dati personali potranno essere trattati da dipendenti o collaboratori del Titolare che, 
operando sotto la diretta autorità di quest’ultimo, sono autorizzati del trattamento e 
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ricevono al riguardo adeguata formazione ed istruzioni operative (art. 29 del Regolamento 
UE 2016/679), da soggetti che, operando per conto del titolare, garantiscono l’adozione 
di misure tecniche ed organizzative adeguate in forza di un contratto o di altro atto 
giuridico vincolante (art. 28 del Regolamento UE 2016/679) o da titolari autonomi cui 
saranno comunicati i dati solo per il raggiungimento delle suddette finalità. 

I dati raccolti saranno conservati per i tempi stabiliti dalla normativa vigente o dai 
regolamenti d’Ateneo anche per gestire eventuali contenziosi.  

Il conferimento dei dati è obbligatorio, pertanto l'eventuale rifiuto a fornirli comporta 
l’impossibilità di ammettere l’Impresa alla procedura di gara.  

L’interessato ha diritto di ottenere l’accesso ai dati personali e la loro rettifica. L’interessato 
ove previsto dalla normativa ha diritto di ottenere la cancellazione degli stessi o la 
limitazione del trattamento che lo riguardano o di opporsi al loro trattamento. 
L’interessato ha il diritto alla portabilità dei dati effettuati con mezzi automatizzati. Non 
vi sono trattamenti che si basano sul consenso dell’interessato; laddove vi fossero 
l’interessato avrebbe diritto a revocarlo in qualsiasi momento fatta salva la liceità del 
trattamento basato sul consenso successivamente revocato. Infine, l’interessato ha il 
diritto di proporre reclamo all’autorità di controllo - Garante per la protezione dei dati 
personali - e di agire per ottenere il risarcimento dell’eventuale danno subito nei confronti 
del titolare o del responsabile. Per l’esercizio di tali diritti l’interessato potrà rivolgersi via 
PEC al titolare del trattamento. 

10. INFORMATIVA SULL’APPLICAZIONE DELLA NORMATIVA IN TEMA 
DI PREVENZIONE DELLA CORRUZIONE 

L’Ateneo, in attuazione della normativa in materia, ha adottato il proprio Piano Triennale 
per la prevenzione della corruzione e nominato il Responsabile per la prevenzione della 
corruzione. 

Il Piano Triennale è pubblicato sul sito istituzionale alla pagina 
https://www.uninsubria.it/amministrazione-trasparente/disposizioni-generali/piano-
triennale-la-prevenzione-della-corruzione-e. Eventuali segnalazioni possono essere 
inviate all’indirizzo anticorruzione@uninsubria.it. 

Varese, data della firma digitale 
Per il Direttore Generale 
Dott.ssa Alessandra Bezzi 

Firmato digitalmente 

Responsabile Unico del Procedimento (art. 31 D.lgs. 50/2016): Adriana Carla Jacona 
Tel. +39 0332 42 1392 - adriana.jacona@uninsubria.it 
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