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Procedura negoziata per l’affidamento, con le modalità dell’accordo quadro, della fornitura 
di materiale di cancelleria, toner e cartucce originali per apparecchiature informatiche per la 
durata di 24 mesi - CIG 8730009753  

Verbale seduta telematica 

Premesso che: 

- con delibera del Consiglio di Amministrazione del 23 giugno 2021, n. 82 è stato approvato, ai sensi 
dell’art. 1 comma 2 lett. b) della legge 11 settembre 2020 n. 120, di conversione del D.L. 16 luglio 
2020 n.76 “Misure urgenti per la semplificazione e l’innovazione digitali”, l’espletamento di una 
procedura negoziata senza bando, di cui all’art 63 D. Lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e s.m.i, previa 
consultazione, ove esistenti, di cinque operatori economici, individuati tramite un elenco di 
fornitori su Mepa, per l’affidamento, con le modalità dell’accordo quadro (ex art. 54 comma 3 D.lgs. 
50/2016), della fornitura di materiale di cancelleria, toner e cartucce originali per apparecchiature 
informatiche per tutto l’Ateneo per la durata di 24 mesi, da aggiudicare con il criterio del prezzo 
più basso, ai sensi dell’art. 95 comma 4 lett. b) del D.Lgs 50/16 per l’importo complessivo della 
fornitura a base d’asta per l’intera durata del contratto pari a € 156.755,08 (IVA esclusa); 

- l’aggiudicazione avverrà secondo il criterio del prezzo più basso, ai sensi dell’art. 1 comma 3 del D. 
L. 16.7.2020 n. 76 convertito nella L. n. 120/2020, a favore del concorrente che avrà offerto 
l’importo complessivo più basso, ottenuto moltiplicando i prezzi unitari offerti per le quantità 
stimate e sommando i prezzi totali per ciascun articolo; 

- è stata pubblicata in data 3 maggio 2021 la RDO n. 2792572 sul Mercato Elettronico della Pubblica 
Amministrazione - MePA. 

- sono state invitati i seguenti operatori economici iscritti al bando “Beni” categoria “Cancelleria, 
Carta, Consumabili da stampa e Prodotti per il restauro”: 

Ragione sociale Sede legale Partita IVA 

Errebian S.p.A. Via dell’Informatica 11 - Pomezia (RM) 02044501001 

Fratelli Clerici S.p.A. Via Risorgimento 7 - Portichetto di Luisago (CO) 00191570134 

Ci.Erre Ufficio S.r.l. Via Intimiano 22 - Senna Comasco (CO) 01420250134 

Villa Varese S.r.l. Via Marcobi 7 - Varese 01527290124 

Duecì Italia S.r.l. Via Sempione 186 - Busto Arsizio (VA) 02693490126 
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Atteso che: 

- il termine di scadenza per la presentazione delle offerte è stato fissato nel bando per le ore 12:00 
del giorno 26 maggio 2021; 

- la data della seduta di gara per l’apertura e l’esame delle offerte è stata fissata per le ore 9:30 del 
giorno 28 maggio 2021. 

OPERAZIONI DI GARA 

Il giorno 28 maggio 2021 alle ore 9:30 si svolge la seduta della gara a procedura negoziata per 
l’affidamento, con le modalità dell’accordo quadro, della fornitura di materiale di cancelleria, toner e 
cartucce originali per apparecchiature informatiche per la durata di 24 mesi - CIG 8730009753. 

La gara è presieduta dall’Ing. Gianmarco Gatti, Responsabile del Procedimento, assistito dalla dott.ssa 
Maria Cristina Trotto e dalla dott.ssa Nazaria Passaro del Servizio Centrale di approvvigionamento, in 
qualità, rispettivamente, di segretario verbalizzante e di testimone.  

La gara avviene mediante collegamento da remoto.  

Il responsabile del procedimento, Ing. Gianmarco Gatti, dà inizio all’apertura delle offerte di gara 
attraverso il portale MePA - Mercato elettronico della Pubblica Amministrazione.  

Si dà atto che le imprese concorrenti possono presenziare alla seduta mediante accesso diretto al 
portale www.acquistinretepa.it e che la pubblicità della seduta è garantita dalla piattaforma telematica 
che consente di tracciare le operazioni di apertura dei file contenenti offerte e documenti di gara, 
assicurando il rispetto dei principi di trasparenza e imparzialità; 
Come risulta dal sistema MePA, entro le ore 12:00 del 26 maggio 2021, data di scadenza per la 
presentazione delle offerte, sono pervenute n. 2 buste inviate da: 

Ragione sociale Sede legale Partita IVA 

Errebian S.p.A. Via dell’Informatica 11 - Pomezia (RM) 02044501001 

Duecì Italia S.r.l. Via Sempione 186 - Busto Arsizio (VA) 02693490126 

Si procede all’apertura dei plichi amministrativi telematici secondo l’ordine di arrivo risultante dalla 
piattaforma, verificando per ciascun concorrente che i documenti richiesti nella lettera di invito siano 
stati regolarmente presentati e muniti di firma digitale.  

1) IMPRESA DUECÌ ITALIA S.R.L. (P.IVA 02693490126) - FORMA SINGOLA  
La documentazione amministrativa allegata è conforme a quella richiesta nel disciplinare di gara.  
Il concorrente dichiara di non ricorrere al subappalto. 
Il concorrente viene pertanto ammesso alla successiva fase di gara. 

2) IMPRESA ERREBIAN S.P.A. (P.IVA 02044501001) - FORMA SINGOLA  
La documentazione amministrativa allegata è conforme a quella richiesta nel disciplinare di gara  
Il concorrente dichiara di non ricorrere al subappalto. 
Il concorrente viene pertanto ammesso alla successiva fase di gara.  

Il RUP dichiara chiusa la fase di valutazione della documentazione amministrativa e provvede quindi 
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all’apertura della documentazione economica, secondo l’ordine di arrivo risultante dalla piattaforma. 

1) IMPRESA DUECÌ ITALIA S.R.L. (P.IVA 02693490126) - FORMA SINGOLA  
La documentazione economica contiene: 
- l’offerta a sistema, riportante il valore di € 128.448,75; 
- l’offerta a prezzi unitari, redatta utilizzando il modello in formato.xls inserito in MePA dalla 

stazione appaltante, riportante: 
 il prezzo unitario per ciascun articolo; 
 l’importo complessivo pari a € 128.448,75. 

2) IMPRESA ERREBIAN S.P.A. (P.IVA 02044501001) - FORMA SINGOLA  
La documentazione economica contiene: 
- l’offerta a sistema, riportante il valore di € 92.425,27; 
- l’offerta a prezzi unitari, redatta utilizzando il modello in formato.xls inserito in MePA dalla 

stazione appaltante, riportante: 
 il prezzo unitario per ciascun articolo; 
 l’importo complessivo pari a € 92.425,27. 

 
Si provvede a salvare tutti i documenti ai fini della conservazione agli atti. 
 
Di seguito si riporta la graduatoria finale: 

N. classifica Impresa Importo offerto 

1 ERREBIAN S.P.A. € 92.425,27 

2 DUECÌ ITALIA S.R.L. € 128.448,75 
 

Ai sensi dell’art. 97, comma 3-bis, del D. Lgs. 50/2016, essendo il numero delle offerte inferiore a 
cinque, non si procede al calcolo dell’anomalia ai sensi dell’art. 97, comma 2, del D. Lgs. 50/2016. 

Sulla base della graduatoria. viene formulata la proposta di aggiudicazione, ai sensi dell’art 32 del 
d.lgs. 50/2016, a favore dell’impresa Errebian S.p.A. - P.IVA 02044501001, con sede legale in Via 
dell’Informatica 11 - Pomezia (RM).  

La presente proposta sarà soggetta ad approvazione ai sensi dell’art. 33 del D.lgs. 50/2016. 

Si chiude la seduta telematica alle ore 10:00 

IL RUP - Ing. Gianmarco Gatti (f.to digitalmente)  
 
IL SEGRETARIO VERBALIZZANTE - Dott.ssa Maria Cristina Trotto (f.to digitalmente) 
 
IL TESTIMONE - Dott.ssa Nazaria Passaro (f.to digitalmente) 
 
 
Il presente verbale ha valenza quale provvedimento per l'ammissione e/o esclusione dei 
concorrenti ai fini della pubblicazione ex art.29 e delle comunicazioni ex art.76 c. 2 bis del 
D. Lgs.50/2016. 
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