Anna Rita Grilli
Qe (+39) 0332219510

Indirizzo e-mail: annarita.grilli@uninsubria.it

Q Indirizzo: Via Ravasi n. 2, 21100 Varese (ltalia)

ESPERIENZA LAVORATIVA

Segretario Amministrativo del Centro SiBA
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2005 - 31/12/2020 ]

Indirizzo: Varese

Segretario Amministrativo del Dipartimento di Diritto Romano
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2005 - 2005 ]

Indirizzo: Como

Responsabile Segreteria di Direzione del Centro SIC
Universita degli Studi dell'insubria [ 2001 - 2007 ]

Indirizzo: Como

Collaboratore del Progetto SRI
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2005 - 2009 ]

Indirizzo: Como

Segretario Amministrativo del Dipartimenti di Ingegneria e del Dipartimento di
Matematica
Universita degli Studi di Brescia [ 2001 - 2002 ]

Indirizzo: Brescia

Ufficio Legale recupero crediti e procedure di escomio
Aler[ 1996 - 1998 ]

Indirizzo: Brescia

Componente del gruppo di lavoro per la stesura del bilancio economico di Ateneo
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2010 - 2010 ]

Indirizzo: Varese

Componente del Gruppo di progetto “revisione dei processi contabili di ciclo attivo e

passivo; redazione del primo stato patrimoniale”
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2013 - 2013 ]

Indirizzo: Varese

Componente del gruppo di lavoro di Ateneo “Prevenzione della corruzione"
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2013 - 2013 ]

Indirizzo: Varese



mailto:annarita.grilli@uninsubria.it

Componente del Tavolo Tecnico su “Accesso, privacy, trasparenza e anticorruzione”
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2014 - 2014 ]

Indirizzo: Varese

Componente del gruppo di sotto progetto “Redazione del primo stato patrimoniale”
nell'ambito del progetto “Contabilita economico patrimoniale”
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2014 - 2014 ]

Indirizzo: Varese

Componente del Tavolo Tecnico su “Accesso, privacy, trasparenza e anticorruzione”
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2015 - 2015 ]

Indirizzo: Varese

Componente del gruppo Segretari Amministrativi di Dipartimento “ SAD" dell’Ateneo
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2015 - 2018 ]

Indirizzo: Varese

Coordinatore del Tavolo Tecnico su “Accesso, privacy, trasparenza e anticorruzione”
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2016 - 30/06/2019 ]

Indirizzo: Varese

Componente del gruppo Segretari Amministrativi di Dipartimento “SAD” dell’Ateneo
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2016 - 2018 ]

Indirizzo: Varese

Iscritta all’'Albo dei Segretari delle commissioni di concorso del personale tecnico
amministrativo
Universita degli Studi dell'Insubria [ 01/04/2016 - 31/03/2019 ]

Indirizzo: Varese

Componente del Tavolo Tecnico del management
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2017 - 2018 ]

Indirizzo: Varese

Segretario, a titolo retribuito, della Commissione di concorso pubblico per esami per il
reclutamento di una unita di personale con rapporto di lavoro subordinato a tempo
indeterminato e a tempo pieno (36 ore settimanali) di categoria C, posizione ec
Universita degli Studi dell'Insubria [ 2016 - 2016 ]

Indirizzo: Varese

Componente, a titolo retribuito, della Commissione giudicatrice del concorso pubblico
per esami per n. 1 posto a tempo indeterminato, di categoria C, area amministrativa per
le esigenze dell'Ufficio Controllo di gestione in staff alla Direzione Gene

Universita degli Studi dell'Insubria [ 2017 - 2017 ]

Indirizzo: Varese




Responsabile Ufficio Servizi di staff Area Sistemi Bibliografici e Documentali ASBD
[01/01/2021 - Attuale ]

Procedure per l'affidamento di servizi e forniture di specifico interesse dell’Area di importo inferiore ai €
40.000 e in adesione ad accordi mediati da altre centrali di acquisto (es. CRUI)

o Gestione amministrativo-contabile degli ordini/contratti per I'Area

o Gestione contratti attivi

o Gestione Biblioteca digitale

o Antiplagio

o Supporto al processo di budgeting di pertinenza dell’Area

o Collaborazione alla predisposizione della programmazione biennale di fornitura di beni e servizi di
pertinenza dell’Area

o Supporto per le attivita relative alle donazioni di singoli documenti (libri e riviste, di attualita o antichi)
o di intere raccolte da parte di donatori esterni destinati alle biblioteche di pertinenza dell'Area

o Supporto per le attivita istruttorie e di verbalizzazione per la Commissione per il Sistema bibliotecario
di Atene

Componente del Comitato Privacy di Ateneo per I'attuazione del GDPR 679/2016

Componente effettivo in rappresentanza dell'Ateneo del Comitato Unico di Garanzia

GUG
[ 28/09/2018 - Attuale ]

COMPETENZE ORGANIZZATIVE

Competenze organizzative

- Buone competenze organizzative gestionali formatesi come Segretario amministrativo in strutture
diverse;

- capacita di programmazione e attitudine a perseguire gli obiettivi assegnati.

COMPETENZE COMUNICATIVE E INTERPERSONALI.

Competenze comunicative e interpersonali.

- Buone conoscenze comunicative perfezionate con il corso "Umanesimo manageriale" dell'Universita degli
Studi dell'Insubria




TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Trattamento dei dati personali

Il presente CV e oggetto di pubblicazione obbligatoria sul sito istituzionale dell'Universita degli Studi
dell'lInsubria, nella sezione "Amministrazione trasparente”, ai sensi del D.Lgs. 14 marzo 2013, n. 33,
"Riordino della disciplina riguardante il diritto di accesso civico e gli obblighi di pubblicita, trasparenza e
diffusione di informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni" e successive modificazioni. Se ne
autorizza quindi la pubblicazione al fine di adempiere alle disposizioni in materia di trasparenza e si
autorizza il trattamento dei dati ivi contenuti ai sensi del D.Lgs. 30 giugno 2003 n. 196 e s.m.i., "Codice in
materia di protezione dei dati personali" e del Regolamento UE 2016/679 del 27 aprile 2016, “GDPR".

F.to Anna Rita Grilli

DATA AGGIORNAMENTO

Ultimo aggiornamento il 26 gennaio 2021
[ Attuale ]
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