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MODULO 1 - INTRODUZIONE  
 

1- Introduzione a Moodle 
 

La piattaforma di e-learning è uno strumento didattico, con accesso ed utilizzo interamente web, che 

supporta la tradizionale didattica dôaula e permette al docente in totale autonomia e senza 

lôintervento di specialisti, di pubblicare e rendere accessibile agli studenti il materiale didattico delle 

lezioni, di veicolare comunicazioni, di pubblicare informazioni sul corso e sulle lezioni, di 

somministrare compiti/esercitazioni, test ed altro ancora.   

 

La piattaforma scelta dallôAteneo, ñMoodleò,  ¯ la piattaforma e-learning più diffusa al mondo, in 

particolar modo nelle Istituzioni accademiche e scolastiche: oltre 1150 organizzazioni di vario 

genere e tipologia di 81 paesi del mondo hanno installato la piattaforma Moodle per gestire le 

attività di e-learning; in Italia è utilizzata da moltissime istituzioni scolastiche ed universitarie. 

 

Lôampissima dimensione della community che si ¯ creata nel mondo ¯ una garanzia di continua 

aggiornabilità e di arricchimento funzionale della piattaforma stessa. 

  

Moodle è una piattaforma distribuita con codice sorgente completamente accessibile, in piena 

aderenza ai dettami Open Source, utilizzabile senza il pagamento di licenze o royalities.  
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2- Accesso alla piattaforma e-learning 
 

Il portale e-learning ¯ accessibile via web allôindirizzo http://elearning2.uninsubria.it 

 

Nella pagina iniziale sono presenti i blocchi:                                      

 

 
 

 

 

CALENDARIO   

 

 

 

 

 

LINK AL SITO DôATENEO 

 

 

 

 

FAQ: domande frequenti sullôuso della piattaforma. 

 

 

 

 

 

 

 

 

CORSI PER FACOLTAô: contiene lôelenco dei corsi suddivisi per 

Facoltà (la visualizzazione dei contenuti dei corsi richiede lôaccesso ). 

 

http://elearning2.uninsubria.it/
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USARE LA PIATTAFORMA: link al manuale multimediale e al 

manuale in formato pdf sullóutilizzo della piattaforma. 

 

 

 

 

Per accedere al portale 

cliccare sul link Login in alto 

a destra della pagina e inserire 

i propri dati nella pagina che 

verrà visualizzata. 

 

 

 

 

Effettuato lôaccesso, il blocco ñCorsi per facoltàò è sostituito da 

ñI miei corsiò nel quale sono elencati i soli corsi associati al docente. 

Per visualizzare tutti i corsi è necessario cliccare sul link ñTutti i 

corsiéò. 

 

 

3 - I  Corsi 
 

I corsi sono attivati dallôAmministratore della piattaforma su richiesta dei vari dipartimenti 

mediante la procedura visionabile sul sito istituzionale dellôUniversit¨. 

 

Il Docente può impostare e popolare i corsi di sua pertinenza utilizzando tutti gli strumenti 

disponibili nella piattaforma.  

Può inserire risorse (materiali, documenti ecc...), gestire le attività (quiz, forum, compiti, chat, 

ecc...), visualizzare report e valutazioni. 

 

Lôiscrizione ai corsi come Docente ¯ impostata dallôAmministratore della piattaforma. Nel caso in 

cui il Docente selezioni per errore un corso in cui non ha nessun ruolo, il sistema proporrà 

lôiscrizione automatica (enroll) come studente. Eô sufficiente rispondere ñNoò alla domanda per 

tornare automaticamente alla pagina principale. 
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Selezionato il corso dôinteresse si visualizza la pagina principale del corso costituita da tre colonne: 

due laterali più piccole contenenti i blocchi, e una centrale, più ampia, che costituisce lo spazio di 

lavoro nella quale il Docente può inserire risorse e attività. 

 

MODULO 2 -  I BLOCCHI  

 
4 - Introduzione 

 

Nelle colonne laterali della pagina principale del corso sono presenti i blocchi: 

RISORSE DIDATTICHE 

PERSONE 

RICERCA NEI FORUM 

PROSSIMI EVENTI 

STRUMENTI 

I MIEI CORSI 

 

 5 - Risorse didattiche  
 

 

Il blocco ñRisorse didatticheò permette di spostare il focus su uno degli 

argomenti presenti nella parte centrale della pagina. Selezionando ad 

esempio il punto 4, al centro della pagina verr¨ visualizzato lôargomento 

selezionato, in questo caso ñDocumenti del Corsoò. I contenuti sono stati 

suddivisi nelle le voci: 

ANNUNCI 

INFORMAZIONI STAFF  

INFORMAZIONI CORSO 

DOCUMENTI CORSO 

COMPITI 

 

6 - Persone 

 

 

Nel blocco Persone, cliccando la voce ñPartecipantiò, viene visualizzata la 

schermata con lôelenco completo di tutti i partecipanti al corso: docenti,  

studenti e assistenti (docente non editor) dove presenti.  

Da questo blocco è possibile inviare unôe-mail, aggiungere annotazioni ed 

espandere lôiscrizione al corso ad uno o più studenti. 

Ad esempio per inviare unôe-mail a tutti gli iscritti al corso cliccare sul 

tasto ñSeleziona tuttoò e dal menu a tendina scegliere ñAggiungi/invia 

messaggioò. 

 

7 - Ricerca nei forum 
 

 

Se lôattivit¨ forum ¯ stata attivata, il blocco ñRicerca nei forumò riporta le 

ultime discussioni.  

Il forum fa parte dei cosiddetti strumenti di comunicazione asincrona 

(come lôe-mail), dove lôinterazione e lo scambio di informazioni 

avvengono in tempi diversi. 

Il forum, ad esempio, può fare da supporto ad un particolare argomento  
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sviluppato in una sezione del corso, dove il Docente inizia ñdiscussioniò 

cui gli studenti sono tenuti a partecipare con propri giudizi o risposte.  

 

8 - Prossimi eventi 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Ogni attività inserita nella piattaforma che preveda una data di 

svolgimento o scadenza (modulo compiti, quiz, attività d'aula, ecc.) sarà 

automaticamente inserita e segnalata con il relativo colore nel calendario 

del corso e nel blocco ñProssimi eventiò.  

Per aggiungere un evento cliccare sul link ñNuovo eventoò presente nel 

blocco ñProssimi eventiò oppure cliccare sul tasto presente nel 

calendario. 

I tipi di evento possono essere:  

ñGlobaleò per le comunicazioni da parte dellôamministratore. 

ñUtenteò per le comunicazioni effettuate dagli studenti. 

ñCorsoò per tutte le comunicazioni dei docenti. 

 Il docente può creare eventi di tipo ñGruppoò qualora la comunicazione 

debba riguardare un gruppo di studenti. 

Selezionare il tipo di evento da creare e cliccare ñOkò; procedere alla 

schermata seguente per inserire nome, descrizione e opzioni di data del 

nuovo evento. Per confermare il nuovo evento inserito cliccare il tasto 

ñSalva modificheò.  

 

 

Ecco come viene visualizzato il nuovo evento nellôelenco di quelli gi¨ 

inseriti nel calendario del corso.  

 

 

Per modificare o eliminare un evento già inserito cliccare sullôicona 

ñModifica eventoò o ñElimina eventoò.  

 

9 - Strumenti 
 

 

Dal blocco ñStrumentiò è possibile svolgere una serie di operazioni. 

Cliccando su ñAttiva modificaò si attiva la modifica del corso o dei 

blocchi. Questo link ha la stessa funzionalità del tasto in alto a destra 

ñAttiva modificaò. 

La voce ñImpostazioniò permette di apportare modifiche alla struttura del 

corso. 

Le impostazioni generali del corso sono dei parametri predefiniti 

dallôamministratore della piattaforma che possono essere modificati 

secondo le specifiche esigenze del Docente. 

Dalla voce ñRuoliò si possono attribuire i ruoli nel contesto del corso che 

stiamo visualizzando. Si può utilizzare per assegnare il ruolo ñstudenteò 

ad un utente e quindi fare sì che sia iscritto al corso. 

Dalla voce ñValutazioniò si accede ai risultati degli studenti nelle attività 

del corso. 

Mediante la voce ñGruppiò è possibile suddividere gli studenti in gruppi  
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(se questa funzionalità è abilitata nelle impostazioni generali del corso). 

Dalla voce ñBackupò è possibile salvare una copia del corso.  

ñRipristinaò permette di ripristinare una copia del corso salvata 

precedentemente mediante lo strumento backup. 

La voce ñImportaò permette dôimportare attivit¨ e/o gruppi inclusi in altri 

corsi ai quali si è iscritti. 

Con la voce ñResetò è possibile eliminare tutte le attività relative agli 

utenti in relazione al corso che stiamo modificando. Nel fare questo, 

occorre prestare molta attenzione poiché cliccando su questa voce i dati 

verranno eliminati per sempre! 

Selezionando la voce ñReportò è possibile visualizzare i dati di accesso 

degli utenti alle risorse/attività. 

La voce ñDomandeò permette di aggiungere o aggiornare le domande 

presenti in un eventuale quiz. 

Cliccando su ñFileò si possono caricare nella piattaforma e-learning dei 

file rendendoli disponibili all'interno del corso che stiamo modificando. 

Con ñDisiscrivimi daéò è possibile cancellare la propria iscrizione al 

corso. 

La voce ñProfiloò consente di visualizzare e modificare il proprio profilo 

personale.  

 

10 - I miei Corsi 

 

 

Il blocco ñI miei corsiò contiene lôelenco dei corsi ai quali il docente ¯ 

iscritto. Cliccando sul link ñTutti i corsiò si accede allôelenco completo 

dei corsi disponibili sulla piattaforma e-learning. I corsi sono stati 

suddivisi per facoltà e riportano la stessa codifica e descrizione presente in 

Blackboard permettendo così una ricerca più semplice. 

 

 

 

11 - Spostamento modifica dei blocchi 

 

 

Per attivare lo spostamento è necessario attivare la modifica del 

corso dalla voce ñAttiva modificaò del blocco ñStrumentiò o 

dal tasto ñAttiva modificaò in alto a destra.  

Eô possibile spostare un blocco tramite lôuso delle frecce, 

nasconderlo cliccando sullôñocchioò, eliminarlo cliccando sulla 

ñxò. 

Eô inoltre possibile stabilire i ruoli da assegnare al blocco 

nellôambito del corso che stiamo modificando. 
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MODULO 3 - LE IMPOSTAZIONI DEL CORSO  

 

12 ï Introduzione 

 

Le impostazioni dei corsi sono predefinite dallôamministratore della piattaforma ma possono essere 

modificate secondo le proprie specifiche esigenze. Per farlo è necessario cliccare sulla voce 

ñImpostazioniò nel blocco ñStrumentiò. 

 

13 - Sezione generale 

 

 
 

Nella sezione generale è possibile impostare un riassunto o un sommario del corso che verrà  

visualizzato nellôelenco dei corsi disponibili.  

Il ñFormatoò distingue la tipologia del corso: solitamente ¯ impostato dallôamministratore. 

Il ñNumero argomenti/settimaneò è il numero di riquadri visualizzato nellôarea del corso. Si pu¸ 

aumentare o ridurre secondo le proprie esigenze. Nel caso si riduca, i contenuti presenti in eventuali 

riquadri non più visualizzati sono comunque conservati.  

Eô possibile impostare una ñData di inizio del corsoò e stabilire se le ñSezioni nascosteò saranno 

completamente non visibili agli studenti o se essi potranno visualizzarne lôintestazione. 

Ciò può essere utile in fase di preparazione della risorsa prima che questa venga sottoposta agli 

studenti. 

Eô possibile impostare il ñNumero delle news da mostrareò e stabilire se le eventuali 

ñValutazioniò siano visibili agli studenti oppure no. 

ñMostra i report delle attivit¨ò permette di rendere visibili i rapporti relativi alla fruizione anche 

agli studenti (ovviamente ognuno potrà visualizzare solo il proprio e non quello degli altri); i 

rapporti sono sempre visibili ai docenti. 

Il report è un importante strumento utilizzabile per riepilogare quello che ogni utente ha fatto 

allôinterno della classe virtuale. 

Eô possibile inoltre impostare una ñDimensione massima in MBò dei file caricabili sul server per 

fare sì che gli studenti non possano superare tale soglia. 
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14 - Le altre sezioni 

 

 

Nella sezione ñGestione 

Iscrizioniò si possono 

impostare le modalità 

dôiscrizione ai corsi. Eô 

possibile definire una data di 

inizio e di fine se si desidera 

attivare lôiscrizione spontanea 

da parte degli utenti. 

 

 

 

La sezione ñNotifica Scadenza Iscrizioneò 

abilita lôinvio di una tempestiva notifica agli 

utenti prima della scadenza delle iscrizioni al 

corso. 

 

 

 

 

Nella sezione ñGruppiò il docente ha la 

possibilità di creare gruppi di studenti. I 

gruppi possono essere visibili o separati a 

seconda che i loro componenti possano o 

meno visualizzare i lavori dei gruppi ai quali 

non appartengono. 

 

 
 

Nella sezione ñDisponibilitàò è possibile rendere non visibile il corso agli studenti: questa opzione 

¯ utile in fase di allestimento, prima dellôinizio delle attivit¨ online.  

Se nel campo ñChiave di iscrizioneò si inserisce una password, gli studenti che vorranno iscriversi 

al corso dovranno conoscerla. La password sarà richiesta solo al primo accesso.  

Questa impostazione può essere utile in caso di accesso di studenti appartenenti a corsi di laurea 

differenti. La password può essere modificata in qualsiasi momento e con la frequenza desiderata 

direttamente dal docente. Attenzione: se il corso in questione è un corso mutuato, questa 

impostazione non avrà effetto: per attivarla contattare il supporto tecnico. 

Eô inoltre possibile consentire o meno lôaccesso come ospite a utenti non ñregistratiò alla 

piattaforma (come ad esempio utenti esterni allôUniversit¨).  

Se si desidera che questa tipologia di utenti non visualizzi il contenuto del corso, è necessario 

selezionare ñNon permettere agli ospiti lôaccessoò.  

Gli utenti ospiti possono visualizzare le risorse ma non possono in nessun caso partecipare alle 

attività (ad es. non possono intervenire in un Forum).  
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Nella sezione ñLinguaò è possibile impostare la lingua di tutti i menù del corso. I contenuti non 

vengono modificati da questa impostazione. 

 

Gli altri campi sono dôuso e dôinteresse dellôamministratore.  

 

Per salvare le modifiche effettuate cliccare sul tasto ñSalva modificheò, per tornare alla pagina 

principale del corso, senza salvare, cliccare sul tasto ñAnnullaò. 

 

15 - Gli argomenti 

 

Gli argomenti rappresentano unità logiche in cui può essere suddiviso il corso.  

Per ottimizzare lôuso degli argomenti i corsi vengono creati automaticamente dallôamministratore 

con la seguente suddivisione: 

ANNUNCI 

INFORMAZIONI STAFF  

INFORMAZIONI CORSO 

DOCUMENTI CORSO 

COMPITI 

 

Nella sezione ñAnnunciò si possono inserire le comunicazioni agli studenti . 

 

In ñInformazioni Staffò si possono immettere i dati relativi ai docenti/assistenti iscritti al corso.  

 

I dati informativi relativi al corso possono essere inseriti nella sezione ñInformazioni Corsoò.  

 

In ñDocumenti Corsoò è possibile pubblicare tutta la documentazione relativa al corso. 

 

Nella sezione ñCompitiò è possibile attivare test, questionari ecc. 

 

Ogni argomento pu¸ contenere: unôintroduzione, risorse ed attivit¨. 

 

Questa suddivisione ¯ stata creata appositamente per rendere lôinterfaccia del corso di Moodle 

simile a quella di Blackboard. 

 

16 - Modif icare argomenti 

 

Per modificare un argomento, cliccare il pulsante ñAttiva modificaò in alto a destra o nel blocco 

ñStrumentiò. 

Il tasto ñblock notesò  ci permette di accedere alla pagina per modificare  

lôintroduzione dellôargomento.  

 

In ogni inserimento o modifica di una risorsa o attività di Moodle appare un pannello di controllo 

per lóinserimento del testo: l'editor visuale HTML di Moodle. 
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Si può scegliere il carattere, la sua dimensione, il tipo (grassetto, corsivo, sottolineato) o inserire 

pedici e apici. 

Se si sta inserendo un testo copiandolo da un documento word, utilizzare il tasto word per pulire il 

testo dalla formattazione che altrimenti ne impedirebbe la corretta visualizzazione nella piattaforma. 

 

Eô possibile: 

- annullare unôoperazione o ripeterla. 

- selezionare lôallineamento del testo. 

- selezionare il verso della scrittura, inserire elenchi numerati, puntati e intervenire sulla     

   nidificazione del testo.                                                                                              

- modificare il colore del testo e il colore dello sfondo con i tasti appositi. 

- inserire una linea, delle ancore nel testo.  

- inserire, cancellare dei collegamenti ipertestuali, o prevenire auto-collegamenti a siti web esterni. 

- inserire immagini, tabelle, emoticons. 

- ricercare parole nel testo e/o sostituirle. 

 

Con il tasto   posso visualizzare e modificare il codice sorgente html del testo inserito. 

Con il tasto   ̄  possibile aprire lôeditor in una pagina nuova. 

 

Ultimato lôinserimento del testo selezionare ñSalva modificheò per salvare il testo e tornare alla 

pagina del corso. 

 

17 - Spostamenti e visibilità 

 

Per spostare un argomento in alto e in basso selezionare le frecce nere. 

 

Per nascondere lôargomento selezionare il tasto : se nelle impostazioni generali del corso è 

selezionato ñArgomenti nascosti non sono visibiliò, gli studenti non vedranno lôintero argomento; 

altrimenti visualizzeranno solo lôintestazione dello stesso. 

 

Il tasto  permette di contrassegnare lôargomento selezionato come argomento corrente. 

Il tasto  visualizza nella pagina solo lôargomento selezionato senza impattare sulla 

visualizzazione globale del corso per gli studenti. 

 

 
 

 

Il tasto con la freccia orizzontale permette il rientro del 

titolo della risorsa/attività selezionata. 

 

Il tasto  abilita la modifica dellôintroduzione, della 

risorsa o dellôattivit¨. 

 

Il tasto  permette lôeliminazione dellôintroduzione, 

della risorsa o dellôattivit¨. 
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Il tasto  permette la visualizzazione dei gruppi 

associati allôattivit¨ o alla  risorsa se presenti. 

 

 

 

Il tasto  permette lo spostamento tra gli argomenti 

della risorsa o dellôattività nelle posizioni suggerite dal 

sistema selezionando il punto di destinazione 

dellôoggetto. 

 

MODULO 4 ï LE RISORSE 

 
18 ï Inserire le risorse 

 

 

I contenuti di un corso sono suddivisi in 

argomenti, in ogni argomento è 

possibile inserire collegamenti a delle 

risorse utilizzando il menu a tendina 

ñAggiungi una risorsaò. 

 

Si possono inserire diversi tipi di 

risorse: etichetta, pagina di testo, 

pagina web, link a file o sito web, 

cartella, pacchetto IMS. 
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19 ï Creare unôetichetta 

 

 

Lôetichetta non ¯ una vera e propria 

risorsa ma è piuttosto un elemento che 

consente lôinserimento di testi e 

immagini all'interno della colonna 

centrale del corso.  

Selezionando la voce ñEtichettaò 

appare la schermata nella quale inserire 

il testo che si desidera venga 

visualizzato.  

Eô possibile anche decidere se il testo 

inserito deve essere visibile o meno 

dagli studenti.  

Per salvare e tornare al corso cliccare il 

pulsante ñSalva e torna al cosoò. 

 

 

20 - Creare una pagina di testo 

 

Lôopzione aggiungi risorsa ñPagina di testoò consente di creare una pagina di testo inerente un 

determinato argomento. 

Cliccando su questa opzione si apre una schermata che si presenta divisa in due sezioni orizzontali: 

nella prima, ñGeneraleò, scrivere un breve titolo e riassunto che sarà visualizzato sulla piattaforma 

nellôargomento in cui stiamo inserendo la risorsa; nella seconda, ñPagina di testoò, inserire il 

contenuto della risorsa che sarà visualizzato cliccando sulla risorsa dalla piattaforma. 

 

Le impostazioni successive permettono di mostrare la pagina di testo in una nuova pagina  o nella 

pagina corrente. 

Eô possibile rendere visibile la risorsa o nasconderla qualora si desideri pubblicarla in un secondo 

momento 

 

21 - Realizzare una pagina web 
 

Eô possibile inserire una pagina web selezionando dal menu a tendina la voce ñPagina Webò.  

Invece di caricare nella piattaforma una serie di file Word, PowerPoint, PDF o di altro tipo che gli 

studenti dovrebbero scaricare (e che necessiterebbero anche di un programma appropriato per la 

loro apertura), è possibile inserire una risorsa HTML, cioè un testo eventualmente corredato da 

immagini, che sarà fruibile dagli studenti senza necessità di download.  

La schermata che si presenta è divisa in due sezioni orizzontali: la sezione ñGeneraleò, per scrivere 

un titolo (che sar¨ visualizzato nellôargomento del corso) e una descrizione; la sezione ñPagina 

Webò che riguarda il contenuto vero e proprio della risorsa che vogliamo pubblicare.  

Mediante lôarea di editing si potr¨ formattare il testo, creare link a siti esterni o file presenti 

nellôarea documentale, inserire immagini e inserire tabelle, come visto nel capitolo ñModificare 

argomentiò. 
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Se ci fosse la necessità di inserire 

unôimmagine nel documento, 

occorre posizionarsi nel punto del 

testo in cui andrà inserita 

lôimmagine e cliccare sulla barra 

dellôeditor il tasto ñInserisci 

immagineò.  

 

 

 

 

 

 

 

 

Per trasferire lôimmagine 

nellôarea documentale del corso, 

si utilizza la maschera che si apre 

cliccando sul tasto ñSfogliaò. 

Scegliere lôimmagine da caricare 

e cliccare sul tasto ñTrasferisci 

fileò.  

 

 

 

 

 

 

 

Ora che lôimmagine ¯ 

correttamente caricata, è 

visualizzabile nella sezione 

ñGestione fileò, della finestra di 

inserimento.  

Cliccare sul nome dellôimmagine 

che si vuole inserire, quindi 

scrivere un ñTesto alternativoò 

nella casella apposita. Il testo 

alternativo è obbligatorio per 

rispettare le regole di accessibilità 

di un documento.  

Cliccare su ñSalva modificheò 

per rendere effettivo lôinserimento 

della nuova risorsa.  

Il link della risorsa, che consente 

la visualizzazione del documento, 

apparir¨ ora nellôargomento dove 

¯ stato effettuato lôinserimento.  


