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MODULO 1 - INTRODUZIONE

1- Introduzione a Moodle

La piattaforma di éearnirg € uno strumento didattico, con accesso ed utilizzo interamente web, che

supporta |l a tradizionale didattica dobéaul a
| 6intervento di specialisti, di p uddmatticadalle e
lezioni, di veicolare comunicazioni, di pubblicare informazioni sul corso e sulle lezioni, di
somministrare compiti/esercitazioni, test ed altro ancora.

e

La piattaforma scelta dal |-sningpiveddtisaafimdmdo, thl e 0,

particolar modo nelle Istituzioni accademiche e scolastiche: oltre 1150 organizzazioni di vario
genere e tipologia di 81 paesi del mondo hanno installato la piattaforma Moodle per gestire le
attivita di elearning; in Italia e utilizzataadmoltissime istituzioni scolastiche ed universitarie.

Léampi ssima di mensione della community che
aggiornabilita e di arricchimento funzionale della piattaforma stessa.

Moodle & una piattaforma distribaiton codice sorgente completamente accessibile, in piena
aderenza ai dettami Open Source, utilizzabile senza il pagamento di licenze o royalities.
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2- Accesso alla piattaforma dearning

llportaleel ear ni ng  acces s ihtpi/élearninvgR.@insuteidit al | 6i ndi r i

Nella pagina iniziale sono presenti i blocchi:

Corsi per Facolta -

1 Medidna CORSI PER FACOLLITAMe | 6el enco
" Giurisprudenza - CO Facolta(lav i sual i zzazione dei con)
% Giurisprudenza - VA

7J Economia - VA

W Economia - CO

W Scienze MMFFNN - VA

W Sclenze MMFFNN - CO

J Alta Formazione

) Palestra Docentd

Tutti | corsi ...

Calendario -

P maggio 2009 > CALENDARIO
Lun Mar Mer Glo VYen Sab Dom
; WA S |
418 % 7. 181918
11 12 13 14 15 16 17
18 19 20 21 22 23 WM
25 26 27 28 29 30 3

Sito di Ateneo -
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Domande Frequenti -
&0 FAQ. domande f rusadelle mattafornrsaul | 6



http://elearning2.uninsubria.it/

Usare la piattaforma -

USARE LA PIATTAFORMA: link al manuale multimediale e al

Cories Golios Dor Docaa manuale in formato pdf sull 6u

Corso OnlLine per Studenti

Manuali in pdf

Non sei collegato. (Login)

Italiano (it) X Per accedere al pale

E-le= cliccare sul linkLogin in alto
a destra della pagina e inseri
I propri dati nella pagina che
verra visualizzata.

A

Sito di Atene®
ING

ine: un portale dedicato che permette di www.uninsubria.it
i tutte le informazioni sui corsi.
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Domande Frequenfi B

| miei corsi -
1 LT2046 - CHIMICA E Effettuat o | #Cosipe Bol@e sostituitoda o «
PROPEDEUTICA BIOCHIMICA il mi enel quale sosd efencati i soli corsi asso@htiocente.
Tt corst.-:: Per visualizzare tuttiicorsiénesear i o cl i ccar e

hY

corsi éo

3-1 Corsi
lcorsi s ono Amninistvatore dellaciattafbrima su richiesta dei vari dipartimenti
mediante la procedura visionabile sul sito istitten al e del | 6 Uni ver sit

Il Docentepud impostare e popolare i corsdi sua pertinenza utilizzando tutti gli strumenti
disponibili nella piattaforma.

Puo inserirgisorse (materiali, documenti ecc,.gestire leattivita (quiz, forum, compiti, chat,
ecc..), visualizzare report e valutazioni.

L6iscrizione ai corsi come Docente ~ iimpostat
cui il Docente selezioni per errore un corso in cui non ha nessun ruolo, il sistema proporra
| 6i scri zi dreenraudtlomatoinrea st udent e. E6 sufficien

tornare automaticamente alla pagina principale.
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Selezionato il corso doéinteresse si vi sual

due laterali piu piccole contenti i blocchi, e una centrale, piu ampia, che costituisce lo spazio di

lavoro nella quale il Docente puo inserire risorse e attivita.

MODULO 2 - | BLOCCHI

4 - Introduzione

Nelle colonne laterali della pagina principale del corso sono presenti hblocc
RISORSE DIDATTICHE

PERSONE

RICERCA NEI FORUM

PROSSIMI EVENTI
STRUMENTI
| MIEI CORSI

5 - Risorse didattiche

Risorse didattiche -

@ 1 Annund

B 2 Informazioni Staff
B 3 Informazioni Corso
B 4 Documenti Corso

B 5 Compiti

6 - Persone

Persone -

&3 Partecipanti

7 - Ricerca nei forum

Ricerca nei forum =

| [Co1]

Ricerca avanzata@

Il bloccofRisorse didattichiepermette di spostare il focus su uno degli
argomenti presenti nella parte centrale della pagina. Seledioah
esempi o il punto 4, al centro ¢
selezionato,iue st o caso A Da kcanteeruh gomo stdtie
suddivisi nelle le voci:

ANNUNCI

INFORMAZIONI STAFF

INFORMAZIONI CORSO

DOCUMENTI CORSO

COMPITI

Nel blocco Persone, cliccantioa voce APartecipa
schermata con | 6el enco compl etc
studenti e assistenti (docente non editor) dove presenti.

Da questo blocco é possibile invi@ mailpaggiungere annotazioni e
espandereigcrizione al corso ad uno o piu studenti.

Ad esempi o praila tutthgl iscatti a corsoncliceare sul
tasto ASeleziona tuttoo e dal n
messaggi o00.

Se |l d6attivit”™ forum  stata att
ultime discussioni.

Il forum fa parte dei cosiddetti strumentic@ddmunicazione asincrona
(comeali ¢, dove | 6interaminone ¢
avvengono in tempi diversi.

Il forum, ad esempio, puo fare da supporto ad un particolare argomel
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sviluppato in una sezione del c
cui gli studenti sono tenuti a partecipare con propri giudizi o risposte.

8 - Prossimi eventi

Prossimi eventi - Ogni attivita inserita nella piattaforma che preveda una data di
svolgimento o sadenza (modulo compiti, quiattivita d'aula, ecc.)esa

Verifica primo . . . . .
O 2 automaticamente inseritasegnalata con il relativo colore nel calendat

trimestre

martedi 12 mageio delca s o e nel bl occo AProssi mi e
. Per aggiungere un Neoveavant® @lriesce
Vil & colemoanio. bl occo AProssimi eventi o oppur
Nuovo evento... .
calendario.
| tipi di evento possono essere:
fiGlobaled per le comunicazionidapart del | 6 amami ni s

fiUtented per le comunicaoni effettuate dagli studenti.

fICorsoo per tutte le comunicazioni dei docenti.

Il docente puo creare eventi di tiiGruppoo qualora la comunicazion:
debba riguardare un gruppo di studenti.

Selezionareilitpo di evento Okd;cmpearced
schermata seguente per inserire nome, descrizione e opzioni di date
nuovo evento. Per confermare il nuovo evento inserito cliccare il tas
fiSalva modifiche .

maggio 2009

Lun Mar Mer Gio Ven Sab Dom
1 2 3

%], s s w [Eccocomeviene visualizzatoilow o evento nel |l 06
noiosow s e 7 nseriti nel calendario del corso.

18 19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 29 30 31

Per modificare o eliminare un evento gia inserito cliceatel | 6 i c
fi Mbvdifica event@ o i lEmina eventoo.

9 - Strumenti

Strumenti - Dal b | turoemtd € pdsSibile svolgere una sedieoperazioni.
e — CIiccando suﬁAttiya modifica o si at.tiva I_a modifica d.el corso o dei
& impostazioni blocchi. Questo link ha la stessmzionalita del tasto in alta destra
{8 Ruoki AAttiva .modi ficabo
& Valutazioni La vocefilmpostazionio permette di apportare modifiche alla struttura
5 Gruppt Cors.
¥ Backup . L . . . C
] Ripristina Le impostazioni ge_nera_lll del corsono dei parametri predeflnltl_
% Importa dal |l 6ammini stratore della piatt
%2 Reset secondo le specifiche esigenze del Docente.
&4 Report Dalla vocefiRuolio si possono attribuire i ruoli nel contesto del corso ¢
2 ?if’:“"de stiamo visualizzanddi puo utilizzargg er assegnar e i
(& Disiscrivimi da LT2046 ad un utente e quindi fare si che sia iscritto al corso.
& Profilo Dallavocefi Va |l ut aiadcede di risultatiegli studenti nelle attivita

del corso

Mediante la vocé&Gruppi 0 € possilde suddividere gli studenti inrgppi
6




10- | miei Corsi

| miei corsi ‘-

% LT2046 - CHIMICAE
PROPEDEUTICA

BIOCHIMICA

Tuttii corsi ...

(se questa funzionalita & abilitata nelle impostazioni generali del cors
Dalla vocefi B a ¢ kéupgpssibile salvare una copia del corso

A Ri pr ipermetta di dpristinare una copia del corso salvata
precedenteente mediante lo strumento backup

La vocefilmportaope r met t e d 6 i mp o r tircluseina#rt
corsi ai quali si € iscritti

Con la vocdiResed é possibile eliminare tutte le attivita relative agli
utenti in relazione al corso che stiamodiiicando.Nel fare questo,
occorre pestare molta attenziommichécliccando swquesta voce i dati
verranno eliminati per sempre!

Selezionando la vod&Reporto é possibile visualizzare i dati di accesso
degli utenti alle risorse/attivita

La vocefiDomandeo permette daggiungere o aggiornare le domande
presenti in un eventuale quiz.

Cliccando sui Heo si possono caricare nella piattaformkearning dei
file rendendoli disponibili all'interno del corso che stiamo modificandc
ConfiDi s i s c r ioe pasibile daacéllare la propria iscrizione al
corsa

La vocefiProfilo 0 consente dvisualizzare e modificare il proprio profilo
personale.

Il bloccofil mieicorsboc ont i ene | 6el enco dei
iscritto. Cliccandasul link iTuttiicorsiosi accede al | €
dei corsi disponibili sulla piattaformalearning. | corsi sono stati
suddivisi per facolta e riportano la stessa codifica e descrizione prese
Blackboard permettendo cosi una ricerca piu semplic

11 - Spostamento modifica dei blocchi

Strumenti =

o
& Termina mod ?'I?Eax ik

Per attivare lo spostamento € necessario attivanedthfica del
corsodallavocéd At t i va deldi Iblitroneedid &
daltastoh At t i v a imaltd & destra. a 0

EGO possibil e smiotse¢ alr@usaun ddd
nasconder | ofocchid, elimaaraocticcando bullal
fixo .

E6 inol tre pwdidaabseghase asbtoad i |
nell ambito del corso che ¢
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MODULO 3 - LE IMPOSTAZIONI DEL CORSO

127 Introduzione

Le i mpostazioni dei cor si sono predefinite da
modificate secondo le proprie specifiche esigenze. Per farlo € necessario cliccare sulla voce
filmpostazionio nel bloccoiStrumentd.

13- Sezime generale

Formato @ | per argomenti v
Numero di argomenti/settimane 5 «
Data di inizio del corso @ 15 ¥ || aprile v 12009 v
Sezioni nascoste 0 vLe sezioni nascoste mostrano solo lintestazione ¥
Numero di news da mostrare @ 5 W
Mostra valutazioni agli studenti Q Si v
Mostra i report delle attivita nd No v
Dimensione massima file caricabili Q 200MB ~
Tema obbligato | Non forzare v

Meta corso @ No - Questo corso possiede gia iscrizioni normali.

Nella sezione generale e possibile impostare un riassunto o un sommario del corso che verra

visualizzato nell el enco dei corsi disponibil
IAFor mdi edbi ngue | a tipologia del corso: solit
IA Nmer o ar gomeneiln/usneetrtoi ndaineroi quadri visuali zza

aumentare o ridurre secondo le prepgsigenze. Nel caso si ridycaontenuti presenti in eventual

riquadri non piu visualizzadono comunque conservati.

E 6 sgibide impostareund@ Dat a di i n e gtabilire seé BISexz o ronNo GGanaar®Cc 0 St e
compl etamente non visibili agli studenti o se
Cio puo essere utile in fase di preparazione della risorsa prima ctta gaaga sottoposta agli

studenti.

E6 possibi AiBlummpostal bei hestabilresale evenwdlir ar e 0

iVal ut aianb asibili @yli studenti oppure no.

AMostra i r e p opermettelde rendere vigibiliti iapportt réladadla fruizione anche

agli studenti (ovviamente ognuno potra visualizzare solo il proprio guelfo degli altri); i

rapporti sono sempre visibili ai docenti.

Il report € un importante strumento utilizzabile per riepilogare quello che ogni utenteoha fat

all 6interno della classe virtual e.

EO possibile imbilmeres i onpe s ae fieicanaaldli sal sel& per

fare si che gli studenti non possano superare tale soglia.
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14 - Le altre sezioni
Gestione iscrizione

Plugin iscrizione 9
Ruolo di default

Iscrizione spontanea Q

Default del sito (Iscrizione interna) v

Default del sito (Student) v

ONo ®Si OPeriodo di tempo

Nella seziondi Ge st i on
Iscrizio n isi Possono
impostare le modalita
doi scrizione a

possibile definire una data di

Data di inizio [“pisabilita  inizio e di fine se si desidera
Data di fine Flpisabiita at ti vare | 6i sc
Durata iscrizione | Nessun limite ¥ da parte degli utenti.
Notifica scadenza iscrizione Laseziondi Not i fi ca Scade

A

abi |l i ta | 0iestivainatificaagli |
Notifica @ |no v utenti prima della scadenza delle iscrizioni ¢
Avverti gli studenti @ no v Ccorso.
Sogia @ |10 giorni v

Gruppi Nella seziondi Gr u pilpldcente ha la

possibilita di creare gruppi di studenti. |
gruppi possono essere visibili 0 separati a
seconda che i loro componenti possano o
meno Vsualizzare i lavori dei gruppi ai quali
non appartengono.

Modalita gruppo @

Forza Q

Senza gruppi ¥

No ¥

Disponibilita

Disponibitita @ | Corso disponibile agli studenti v
Chiave di iscrizione @ [} Mostra
Accesso come ospite @ | non permettere agli ospiti [accesso 3

......

utile in fase di all estimento, prima dell di
Se nel campd@Chiave diiscrizioneod si inserisce una password, gli studenti che vorranno iscriversi
al corso dovranno conoscerla. La password sara richiesta solo al primo accesso.
Questa impostazione puo essere utile in caso di accesso di studenti appartenenti lawasi d
differenti. La password puo essere modificata in qualsiasi momento e con la frequenza desiderata
direttamente dal docente. Attenzione: se il corso in questione € un corso mutuato, questa
impostazione non avra effetto: per attivarla contattangpipsrto tecnico.
EG6 inoltre possibile eonsentera otelabho hoacdéde
piattaforma (come ad esempio utent.i esterni a
Se si desidera che questa tipologia di utenti non visuidlizantenuto del cors@ necessario
selezionarét Non per mettere agl. ospi ti | 6accessoo
Gli utenti ospiti possono visualizzare le risorse ma non possono in nessun caso partecipare alle
attivita (ad es. non possono intervenire in un Forum).
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Nella sezionéi L i n ¢ passibilempostare la lingua di tutti i merdel corso. | contenuti non
vengono modificati da questa impostazione.

Gli altri canompitesescedaedd eammi ni strator e.

Per salvare le modifiche ettuate cliccare sultasibS a | v a m@er tofmareallh Eagina
principale del corsesenza salvarecliccare sultastd Annul | a o

15- Gli argomenti

Gli argomenti rappresentano unita logiche in cui puo essere suddiviso il corso.

Per ottimizzare | 6uso degl i ar geondean tlid aimnti onrissit
con la seguente suddivisione:
ANNUNCI

INFORMAZIONI STAFF

INFORMAZIONI CORSO

DOCUMENTI CORSO

COMPITI

Nella seziondi A n n u s possONO inserire le comunicazioni agli studenti .

InAi 1l nf or ma z isipossono®rimattere bdatiadvi ai docenti/assistenti iscritti al corso.

| dati informativi relativi al corso possono essere inseriti nellasefidnen f or mazi.oni Cor
Infi Do c ume nt éposSibile muloblicare tutta la documentazione relativa al corso.

Nella seziondi C o imp & possibile attivare test, questionari ecc.

Ogni argomento pu, contenere: unodintroduzione

Questa suddivisione =~ stata creata appositame
simile a quella di Blackboard.

16 - Modif icare argomenti

Per modificare un gomento, cliccare il pulsanfeAt t i v a imaltd a destra anel blocco

AStrumenti O.
—

ir_.-.
I 1 tasto ' di permette @i acoedere alla pagina per modificare
| 6i ntroduzione dell 6argoment o.

In ogni inserimerd o modifia di una risorsa o attivita di dddle appare un pannello di controllo
per | 6inserimento del test o: | "editor viswuale

|Trebu|:|'|et [Vlll[spt]l [Vll [V]|Lingua['v] B J U& = B 4

M= EE | — b QOQ6aR ©

1C
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Si puo scegliere il carattere, la sua dimensione, il tipo (grassetto, corsivo, sottolineato) o inserire
pedicie apici.

Se si sta inserendo un testo copiandolo da un documento word, utilizzare il tasto word per pulire il
testo dalla formattazione che altrimenti ne impedirebbe la corretta visualizzazione nella piattaforma.

EG6 possibile:
-annul |l are uripéteslper azi one o
-selezionare | 6allineamento del testo.

- selezionare il verso della scrittura, inserire elenchi numerati, puntati e intervenire sulla
nidificazione del testo

- modificare il colore del testo e il colore dello sfondo con i tasti appositi.

- inserire una linea, delle ancore nel testo.

- inserire, cancellare dei collegamenti ipertestuali, o prevenirecallagamenti a siti web esterni.

- inserire immagini, tabelle, emoticons.

- ricercare parole nel testo e/o sostituirle.

: <> : : . . . . ,
Con il tastc posso visualizzare e modificare il codice sorgente html del testo inserito.

A

Al
Coniltasto‘ possibile aprire | deditor in una p:

Ul t i mat ontddéliestosaezionem@S a |l v a mpel salaredl testade tornare alla
pagina del corso.

17 - Spostamenti e visibilita

Per spostare un argomento in alto e in basso selezionare le frecce nere.

~
Per nasconder e Ic“Jarg@\:esmrtelleimsostazmrxigenaihchelrccersoéI t as
selezionatdi A gomenti nascosti ghonssamdenti sininl;vedr a
altrimenti visualizzeranno solo | éintestazion
G
Il tasto per mette di C 0Nt r azosatgame argomdntd eorreNte me nt o ¢
IItastoDvisuaIizza nell a pagina solo | 6argoment

visualizzazione globale del corso per gli studenti.

Il tasto con la freccia orizzontale permette il rientro de

5 Compiti ® . . T .

titolo della isorsa/attivita selezionata.

| > IEXC

) >PEX g _ ) _ o )

> TR Il tasto abil ita | antrodezidnefdella a

& > T X< E ri sorsa o dell dattiwvit

& >PER<S
Il tasto ® per mette | 6 eihtrodedionea z
dell a risorsa o dell datt

11




Stai spostando questa attivita :prova (Annulla)
w

MODULO 4 1T LE RISORSE

187 Inserire le risorse

Indice degli argomenti

13

@ Aggiungi una risorsa... v

1 Annunci

w

@ Aggiungi una risorsa... v
Aggiungi una risorsa... X

2 Informazioni Staff

Il tasto permette la visualizzazione dei gruppi
asse i ati a klla ésarsatse presenti. 0

Il tasto I permette lo spostament@tgli argomenti
del | a r i ativita seke pasiziohieslighedite dal
sistema selezionando il punto di destinazione

del | 6oggetto.

| contenuti di un corso sono suddivisi
argomenti, in ogni argomento e
possibile inserire collegamenti a delle
risorse utilizzando il menu a tendina
AAggiungi una ris

Si possono inserire diversi tipi di
risorse: etichetta, paw di testo,
pagina web, link a file o sito web,
cartella, pacchetto IMS

Etichetta
Gheine Pagfna di testo
E-mail giuseppe@ Pagina web

Telefono ufficio

Ubicazione ufficio Cartella

0332 300K Link a file o sito web

12
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19iCreare unobdetichetta

#iAggiungi Etichetta a argomento 1@ Ldetichett a non
: _ o risorsa ma € piuttosto un elemento ct
Tosto visualizzato dall'otichetta” @ . .
consent e | 6i nser .

Trebuche! v [3(2p00)

EZEIE 1w =8

Normae v g vy BZ UOS %X B 0o

i T - pmewgoese o @ immagini allinterno dell@olonna
centrale del corso.

" <

el . Selezionando lavode Et i c he't
appare la schermata nella quale insel
il testo che si desidera venga

— visualizzato.

E6 possibile anch
inserito deve essere visibile 0 meno
dagli studenti.

Per salvare ®ornare al corso cliccare i
pulsanteh Sal va e t.orn

Impostazioni comuni

Visibde 'mostra v

[ Salva e torna al corso ] [ Annulla

20 - Creare una pagina di testo

Léopzione ag@hnygntgasdiusénte di sreare una pagina di testo inerente un
determinato argomento.

Cliccando su questa opzione si apn@a 8chermata che si presenta divisa in due sezioni orizzontali:
nella primafi Ge n e rserieee @n breve titolo e riassunto che sara visualizzato sulla piattaforma
nell 6argomento in cui stiamPagnsearidseitiebaobDi s
contenuto della risorsa che sara visualizzato cliccando sulla risorsa dalla piattaforma.

Le impostazioni successive permettono di mostrare la pagina di testo in una nuova pagina o nella
pagina corrente.

EO possibil e r en dascorserla qualdrasiidéselerilpubblicailasnaimn se@ndo n
momento

21 - Realizzare una pagina web

E6 possibile inserire una pagindaPagh naeWedidon
Invece di caricare nella piattaforma una serie di file Word, Peaiet, PDF o di altro tipo che gli

studenti dovrebbero scaricaeche necessiterebbero anche di un progranpmriato per la

loro apertura)é possibile inserire unagsorsa HTML, cioe un testeventualmente corredato da

immagini, che sara fruibile dé studenti senza necessita di download.

La schermata che si presenta e divisa in due sezioni orizzontali: la S@Zibaen e yparlsceivere

un titolo (che sar”™ visualizzato nefiPd@irmga men
We b ahe riguada il contenuto vero e proprio della risorsa che vogliamo pubblicare.

Medi ante | 6area di editing si potr”™ formattar
nell area documentale, inserire i mnveogiinii cearien

argomenti o

13




Realizzare una pagina web

|[ungua & | B z U & | = x

— ] = & @® @D@@@_O
e ,

[Inserisci immagine)

Inserisd immagine
LRL immagine:
Testo aiternativo:
Schema Spazatys
Alineamento: Non mpostato v Orizzontaie:
Spessore bordo: Verticale:
Gestooe file
O <3 becondats 28 apr 2009, 03:29
O & inmg 7 mag 2009, 01:35

Selezione: | Cancella | | Muovi | | Comprmi || Rnomina |

[(Stogia || Trasfersc fie |

Se ci fosse la necessita di inseri
undi mmagi ne nel
occorre posizionarsi nel punto d
testo in cui andra inserita

| 6i mmagi ne e cl

del | 6edi Ihseriscii |
immagineo .

Pert asferire | 06i
nell 6area doc,urt
si utilizza la maschera che si api
cl i ccand &foghan I 't
Scegliere | 06i mrt

ecliccaresultastd Tr as f e
filebo

Ora che | 6i mma
correttamente caricata
visuaizzabile nella sezione
fGestione fil®, della finestra di
inserimento.
Cliccare sul n (
che si vuole inseritequindi
scrivere um Bsto alternativad
nella casella apposita. Il testo
alternativo € obbligatorio per
rispettare le regole diccessibilita
di un documento.
Cliccaresuti Sal va mod
per rendere eff
della nuova risorsa.
Il link della risorsa, che consente
la visualizzazione del document
apparir”™ ora ne
~ stato effett
14



